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Rozdzial 1. Zasady ogoélne

Postanowienia wstepne
1. Spotka Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0. jest zamawiajacym sektorowym, o ktérym
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(zwanej dalej ,,Ustawg™) i podlega przepisom tej ustawy przy zawieraniu odplatnych uméw,
ktorych przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy lub ustugi. Stosowanie przepisow Ustawy
— poza wyjatkami w niej wskazanymi — jest obowiazkowe, a ich naruszenie pociaga za soba
wynikajaca z Ustawy odpowiedzialno$é.
2. Podstawe prawna Regulaminu stanowia w szczegdlnosci:
a. Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych wraz z przepisami
wykonawczymi,
b. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,
¢. Umowa Spotki.
3. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
a. Kierownik Zamawiajacego,
b. kierownicy komoérek wnioskujacych,
¢. inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia. '
4. Niniejszy Regulamin okresla zasady:
a. planowania zamowien,
b. szacowania wartosci zamdwiern,

c. procedur o udzielenie zamdéwienia w zaleznosci od wartosci zamdwienia.

§ 1. Definicje
1. Na potrzeby niniejszego Regulaminu wprowadza si¢ nast¢pujace pojecia:

a. Zamawiajgcy lub Spolka - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi i Kanalizacja
w Opolu Sp. z 0.0.;

b. Kierownik Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osoby uprawnione
do reprezentowania Wodociagi Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0.;

c. Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamdwien publicznych;

d. Regulamin - nalezy przez to rozumieé¢ ninigjszy Regulamin Udzielania Zamoéwier
w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0.;

e. dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,



w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacjg;

roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do Dyrektywy
2014/24/UE, w zalaczniku I do Dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zalgcznika 1 do rozporzadzenia nr 2195/2002 parlamentu Europejskiego i Rady
z 5.11.2002 w sprawie wspdlnego stownika zaméwien (CPV) lub obiektu
budowlanego, a takze realizacjg obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy;

srodki Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé $rodki wiasne (tj. pochodzace
z dziatalnosci Zamawiajgcego, wplaty udziatlowcdw lub pozyskane w inny sposéb) oraz
wszelkiego rodzaju dotacje i doplaty;

$rodki publiczne - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu przepiséw
ustawy o finansach publicznych;

wartosé szacunkowa zamowienia lub wartosé zaméwienia - nalezy przez to rozumiec
wartosé, ktérej podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezytg starannoscig;

warunki zaméwienia — warunki, ktére dotycza zamodwienia lub postgpowania
o udzielenie zamdwienia, wynikajace w szczeg6lnosci z opisu przedmiotu zamoéwienia,
wymagan zwiazanych z realizacja zaméwienia, kryteriw oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowiefi umowy w sprawie zaméwienia;
najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sig¢ do
przedmiotu zamoéwienia albo oferta z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest
cena;

. wykonawca - nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe
W sprawie zamdwienia;

zamodwienia interwencyjne — zamowienia, ktorych realizacja, ze wzgledu na

wystapienie naglej sytuacji oraz ze wzglgdu na konieczno$¢ zapewnienia
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bezpieczenstwa 0séb lub ochrony mienia, lub ciagtosci pracy Spélki, musi odbyé sig
niezwlocznie;

0. zamowienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug; wszystkie
zamoOwienia udzielane przez Zamawiajacego;

p. zamowienie sektorowe - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dzialalnosci
sektorowej, o ktdrej mowa w art. 5 ust. 4 Ustawy;

q. zamdwienie klasyczne - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez Spélke
inne niz zamowienie sektorowe;

r. zamowienie sektorowe podprogowe - nalezy przez to rozumieé zamdowienie sektorowe,
o ktérym mowa pod lit. p, a ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych na
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

s. zamodwienie klasyczne podprogowe - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie, o ktérym
mowa pod lit. q, a ktorego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art.
3 ust. 2 pkt 1 Ustawy;

t. zamowienie na ustugi spoleczne i inne szczegélne uslugi — zamdéwienie klasyczne lub
sektorowe na ustugi wymienione odpowiednio w zalgczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do Dyrektywy 2014/25/UE;

u. zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zamowienia udzielane przez
Zamawiajjcego;

v. jednostki organizacyjne - nalezy przez to rozumieé: dzialy, sekcje lub samodzielne
stanowiska pracy w Spolce, wskazane w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego;

w. kierownik jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ kierownika dziatu,
kierownika sekcji lub samodzielne stanowiska pracy w Spélce;

X. Platforma przetargowa — nalezy przez to rozumiec elektroniczny program do obstugi
postgpowan o udzielenie zamdwienia, z ktorego korzysta Zamawiajacy.

2. W przypadku pozostatych pojec¢ uzytych w Regulaminie, jezeli w ust. 1 nie zdefiniowano ich

inaczej, zastosowanie majg definicje uzyte w Ustawie.

§ 2. Zakres zastosowania i zasady ogélne
1. Niniejszy Regulamin znajduje zastosowanie do zamdwien udzielanych przez Zamawiajacego,
do ktérych nie znajduje zastosowanie Ustawa. W przypadku zamowien, do ktérych znajduje

zastosowanie Ustawa, Regulamin znajduje zastosowanie w zakresie, w jakim przebieg
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postgpowania lub czynnosci, jakie zobowiazany jest podja¢ Zamawiajacy nie znajduja
uregulowania ustawowego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga byc¢ one
udostepniane oraz wykazal (udowodnit), iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: nazwa (firmy) oraz
adres wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosei zawartych w ofertach. Do jawnosci postepowania stosuje si¢
odpowiednio art. 18 Ustawy.
Postgpowanie przeprowadza si¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, z wyjatkiem przypadkéw
wskazanych w niniejszym Regulaminie.
W trakcie przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy
przestrzegac zasad:
a. zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,
b. przejrzystosci,
c. proporcjonalnosci.
Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob zapewniajgcy:
a. najlepsza jakosé¢ dostaw, ustug oraz robdét budowalnych, uzasadniong charakterem
zamodwienia, w ramach $rodkéw, ktdre Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje
oraz
b. uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorekolwiek z tych efektéw jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych nakiaddéw.
Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich Srodkéw lub
korzystania z mechanizméw. Jesli wytyczne, o ktérych mowa powyzej zawierajg odrgbne
postanowienia w zakresie procedur udzielenia zaméwienia, podpisywania uméw Zamawiajacy
nie moze naruszy¢ tych procedur —maja one pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
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§ 3. Progi stosowania procedur okreslonych w Regulaminie

L

Jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia klasycznego w rozumieniu niniejszego Regulaminu:
a. jest rowna lub nizsza niz 50.000,00 zl netto — zastosowanie ma procedura udzielenia
zamowienia z wolnej reki tj. wynegocjowania postanowien takiej umowy lub poprzez
zlozenie zamowienia, a w przypadku nabywania ustug lub rzeczy powszechnie
dostgpnych o ustalonych standardach jakosciowych dopuszczalne jest potwierdzenie
zakupu fakturg itp., chyba ze Regulamin stanowi inaczej;
b. przekracza 50.000,00 zI netto i jest nizsza niz 170.000,00 z netto — zastosowanie ma
procedura rozeznania rynku, chyba ze Regulamin stanowi inaczej;
¢c. jestrowna lub przekracza kwote 170.000,00 zI netto — zastosowanie znajduje Ustawa

i tryby w niej wskazane.

2. Jezeli wartos¢ szacunkowa zaméwienia sektorowego:

a. jest rowna lub przekracza 170.000,00 zi netto i nie przekracza kwot okre§lonych
na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 Ustawy (tzw. progéw unijnych) - zastosowanie ma
procedura przetargu nieograniczonego, chyba ze Regulamin stanowi inaczej;

b. jest rowna lub przekracza kwoty okreslone na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 Ustawy
(tzw. progi unijne) — udzielenie zamdéwienia nastgpuje na podstawie przepiséw
Ustawy;

c. Jjestnizszaniz 170.000,00 zi netto zastosowanie majg odpowiednio procedury wskazane
wust. 1 lit. ailit. b.

Kwoty wartosci zamowienia, od ktérych stosuje sig¢ przepisy Ustawy okresla art. 3 Ustawy
1 wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych informuje, w drodze obwieszczenia, o srednim kursie
zlotego w stosunku do euro, stanowiacym podstawe przeliczania wartosci zamdwien oraz
konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okre$lonych w komunikacie Komisji Europejskiej,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

Do zamo6wien o wartosci nizszej lub réwnej 50.000,00 zl netto oraz innych wskazanych wprost
w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ procedure¢ zamoéwienia z wolnej reki, chyba ze
Kierownik Zamawiajgcego postanowi zastosowaé inny tryb przewidziany niniejszym
Regulaminem lub Ustawa. Kierownik Zamawiajacego lub kierownik jednostki organizacyjnej
moze poleci¢ podjecie innych dodatkowych czynnosci przed udzieleniem zaméwienia.
Zamowienia udzielane z wolnej reki, o ktorych mowa w ust. 5, przeprowadza jednostka
organizacyjna, dla ktérej funkcjonowania przeprowadza si¢ postepowanie o udzielenie
zamoOwienia, chyba ze zamdwienie udzielane jest w innym trybie okre§lonym niniejszym
Regulaminem - w takim przypadku procedure przeprowadza Dzial Przetargéw i Umow.
Zawarcie umowy w formie pisemnej lub elektronicznej, niezaleznie od trybu

przeprowadzonej procedury, jest obowigzkowe, jezeli wartos¢ szacunkowa zaméwienia
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przekracza kwote 50.000,00 zi netto lub w okolicznosciach wskazanych w § 29

Regulaminu.

§ 4. Odstepstwa
W zamdwieniach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a) od stosowania przepisow

1.

Regulaminu dopuszcza si¢ ponizsze odstgpstwa:

a.

w przypadku zamdéwienia interwencyjnego dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od
stosowania procedur udzielania zamoéwienia, pod warunkiem uzyskania ustnej
akceptacji Kierownika Zamawiajacego. W takim przypadku Wniosek lub
Zapotrzebowanie sporzadza si¢ niezwlocznie. We Wniosku lub Zapotrzebowaniu musi
znalez¢ sie stosowna notatka zawierajaca wszelkie niezbedne informacje dotyczace
okolicznosci uznania zamdwienia za interwencyjne oraz potwierdzenia uzyskania
akceptacji odstepstwa od procedury w nastepstwie wydanej ustnie zgody Kierownika
Zamawiajgcego.

w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig, za pisemng zgoda Kierownika
Zamawiajgcego:

i. odstapienia od przeprowadzania procedur i udzielenie zaméwienia wybranemu
wykonawcy, z w/w czynnosci nalezy sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie wyboru
wykonawcy lub wykonawcdw zamoéwienia;

ii. zmniejszenia liczby wykonawcdéw, ktérym powinno by¢ przekazane
zaproszenie do skladania ofert, a takze zmniejszenia liczby ofert zawierajacych
ceng proponowang przez Wwykonawcow publikowanych na stronach
internetowych lub w ogéinie dostgpnych katalogach, cennikach itp.;

iii. skrocenia terminu skladania ofert;

iv. odstgpienia od zawarcia pisemnej umowy;

v. odstgpienia od ktéregokolwiek z zapisow Regulaminu.

2. Odstepstwa, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b wymagaja podjgcia Uchwaty przez Zarzad Spétki.

3.

Przy zaméwieniach wspotfinansowanych ze $rodkéw UE oraz z innych mechanizmow

finansowych odstepstwa od stosowania przepiséw Regulaminu nie moga narusza¢ powszechnie

obowigzujacych przepiséw lub wytycznych dotyczacych zasad korzystania z tych srodkéw,

w tym w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

§ 5. Planowanie zamoéwien
Kazda jednostka organizacyjna zobowiazana jest do sporzadzenia zestawienia planowanych

L

dostaw, ustug oraz robot budowlanych na kolejny rok wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2

do Regulaminu - Zestawienie dostaw i ustug planowanych na rok nastepny i przekazania

go do Dziatu Przetargéw i Uméw. Dziat Inwestycji przekazuje rowniez Plan Inwestycyjny

i Plan Remontéw Zleconych.



2. Przekazanie dokumentéw musi nastapi¢ w terminie do 5 dni roboczych od daty przyjecia
Planu Finansowego, Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych przez Zarzad
Spotki.

3. Na podstawie materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1 Dzial Przetargdw i Umow, we wspotpracy
z Dziatem Inwestycji, sporzadza Plan udzielania zaméwieri na biezacy rok (wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3 do Regulaminu), ktéry sklada sie z nastepujacych czesci:

a. Czes¢ A: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci réwnej lub wyzszej
od 170.000,00 zi netto;
b. Czgs¢ B: Plan dostaw i uslug oraz robdt budowlanych o wartosci nizszej niz
170.000,00zt netto, ale o wartosci wyzszej od 50.000,00 zt netto;
c. Czesc C: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci réwnej lub nizszej niz
50.000,00 zt netto.
4. Kierownik Dzialu Przetargow i Umoéw przedklada do =zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego Plan udzielania zamdwien na biezacy rok w terminie do 21 dni roboczych liczac

od dnia przekazania przez jednostki organizacyjne Spotki zestawienia planowanych dostaw

i ustug oraz robdt budowlanych na kolejny rok.

5. W okresie od 1 stycznia do dnia zatwierdzenia Planu udzielania zam6wien, wszystkie niezbedne
do prowadzenia biezacej dzialalnosci Spotki zamowienia realizowane sg za zgoda Zarzadu.
6. Obok nazwy zadania Plan udzielania zamdowien zawiera:
a. Czegs¢ A: Plan dostaw i ushug oraz robdt budowlanych o wartosci rownej lub wyzszej
od 170.000,00 zt netto:

1. wartos¢ zadania — wstepnie okreslona warto$é zadania (w PLN) w oparciu
o aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gietdowe, wykaz
cen urzgdowych lub kosztorys inwestorski (jezeli Zamawiajacy posiada);

ii. przewidywany termin zlozenia wniosku o wszczecie procedury przetargowej;

iii. przewidywany termin udzielenia zamowienia (w tym wskazanie np. partiami
wg potrzeb);
iv. jednostke organizacyjng odpowiedzialng za ztozenie Wniosku;

v. jednostke/jednostki organizacyjne wspolipracujace (ze wzgledu na branze);

vi. pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych lub Planu
Finansowego (jezeli zadanie znajduje si¢ w tym Planie);
b. Czgs¢ B: Plan dostaw i ustug oraz robdt budowlanych o wartosei o wartosci nizszej niz

170.000,00 zt netto, ale o wartosci wyzszej od 50.000,00 zi netto:

i. warto$¢ zadania — wstepnie okreslona wartos¢ zadania (w PLN) w oparciu
o aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gieldowe, wykaz
cen urzedowych;
il. jednostke organizacyjna odpowiedzialng za ztozenie Wniosku;
iii. pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych lub Planu
Finansowego (jezeli zadanie znajduje si¢ w tym Planie);
c. Czgs¢ C: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci réwnej lub nizszej

anizeli 50.000,00 z! netto:
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i.  warto$¢ zadania — wstepnie okre$lona wartoéé zadania (w PLN) w oparciu
o aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gieldowe,
wykaz cen urzegdowych;

ii.  jednostke organizacyjna odpowiedzialng za opracowanie Wniosku
i przeprowadzenie postgpowania;

iii.  pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych lub Planu

Finansowego (jezeli zadanie znajduje si¢ w tym Planie).

Rozdzial 2. Zakres czynnoSci i odpowiedzialnosé

§ 6. Odpowiedzialnos¢

1.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiedzialny
jest Kierownik Zamawiajacego.
Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego nalezy do obowigzkéw Kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zlozenie Wniosku
Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zlozenie Wniosku dokonuje oceny
celowosci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych
przez niego zadan.
Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zlozenie Wniosku jest odpowiedzialny
za prawidlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wszystkich okolicznosci istotnych
z punktu widzenia realizacji zam6wienia, w tym kosztéw ponoszonych przez Zamawiajacego
lub kosztéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie obcigzal Wykonawcee, ktére powinny byé wpisane
do wniosku.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnoci w postgpowaniu,
w szczegOlnoscei:
a. Pelomocnik Zarzadu ds. zamdéwien publicznych (zwany dalej Petnomocnikiem)
- za formalng strone prowadzenia postgpowania;
b. Pracownik, ktorego Kierownik Zamawiajacego upowaznil do podejmowania
okreslonych czynnosci w toku prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia -
za formalng strone postgpowania;

c. Kierownicy komérek organizacyjnych - za merytoryczng czgs¢ postgpowania.

6. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci, okreslonych w Regulaminie, pracownikom Spotki (polecenie stuzbowe) udzielajac

im specjalnych pelnomocnictw do wykonania okreslonych czynnosci.
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7. Pelnomocnik ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia oraz ma prawo zada¢ wszelkich informacji
zwigzanych z udzieleniem zamowienia.

8. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
Regulaminu moze zosta¢ uznane za naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych
i rodzi¢ odpowiedzialno$é¢ pracownika na zasadach okre$lonych w Kodeksie Pracy,
Regulaminie Pracy lub wplywaé na wysoko$¢ premii stosownie do postanowien

Zakladowego Ukladu Zbiorowego Pracy.

§ 7. Zakres obowigzkow Pelnomocnika ds. zaméwien publicznych
1. Kierownik Zamawiajacego powoluje Pelnomocnika Zarzadu ds. zaméwien publicznych

(zwanego dalej Pelnomocnikiem).

2. Do gltéwnych zadan Pelnomocnika w zakresie udzielania zamowien, nalezy:

a. nadzorowanie i kontrola procedur zaméwien, pod katem przestrzegania przepisoéw
Ustawy lub Regulaminu;

b. przygotowywanie pisemnych odpowiedzi organom kontrolujgcym procedury
udzielonych zaméwien;

c. przygotowywanie w konsultacji z radca prawnym lub adwokatem pisemnych
odpowiedzi do Krajowej Izby Odwotawcze;.

3. W zakresie zamo6wien, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy, do zadan Pelnomocnika nalezy:

dokonywanie wyktadni i interpretowanie tresci Regulaminu,

b. przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do wykonawcow, skladajacych zazalenie
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu do prowadzonej procedury.

c. udzielanie wyjasnien pracownikom Spotki w zakresie zapiséw przedmiotowego
Regulaminu oraz Ustawy.

4. Pelnomocnik prowadzi nadzér nad prawidlowym przebiegiem procedur o udzielenie
zamOwienia oraz nad realizacja Planu udzielania zamoéwien poprzez kontrolowanie
terminowego skladania Wnioskdw, a w razie koniecznosci odpowiedniego monitowania
i wzywania do ztozenia wyjasnien kierownikdw jednostek organizacyjnych.

5. W ramach nadzoru, o ktérym mowa w ust. 4, Pelnomocnik jest uprawniony do wystepowania
do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyciagniecie sankcji dyscyplinarnych wobec
pracownikéw Spotki, ktérzy przy udzielaniu zamowien nie przestrzegaja Regulaminu

lub Ustawy.
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§ 8. Zadania Dzialu Przetargéw i Umow
1. Do podstawowych zadan Dzialu Przetargéw i Umoéw nalezy:

a.

£.

przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamoéwien o wartosci przekraczajacej
kwote 50.000,00 zlotych netto na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
po otrzymaniu od jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za udzielenie zamoéwienia
kompletnego Wniosku lub innych dokumentéw skierowanych do tego dziatu;
prowadzenie dokumentacji z postgpowan prowadzonych przez ten dziat;
uczestniczenie w pracach Komisji przetargowej w osobach - przewodniczacego komisji
i sekretarza;

sporzadzanie rocznego Planu udzielania zaméwien na biezacy rok na zasadach
wskazanych w Regulaminie;

archiwizacja dokumentacji z postgpowan prowadzonych przez dzial;

deponowanie dokumentdw - gwarancji wadialnych i1 zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w Dziale Ksiggowosci;

sporzadzanie rocznego sprawozdania do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

2. W zakresie przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia

do obowigzkéw Dziatu Przetargow i Umow nalezy:

a.

sprawdzenie poprawnos$ci zlozonego Wniosku pod wzgledem formalno-prawnym,

a w przypadku takiej koniecznosci - zwrdcenie Wniosku do kierownika jednostki

whnioskujacej;

zarejestrowanie Wniosku;

przekazanie Wniosku przewodniczgcemu komisji;

przygotowanie do zatwierdzenia dokumentow zamowienia wiasciwych dla danej
procedury;

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia, w Sciste] wspolipracy
z powolang na okolicznoéé¢ udzielenia danego zamdwienia komisjg przetargowa,
w oparciu o przepisy Ustawy lub odpowiednio Regulaminu;

rejestrowanie  dokumentacji z postgpowania i1 wszelkiej korespondencji
Z nim zwigzanej;

sporzgdzanie wszelkich dokumentéw zwiazanych z prowadzong przez dziat procedura,

a wynikajacych z przepisow odpowiednio Ustawy lub Regulaminu.

3. Dzial Przetargéw i Uméw zobowiazany jest do przygotowania dokumentéw zamowienia,

o ktérych mowa w ust. 2 lit. od a-d, w terminie do 28 dni od dnia zlozenia przez jednostke

organizacyjng kompletnego Wniosku. Kompletnos¢ Wniosku musi by¢ potwierdzona przez Dziat

Przetargdbw i Uméw. W przypadku koniecznosci uzupelnienia lub naniesienia poprawek

do Whniosku, termin liczony jest od dnia zatwierdzenia uzupeinien przez Dzial Przetargéow

i Uméw. W przypadku zadan nietypowych lub o wigkszym stopniu skomplikowania Kierownik
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Dziatu Przetargéw i Umow moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego o przedluzenie tego
terminu.

4. Pracownicy Dzialu Przetargéw i Umoéw wchodzacy w sklad komisji przetargowej
(w szezegblnosci przewodniczacy oraz sekretarz) odpowiedzialni sg za wypelnienie obowigzkéw

przypisanych Dziatowi Przetargdw i Umow w ust. 2.

§ 9. Komisja przetargowa
1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powolywanym

do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert lub innych czynnosci zleconych przez Kierownika
Zamawiajgcego.

2. Kierownik Zamawiajacego powotuje komisje przetargowa (przewodniczacego, sekretarza oraz

pozostatych czlonkéw) do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
w jednym z trybéw, o ktorych mowa w § 21 ust. 1 lit. a i b, zatwierdzajac Wniosek
0 przeprowadzenie posigpowania o udzielenie zamdwienia oraz powolanie komisji
przetargowej (dalej Wniosek) stanowigcy zalaeznik nr 6 do Regulaminu. W pozostatych
przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze zdecydowac o powotaniu komisji.

3. Powolanie pracownika do komisji przetargowej na zatwierdzonym przez Kierownika
Zamawiajagcego Wniosku stanowi powierzenie temu pracownikowi zakresu czynnosci
okreslonych dla poszczegolnych czlonkéw komisji w Instrukcji pracy komisji przetargowej
(dalej Instrukcja) stanowiacej zalgceznik nr 1 do Regulaminu.

4. Powolanie pracownika do komisji przetargowej moze nastgpi¢ odrebnym dokumentem
(zarzgdzeniem lub poleceniem lub uchwaty Kierownika Zamawiajacego). Zakres powierzonych
pracownikowi czynnosci okresla odpowiednio zarzadzenie, polecenie lub uchwata Kierownika
Zamawiajacego.

5. Pracownik powolany do komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é¢ za wykonywanie
powierzonych mu czynnoéci od momentu skutecznego powiadomienia go o powolaniu
do komisji przetargowej, co potwierdza skladajac podpis na dokumencie powolujagcym
go w skiad komisji.

6. Pracownik ma prawo odméwi¢ peinienia funkcji czlonka komisji przetargowej podajac
na pismie powody odmowy. Decyzj¢ o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku
pracownika podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

7. Skifad komisji przetargowej okresla sie nastgpujaco:

a. min. 1 (jeden) pracownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za zlozenie
Whiosku, ktérej dotyczy zamdwienie;
b. min. 1 (jeden) pracownik jednostki organizacyjnej, ktora wspétuczestniczy

w zamowieniu,
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c. ewentualne inne osoby, ktérych obecno$¢ w pracy komisji jest uzasadniona
(np. eksperci, specjalisci branzowi);
d. min. 2 pracownikéw Dziatu Przetargéw i Umow jako przewodniczacy i sekretarz
komisji, odpowiedzialnych za zgodno$é postgpowania z przepisami Regulaminu lub
Ustawy.
8. Kierownik Zamawiajacego ma prawo powolaé komisj¢ przetargows o sktadzie odmiennym od
opisanego powyzej.
9. Pracownicy powolani do komisji przetargowej, na czas trwania procedury o udzielenie
zamOwienia, powinni podporzadkowac si¢ Przewodniczacemu w zakresie obowigzkéw, jak
i uprawniefn wynikajacych z Regulaminu lub odpowiednio z przepisow Ustawy, a wszelkie
planowane w czasie trwania postgpowania - urlopy czy delegacje powinny by¢ zglaszane
Przewodniczacemu.
10. W przypadku naruszenia dyscypliny przez cztonka komisji tj. naruszania przepiséw Ustawy lub
Regulaminu, nie wywiazywania sig¢ ze swoich obowigzkéw- w tym w przypadku braku udziatu
w posiedzeniach komisji, Przewodniczacy lub Pelnomocnik ma prawo wnioskowaé
do przelozonego tego czlonka (z podaniem do wiadomoSci Kierownikowi Zamawiajgcego)
o wyciggnigcie wobec niego sankcji dyscyplinarnych lub innych. Wniosek taki powinien
zawiera¢ odpowiednie uzasadnienie.
11. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze w kazdym czasie odwolac

dang osobe z komisji przetargowej, a na jej miejsce powota¢ nowa.

Rozdzial 3. Proces przygotowania, przeprowadzenia, wyboru
wykonawcy i udzielenia zamdowienia

§ 10. Zasady ogdlne — zatwierdzanie dokumentow
1. Dokumenty powstale w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia oraz ich modyfikacje

powinny by¢ zatwierdzane przez Kierownika Zamawiajacego.
2. Przedlozone do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego dokumenty powinny by¢ zatwierdzone
przez:
1) W przypadku postepowan prowadzonych przez Dziat Przetargéw i Umow:
a) Pelnomocnika Zarzadu ds. zaméwien publicznych;
b) Komisje przetargowa.
2) W przypadku postepowan realizowanych przez jednostki organizacyjne:
a) kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za udzielenie zaméwienia;
3. Wszelkie dokumenty sporzadzane w oparciu o przepisy Ustawy musza by¢ weryfikowane przez

Pelnomocnika Zarzadu ds. zamdéwien publicznych.
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4. Z postgpowania o udzielenia zamowienia przeprowadzanego w jednym z trybéw, o ktorych mowa

w § 21 ust. 1 lit. a i b, sporzadza sig protokot zawierajacy co najmniej:

a. opis przedmiotu zamdwienia;
b. informacj¢ o trybie udzielenia zamdwienia;
informacje o wykonawcach;

-+
d. ceng i inne istotne elementy oferty (gwarancja, termin realizacji itp.);

o

wskazanie wybranej oferty lub informacje o uniewaznieniu postepowania;

=

oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania wykonawcow,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane przez zamawiajacego
i wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamdwienia stanowia zatgczniki do protokohu.
Protokél, o ktorym mowa w ust. 4 powyzej wraz z zalacznikami jest jawny.

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materiaty.

§ 11. Wszczecie postepowania - Rejestracja postepowan

i

Kazde postgpowanie o udzielenie zamowienia bez wzgledu na warto$é zamowienia musi zostaé
zarejestrowane w Rejestrze zamdwien udzielonych przez jednostke organizacyjna
odpowiedzialnej za zlozenie Wniosku - zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4
do Regulaminu. Numer Rejestru wpisuje si¢ na Wniosku o wszczecie postepowania. Za
rejestracj¢  postgpowan  odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za zlozenie Wniosku.

Komoérka organizacyjna inicjujaca postgpowanie wpisuje na Wniosku numer, pod ktérym dane
zamoOwienie zostalo zarejestrowane w Rejestrze.

Kazde postgpowanie prowadzone przez Dzial Przetargéw i Umow musi zostaé zarejestrowane
w Rejestrze zaméwieni prowadzonym przez Dzial Przetargéw i Uméw - zgodnie ze wzorem

stanowigcym zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 12. Wniosek o przeprowadzenie post¢gpowania

1.

W przypadku zaméwienia o wartosci do 15.000,00 zl netto jednostka organizacyjna
realizujgca zamoéwienie kieruje si¢ najkorzystniejszym bilansem ceny, jakosci oraz innych
warunkow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia tj. koszty transportu, termin
dostawy/ wykonania, warunki platnosci, okres gwarancji itp. Zaméwienie realizuje
na podstawie Zapotrzebowania (zalgcznik nr 15 do Regulaminu), zataczajac, o ile to mozliwe,
dokumenty z analizy rynku np. notatk¢ z rozmowy telefonicznej, odpowiedz na zapytanie

e-mailowe, wyciag z gennika wykonawcy, wydruk ze strony internetowej wykonawcy etc.
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5.

Wydatek zatwierdza odpowiednio jeden czfonek Zarzadu Spotki. Dla jednorazowego wydatku
o warto$ci nieprzekraczajacej 500,00 zt netto analiza rynku nie obowigzuje.
W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 15.000,00 zl netto komorka
organizacyjna przeprowadzajaca procedure zamoéwienia wypetnia Wniosek (zatacznik nr 6 do
Regulaminu). Wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajagcego zgodnie ze sposobem
reprezentacji Spotki.
W przypadku gdy procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza wnioskujgca komorka
organizacyjna - zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ fakturg lub
rachunkiem, badz Zamowieniem (zalacznik 14 do Regulaminu) - jesli przedmiotem
zamowienia sg rzeczy lub ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych,
badz umowg w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 7 Regulaminu.
Za prawidlowo$¢ wypelnienia dokumentéw wskazanych w ust. 1 i 2 odpowiada kierownik
jednostki organizacyjnej. W celu wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
przeprowadzanego w jednym z trybow, o ktorych mowa w § 21 ust. 1 lit. a, b i ¢ kierownik
jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ zamoéwienia sktada do Dziatu Przetargdéw i Umow -
Whiosek (zalacznik nr 6 do Regulaminu).
Przy okreslaniu wartosci zamowienia nalezy uwzgledni¢ prawo opcji tzn. nalezy uwzglednic
najwigkszy mozliwy do przewidzenia zakres zamowienia. Przez prawo opcji rozumie sig
uprawnienie Zamawiajacego polegajace na rozszerzeniu zamoéwienia podstawowego, ktora to
potrzeba moze wystapi¢ na etapie realizacji zamoéwienia (w trakcie obowigzywania umowy).
Warunkiem skorzystania z uprawnienia jest uwzglgdnienie w szacowaniu wartosci zaméwienia
zakresu objetego prawem opcji. Uruchomienie prawa opcji moze nastapi¢ tylko pod warunkiem
zabezpieczenia srodkéw finansowych przez Giownego Ksi;;.gowego i uzyskania zatwierdzenia
przez Kierownika Zamawiajacego - w takim przypadku dzial realizujacy zamo6wienie skiada
Whiosek (zgodnie z zalgcznikiem nr 11 do Regulaminu - Wniosek o zgodg na uruchomienie
opcji).
Whiosek winien by¢ podpisany przez:

a. Kierownika jednostki organizacyjnej skladajacej Wniosek — odpowiedzialnego

za realizacje¢ zadania;

b. Gléwnego Ksiegowego zatwierdzajacego kwote, jaka Zamawiajagcy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia, odpowiadajgca wartosci zaméwienia
podstawowego;

c. Pracownika Dzialu Ochrony Srodowiska, celem zaopiniowania, czy w postepowaniu

wystepuja aspekty Srodowiskowe; w przypadku wskazania znaczacych aspektow
$rodowiskowych - pracownik ten wskazuje odpowiednie zapisy do umowy;

d. Pelomocnika ds. zamdwien publicznych, celem sporzadzenia adnotacji w zakresie
obowigzujacej procedury;
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6.

10.

11.

e. Inspektora Ochrony Danych — celem sporzadzenia adnotacji w zakresie ochrony danych
osobowych.
f. Kierownika Zamawiajacego — zatwierdzajacego procedure, ktéra bedzie miala

zastosowanie;
g. Kierownika jednostki organizacyjnej, do ktérej skierowany jest Wniosek -
potwierdzajacego przyjecie Wniosku z jednoczesnym nadaniem numeru postepowania.
Whniosek ma charakter dokumentu obiegowego, tzn. ze powinien by¢ przekazywany do podpisu
zgodnie z powyzsza kolejnoscia.
W przypadku robot budowlanych do Wniosku nalezy zalgczyé w wersji elektronicznej
(na plycie CD) lub papierowe;j:
a. | egz. kosztorysu inwestorskiego,
b. 1egz. przedmiaru robot - jezeli dotyczy;
c. | egz. dokumentacji technicznej w tym specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robot — jezeli dotyczy,
d. Program Funkcjonalno-Uzytkowy - w przypadku zadan realizowanych w systemie
zaprojektuj i wybuduj.
Whniosek powinien by¢ zlozony najpdzniej w terminie wyznaczonym w Planie udzielania
zamowien na dany rok. Termin zlozenia Wniosku uwzglednia terminy obowigzujace przy
stosowaniu procedur zaméwieniowych okreslonych w Regulaminie lub Ustawie oraz czas pracy

komisji przetargowej przygotowujacej postgpowanie. Oznacza to, ze Wniosek powinien by¢

ztozony min. 3 miesiace przed planowanym terminem zawarcia umowy.

Whiosek powinien by¢ ztozony min. 4 miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia
realizacji w przypadku: B
a. zamoéwien klasycznych lub zamowien klasycznych na ustlugi spoleczne i inne
szczegoblne ustugi, o wartosci rownej lub wyzszej od 170.000,00 zi;
b. sektorowych o wartosci réwnej lub wyzszej od kwot okreslonych na podstawie art. 3
ust. 2 pkt 1 Ustawy.
Pracownik Dzialu Przetargéw i Umow, ktéry ma pelni¢ funkcje przewodniczgcego komisji
powiadamia pozostatych cztonkow komisji o rozpoczgciu procedury oraz powotlaniu
wskazanych we Wniosku osob na czlonkéw komisji. Cata komisja potwierdza pisemnie na
Whniosku przyjecie na siebie obowigzkow i odpowiedzialnosci wynikajacych z Instrukeji pracy
komisji przetargowej - zalacznik nr 1 do Regulaminu.
W przypadku uniewaznienia postgpowania kierownik jednostki odpowiedzialnej za realizacje
zamOwienia:
a. informuje Dzial Przetargéw i Uméw o powtdrzeniu postgpowania — jezeli pierwotne

warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione, lub
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b. skiada ponownie Wniosek — uwzgledniajagcy ewentualne zmiany warunkow

zamowienia.

§ 13. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Komoérka organizacyjna inicjujaca postepowanie o udzielenie zamoéwienia doktada wszelkich
staran, by opis przedmiotu zamdwienia najlepiej odzwierciedlat potrzeby Zamawiajgcego oraz
umozliwit ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia.
Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposob, ktdry mogtby naruszaé zasady réwnego
traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegOlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawcg, jezeli mogloby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow, chyba ze
jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i Zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zamdéwienia za pomoca dostatecznie dokiadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,JJlub réwnowazny”. Zamawiajacy ma przy tym obowigzek szczegétowo
opisaé kryteria réwnowaznosci, tj. wymagania, po ktérych spelnieniu Zamawiajacy uzna
okreslone rozwigzanie za rownowazne. Zamawiajacy moze rowniez opisa¢ przedmiot
zamo6wienia poprzez wskazanie, co najmniej 2 (dwdch) réznych producentéw posiadajacych
w swojej ofercie produkty spelniajagce wymagania Zamawiajacego. Zdanie poprzednie nie
dotyczy zaméwien, do ktérych stosuje si¢ Ustawe. W uzasadnionych przypadkach - wytgcznie
w zamdwieniach, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy - mozna wskazac jednego producenta.
Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.
Zamawiajgcy moze wymaga¢ od Wykonawcow odbycia przed zlozeniem oferty obowiazkowe;j
wizji lokalnej - pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy, ktéry nie wziat udziatlu w takiej
wizji.
Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania zwigzane z realizacja
zamoéwienia, ktére moga obejmowaé aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoleczne, zwigzane
z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczegdlnosci dotyczace zatrudnienia:

a. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy;
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b. milodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

c. 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

d. innych oséb niz okre$lone w lit. a-c powyzej, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

8. W przypadkach zaméwien, do ktorych znajduje zastosowanie Ustawa do opisu przedmiotu
zamOdwienia nalezy stosowac kody CPV.

9. Zamawiajacy moze przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia, poinformowac
wykonawcow o planach i oczekiwaniach dotyczacych zamdéwienia, w szczegdlnosci moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny (wstgpne konsultacje rynkowe), zwracajgc si¢ do ekspertow,
organéw wiladzy publicznej lub wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia, specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy.

10. Informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie
Zamawiajacy zamieszczana swojej stronie internetowej. Zamawiajacy zamieszcza informacije
o zastosowaniu dialogu technicznego w ogloszeniu o zamdéwieniu, ktorego dotyczy! dialog
techniczny. Sposéb prowadzenia dialogu technicznego okresla Regulamin prowadzenia dialogu
technicznego, stanowiacy zalacznik nr 12 do Regulaminu.

11. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu dialogu technicznego
na podstawie umotywowanego wniosku kierownika jednostki organizacyjnej inicjujacs;

postepowanie o udzielenie zamowienia.

§ 14. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
1. Przed ztozeniem Wniosku o udzielenie zamdwienia lub przeprowadzeniem postepowania komorka

organizacyjna szacuje warto$¢ zamdwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:
a. czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;
b. czy wydatek ma pokrycie w Planie;
c. jaki tryb postgepowania jest wlasciwy.
2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug (wynagrodzenie netto), ustalone z nalezytg starannoscig.
3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
Jjednej z nastepujacych metod:
a. analizy cen rynkowych;
b. analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamdwienia udzielonych

w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budietowym,



z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

c. 1aczna wartos¢ zamoéwien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli€ w terminie
12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

d. analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldéwnego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane - ustala si¢ na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane;

b. planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robat.

6. Do sporzadzania kosztorysu nalezy stosowaé¢ wlasciwe przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego okreslajace: metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym -
uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na warto$¢
zamowienia.

7. Szacunkowa wartos¢ zamdowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro zgodnie z informacja
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o $rednim kursie zlotego w stosunku do euro,
stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamoéwien oraz konkursow, ustalonym na
podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w art. 3 ust.
2 pkt 2 Ustawy.

8. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia (ogloszenie), jezeli przedmiotem

zamoOwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie weze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
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postgpowania o udzielenie zamowienia (ogloszenie), jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

9. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej lub innych dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamdwienia sa w szczegdlInoscei:

a. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustlug i towar6w (opatrzone datg
dokonania wydruku),

c. kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgce analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowiazku
stosowania Ustawy.

11. Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza
mozliwos$¢ skladania ofert czegsciowych, wartoscia zamowienia jest laczna wartoéé
poszczegdlnych czesci zamowienia.

12. W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdéwienia na dang czesé
Zamawiajgcy moze zastosowac przepisy wiasciwe dla wartosci tej czgsci zamowienia, jezeli jej
wartos¢ jest mniejsza niz 170.000,00 zi, pod warunkiem, ze fgczna warto$¢ tych czesci wynosi
nie wigcej, niz 20% wartosci zamdwienia i lacznie wartos¢ zamowienia nie obliguje
do stosowania Ustawy.

13. W wartosci szacunkowej zaimowienia nalezy uwzgledni¢ prawo opcji, o ktéorym mowa w § 12
ust. 4 (jezeli dotyczy) oraz zaméwienia uzupetniajace, o ktérym mowa w par. 24 ust. 2 pkt g
(jezeli dotyczy).

§ 15. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera co najmniej:

a. nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajgcego;
b. tryb udzielenia zamdwienia;
c. opis przedmiotu zamdéwienia;
d. termin wykonania zamowienia;
e. warunki udzialu w postepowaniu;
f. podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 18 ust. 1 Regulaminu;

g. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

o |



termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert (cena lub cena i inne kryteria
odnoszgce do przedmiotu zaméwienia np. termin realizacji/ okres gwarancji/
do$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia etc.) wraz z podaniem
wagi tych kryteriéw oraz sposobu ich oceny (punktacja);

. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego /jezeli dotyczy/;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy, ogdlne
warunki umowy albo wzdor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach;

pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego;

p. informacje udzielane Wykonawcom w zakresie wypelnienia obowigzkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia zawiera rowniez:

a.

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 18 ust. 2 Regulaminu, jezeli Zamawiajacy
je przewiduje;

warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 18 ust. 4-9 Regulaminu,
jezeli Zamawiajacy je przewiduje;

wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagat ich
ztozenia;

opis czesci zambwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych;
liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng
liczbe czesci, na ktore zamowienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowania do ustalenia, ktore czgsci zaméwienia
zostang udzielenie jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej
niz maksymalna liczbie czesci (jezeli dotyczy);

wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje obowiazek jego wniesienia;
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h. maksymalng liczbe wykonawcow, z ktérymi zamawiajagcy zawrze umowe ramowa,
Jjezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j;

i. informacje o przewidywanych zamdwieniach polegajacych na powtorzeniu podobnych
ustug lub robot, jezeli przewiduje udzielenie takich zaméwien;

J- opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich

skladanie;

k. adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli

Zamawiajacy dopuszceza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng;

I. informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, ktéra czesé
zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Wykonawca moze zwrdcic sig¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplyngl do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa poltowa terminu
wyznaczonego na skladanie ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uplywie terminu,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim lub dotyczy udzielonych wyjasnien — Zamawiajacy

moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazatl specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrédla zapytania, a jezeli specyfikacja jest dost¢pna na stronie internetowej —

zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Informacje
o terminie zebrania udostgpnia si¢ na stronie internetowej lub przekazuje wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje.  Zamawiajacy sporzadza informacje
zawierajgcg zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci specyfikacji oraz odpowiedzi
na nie, bez wskazywania zZrédet zapytan. Informacj¢ z zebrania udostepnia si¢ na stronie

internetowej lub dorgcza si¢ wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje.



W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skladania ofert,
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang modyfikacje
przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, a jezeli specyfikacja jest dostgpna na stronie internetowej — zamieszcza na tej
stronie. Jezeli jest to niezbgdne Zamawiajgcy przedluza termin skladania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie i informuje wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest dostgpna na stronie
internetowej — zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy udostepnia specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami
na wilasnej stronie internetowej. Jezeli jest to uzasadnione wzglgdami technicznymi lub
organizacyjnymi Zamawiajagcy moze nie udostgpniaé na stronie internetowej specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia. W takiej sytuacji

Zamawiajgcy poda inny sposéb udostgpnienia opisu przedmiotu zamoéwienia.

10. Na wniosek wykonawcy Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw

zamoOwienia w terminie 5 dni po otrzymaniu wniosku. Cena, jakiej wolno Zzadac za
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz

przekazania.

§ 16. Wadium i zabezpieczenie wykonania umowy

1.

Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (zwane dalej: zabezpieczeniem), jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwote 170.000,00 zl netto. W przypadku postgpowan na ustugi i dostawy
sukcesywne - Zamawiajacy moze wymagac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwota okre$lona w ust. 1 Zamawiajacy moze
wymaga¢ od wykonawcow wniesienia wadium lub zabezpieczenia.

Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skiadania ofert. Wadium wnoszone w formie
przelewu bankowego, uznaje si¢ za wniesione w chwili uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wadium moze by¢ wnoszone we wszystkich formach wskazanych w Ustawie.

Maksymalng wysokos$¢ wadium oraz zabezpieczenia okresla Tabela dot. wysokosci wadium,
zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy oraz wysokosci kar umownych - stanowigca
Zalacznik nr 13 do Regulaminu, z tym Ze jednostka organizacyjna wskazuje we Wniosku -

wlasciwg z punktu widzenia zabezpieczenia interesu Zamawiajacego dla danego zadania
wysokosé¢ wadium oraz zabezpieczenia.

Wadium oraz zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu przyjmowane jest przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
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Wadium i zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pienigzna skiadane sa przez
wykonaweoéw biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w oryginale wraz
z oferta (w przypadku wadium) oraz w Dziale Przetargéw i Uméw (w przypadku
zabezpieczenia). Ziozone dokumenty wadialne lub zabezpieczenia przechowywane
sg w Dziale Ksiegowos$ci w sposéb gwarantujacy ich bezpieczenstwo do momentu zwrotu.
Przyjecie wadium lub zabezpieczenia pracownik Dzialu Ksiegowosci potwierdza pisemnie na
kopii dokumentu lub oddzielnym dokumentem. Kopi¢ zabezpieczenia otrzymuje réwniez
kierownik dzialu odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia.
7. Zazwrot wadium wykonawcom odpowiadaja:
a. Pelnomocnik Zarzadu ds. zamdéwien publicznych - poprzez wydanie dyspozycji
do Dzialu Ksiggowosci w sprawie zwrotu wadium niezwlocznie po uzyskaniu
potwierdzenia zaistnienia ku temu przestanek wynikajacych z Ustawy lub Regulaminu;

b. Dzial Ksiggowosci poprzez niezwloczne tj. w terminie do 14 dni od dnia otrzymania

dyspozycji - w przypadku postepowania regulaminowego oraz w terminie

wskazanym w dyspozycji — w przypadku postepowania przeprowadzonego w oparciu

o Ustawe:

i. dokonanie odpowiedniego przelewu - w przypadku wadium pienieznego;

il. odestanie odpowiednich dokumentéw w przypadku wadium wniesionego
w formie innej niz pieni¢zna.

8. Zaterminowy zwrot zabezpieczenia odpowiadaja:
a. Dzial Inwestycji lub jednostki organizacyjne odpowiedzialne za udzielenie zaméwienia
- w zakresie:

i. terminowego przeprowadzenia odbioru pogwarancyjnego;

ii. wystgpienia do Dzialu Ksiggowosci z dyspozycjg zwrotu zabezpieczenia
niezwlocznie po uplywie terminu wskazanego w dokumencie zabezpieczenia.
Dyspozycja powinna zawiera¢ informacj¢ na temat wielkosci kwoty, jaka
nalezy zwréci¢, wynikajacej z podpisanej umowy.

b. Dziat Ksiggowosci w zakresie:
i. dokonania odpowiedniego przelewu,
ii. odestania odpowiednich dokumentéw - w przypadku zabezpieczenia

wniesionego w formie innej niz pieni¢zna.

§ 17. Wylaczenie os6b wystepujacych po stronie Zamawiajacego; konflikt interesow
1. Zamawiajacy zapewnia, ze czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postgpowania beda wykonywane przez osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
2. Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace

czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania o udzielenia z zaméwienia, po stronie
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Zamawiajacego, lub mogace wplynaé¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajace zaméwienia

podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione ust. 2:
a. ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;
b. pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg
we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;
c. w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czionkami organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;
d. pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 skladajg, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, stanowiacy zalacznik nr 8 do Regulaminu.
Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewplywajacych na wynik postgpowania.

§ 18. Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow

L.

Obligatoryjne podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenia zaméwienia, o ktorym
mowa w § 21 ust. 1 lit. a Regulaminu:
a. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza wykonawcéw na podstawie

przepiséw art. 108 ust. 1 Ustawy, z wylaczeniem przepisu art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. h oraz art. 108
ust. 1 pkt 2) Ustawy w zakresie, w jakim osoba, o ktorej mowa w tym przepisie zostala skazana
za przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. h, oraz na podstawie art. 109 ust. 1
Ustawy.

b. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1-5 lub 7 Ustawy, Zamawiajacy moze
nie wykluczaé wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne,

a w szczegdlnosci, gdy kwota zaleglych podatkéw lub skladek na ubezpieczenie spofeczne jest
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niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4
Ustawy, jest wystarczajaca do wykonania zamoéwienia.

2. Fakultatywne podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawcoéw:
a. z ktoérymi rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie zamoéwienia albo odstapit

od umowy w sprawie zaméwienia, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie, wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito
w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;

b. ktérzy wykonuja lub wykonali w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skladania ofert
na rzecz Zamawiajgcego zamowienie nienalezycie, w szczegdlnosci nie dochowali terminéw etc.;
c. ktorzy sa winni udowodnionego przez Zamawiajacego powaznego wykroczenia zawodowego;
d. ktérzy w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skladania ofert na rzecz Zamawiajacego
uchylili si¢ od zawarcia umowy z Zamawiajacym.

3. Zamawiajacy wskazuje podstawy wykluczenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia.
4. Warunki udzialu w post¢powaniu (zwane dalej ,warunkami”), ustanawia sie w celu

zapewnienia, ze Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie spetniaja minimalne wymagania
Zamawiajacego i daja rekojmie nalezytego wykonania zaméwienia. Warunki te, a takze sposéb
potwierdzania ich speinienia, nie mogg narusza¢ zasad réwnego traktowania i konkurencji,
przejrzystosci i proporcjonalnosci.

5. Zamawiajacy moze odstapic od okreslania warunkéw udziahu, jezeli uzna, ze ich ustanowienie
nie jest konieczne dla osiggnigcia celu postepowania.

6. Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamOwienia oraz umozliwiajagcy oceng¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

7. Warunki udzialu Wykonawcy w postgpowaniu moga dotyczy¢ jego:

a. zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym;

b. uprawnieri do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepisdw;

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

8. W zakresie warunkéw wskazanych w ust. 7 Zamawiajacy stosuje odpowiednio przepisy art.
113-116 Ustawy.

9. Sposob potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy okresla
kazdorazowo w dokumentach zaméwienia.

10. Za doswiadczenie wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych

w § 19 Zamawiajacy uznaje wylacznie doswiadczenie zdobyte przez wykonawce/podmiot



udostepniajacy zasoby w zwiazku z faktyczna i bezposrednig realizacja przez niego okreslonych

czynnosci.

§ 19. Udostepnienie zasobow

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajacemu, Ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegblnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia okreslone w Ustawie lub w przypadku, gdy zaméwienie
jest udzielane na podstawie Regulaminu - w Regulaminie.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiot6w, jesli podmioty
te w ramach realizacji zaméwienia beda wykonywaé roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktérym mowa w ust. 1, nie potwierdzaja spenienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy
23da, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

a. zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b. zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli

wykaze posiadanie wymaganych przez zamawiajacego zdolnosci technicznych lub
zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomiczne;.

W celu oceny czy wykonawca, polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okre§lonych powyzej, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia oraz oceny, czy stosunek laczacy wykonawce
z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy moze zgdaé

dokument6w, ktore okreslaja w szczegdlnosci:
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a. zakres dostgpnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
b. spos6b i okres udostgpnienia wykonawey i wykorzystania przez niego zasobéw innego
podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia;
¢. czy i w jakim zakresie podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje objgte zaméwieniem roboty
budowlane lub ushugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
Zamawiajgcy zada, aby wykonawca polegajacy na zdolno$ciach lub sytuacii innych
podmiotéw, przedstawit dla nich te same dokumenty, do ktérych zlozenia jest zobowigzany sam
wykonawca na podstawie niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych:
a. Zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub

b. Prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy.

§ 20. Wspdlne ubieganie si¢ wykonawcéw o udzielenie zaméwienia i podwykonawstwo

i
2,

Wykonawey moga wspdlnie ubiega¢ sig o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum).

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wykonawcy tworza np.
konsorcjum, w ramach ktérego ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia i zawarcia umowy.

Jezeli z Regulaminu wynikajg okreslone obowiazki dotyczace poszczegdlnego wykonawcy
stosuje si¢ je odpowiednio do wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy na kazdym etapie postgpowania moze zadaé udostepnienia umowy regulujacej
wspotprace wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunkéw udziatu, jezeli jest
to uzasadnione charakterem zamoéwienia i proporcjonalne.

W odniesieniu do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
Zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia w inny spos6b niz
w odniesieniu do pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcey, z zastrzezeniem

ust. 8 1 9 ponize;j.
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8.

10.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce, w ofercie, czgsci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli s3 juz znani.

Wykonawcey, ktérzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnoé¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, stosowny zapis musi znalez¢ si¢ w umowie konsorcjum.

Kwestie dotyczace wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia nieuregulowane

w niniejszym Regulaminie — okreslaja dokumenty zamowienia.

§ 21. Procedury

i

2,

Podstawowymi trybami udzielania zaméwien w oparciu niniejszy Regulamin sa:

a. Przetarg nieograniczony;

b. Rozeznanie rynku;

c. ZamoOwienie z wolnej reki.
Zamawiajacy, na mocy decyzji Zarzadu Spétki, moze udzieli¢ zaméwienia w pozostatych
trybach przewidzianych w Ustawie stosujac odpowiednio jej postanowienia.
W dokumentach przetargowych nalezy umiesci¢ informacj¢ o niepodleganiu postgpowania
wymogowi stosowania Ustawy (w szczeg6lnosci: w zakresie sposobu publikacji i procedury

odwotlawczej).

§ 22. Przetarg nieograniczony

1.

2.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zaméwieniu oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie o zamdwieniu na platformie przetargowej, dostgpnej na stronie internetowej
Zamawiajacego-

Ogloszenie 0 zamowieniu zawiera, co najmniej:

a. nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b. okrelenie trybu zaméwienia;

c. adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia; lub okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest odplatne;

d. opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czesciowych;
termin wykonania zamdwienia;

f.  warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (jezeli dotyczy) oraz
podstawy wykluczenia;

g. informacje na temat wadium;

31



10.

11.

12,

h. kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

i. miejsce i termin skladania ofert;

J. termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy, niz 7 dni od dnia
ogloszenia.
Wykonawca skiada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkoéw udziatu
w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazde;j
czgscl.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.
Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium po wystapieniu jednej z okolicznosci:

a. Uplywu terminu zwiazania oferts;

b. Zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

c. Uniewaznienia postepowania.
Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcy:

a. ktéry wycofal oferte przed uplywem terminu skladania ofert;

b. ktorego oferta zostala odrzucona, z zastrzezeniem ust. 13;

c. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza - z zastrzezeniem ust. 12.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zadano jego wniesienia.
Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie ust. 9 lit. c, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia zazalenia jego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okres§lonym przez
Zamawiajacego,
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana:
a. odmowil zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie; lub
b. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; lub

c. nie zawarl umowy w sprawie zamodwienia, gdyz stalo si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie tego wykonawcy.




13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w sytuacji, gdy wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie Zamawiajacego, o ktorym mowa w § 27 ust. 12 lit. a i b - nie ztozyt zgodnych

z wezwaniem dokumentdw. o$wiadczen lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to

z przyczyn nielezacych po jego stronie.

14. W przypadku wadium wniesionego w formie niepieni¢znej zapisy w dokumencie wadialnym,

dotyczace mozliwosci zatrzymania wadium przez Zamawiajgcego musza odnosi¢ si¢ do

zapiséw wskazanych w dokumentach zaméwienia i by¢ z nimi zgodne.

15. Oferty musza by¢ skladane w formie zgodnej i wskazanej w dokumentach zamdwienia.

§ 23. Rozeznanie rynku
1. Rozeznanie rynku mozna przeprowadzi¢ w nastgpujacy sposob:

a.

poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na platformie przetargowej dostgpnej na
stronie internetowej Zamawiajacego,

lub

poprzez rozestanie zapytania ofertowego do, co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,

poczta elektroniczng lub poprzez platforme przetargowa.

2. W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla terminy sktadania i otwarcia ofert stosownie do

przedmiotu postgpowania.

3. Zapytanie ofertowe (wzor stanowiacy zalgcznik nr 9 do Regulaminu) powinno zawierag, co

najmniej:

= g oo

Opis przedmiotu zaméwienia;

Miejsce realizacji zadania;

Warunki udzialu w postepowaniu (warunki, jakie musi spelni¢ Wykonawca biorgcy
udzial w postepowaniu oraz dokumenty, jakie powinien przedlozy¢ na potwierdzenie
tych warunkéw; warunki moga dotyczyé: zdolnosci wystgpowania w obrocie
gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow; sytuacji ekonomicznej lub
finansowej; zdolnosci technicznej lub zawodowej — opcjonalnie);

Wymagania wobec przedmiotu zamdéwienia (wymagania, jakie musi spelni¢ przedmiot
zaméwienia oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie tych wymogéw np. karta
katalogowa, atest, certyfikat itp.) - opcjonalnie;

Termin realizacji zamdowienia;

Termin gwarancji;

Opis sposobu obliczenia ceny;

Kryteria oceny ofert, tj. wskazanie i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢

kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty (cena lub cena i inne kryteria
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odnoszgce do przedmiotu zamoéwienia np. termin realizacji, okres gwarancji,
doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia etc.), wraz z podaniem
wagi tych kryteriéw oraz sposobu ich oceny (punktacja);

Rozliczenie;

Sposob przygotowania i ztozenia oferty oraz miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;
Informacje udzielane Wykonawcom w zakresie wypelnienia obowiazkéw

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO;

4. Oferty muszg by¢ skladane w formie zgodnej i wskazanej w dokumentach zaméwienia.

5. Do zapytania ofertowego nalezy sporzadzi¢ Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem

stanowigcym zalgcznik nr 10 do Regulaminu oraz wzér umowy, na podstawie ktérego zostanie

zawarta umowa po wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Osoba prowadzaca postgpowanie o udzielenie zaméwienia sporzadza Protokét postepowania -

Rozeznanie rynku wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 7 do Regulaminu. Protokol zatwierdza

Kierownik Zamawiajgcego.

7. Po przeprowadzonym postgpowaniu i wyborze wykonawcy nalezy podpisaé umowe.

8. Szczegdlowe informacje dotyczace zawierania umow znajduja si¢ w § 29 Regulaminu.

§ 24. Zamowienie z wolnej reki
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jesli jest ono zaméwieniem klasycznym

w rozumieniu Regulaminu lub jest zaméwieniem sektorowym, ktérego wartosé szacunkowa nie

przekracza kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 Ustawy i ktérych przedmiotem sa:

a.
b.
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ustugi szkoleniowe;

usuwanie awarii i naglych zdarzen powstalych w wyniku sity wyzszej, majacych
bezposredni wplyw na bezpieczeiistwo 0s6b i mienia, wymagajacych natychmiastowej
interwencji — zamdéwienia interwencyjne;

zakup ksigzek, poradnikow i prasy specjalistyczne;j;

zaméwien finansowanych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

ustugi prawnicze, w tym ustugi doradztwa podatkowego;

ustugi pocztowe;

ustugi bankowe oraz udzielania pozyczek lub kredytu;

ustugi ubezpieczeniowe;

ustugi zwigzane z aktualizacja/ przedluzeniem licencji na oprogramowanie oraz
wsparciem technicznym;

ustugi hostingowe i chmury obliczeniowej;

ustugi telekomunikacyjne i internetowe;

ustugi serwisowania sprzetu IT;

. ustugi zwigzane z eksploatacja systeméw kanalizacji sanitarnych i wodociagowych;

ustugi sponsoringowe;

ustugi hotelowe, restauracyjne i cateringowe;

zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych;

ustugi laboratoryjne oraz zakup materialéw laboratoryjnych;




audyty i testy cyberbezpieczenistwa;

badanie sprawozdania finansowego Spotki;

ustugi o charakterze twérczym lub artystycznym (cechujace si¢ wysokim stopniem
zindywidualizowania i niepowtarzalnosci oraz sg oferowane przez wykonawcg, ktérego
wyrozniajg szczegdlne, istotne cechy artysty lub twdrcy, jego pozycja renoma czy
walory jego twoérczosci);

ushugi polegajace na sporzadzaniu opinii, operatéw szacunkowych, wycen lub innych
opracowann wymagajace specjalistycznej wiedzy, uprawnien, doswiadczenia
zawodowego lub indywidualnej oceny rzeczoznawczej, ktérych wybor wykonawcy
powinien nastepowaé z uwzglednieniem kwalifikacji, rzetelnosci oraz charakteru
przedmiotu opracowania, w tym m.in.:

i. wyceny nieruchomosci, lokali, gruntéw, budynkéw, budowli oraz ich czgsci;
ii. wyceny maszyn, urzagdzen, wyposazenia, pojazdéw oraz innych sktadnikow
majatku;
iii. sporzadzania opinii technicznych, ekonomicznych lub rzeczoznawczych

niezbednych do ustalenia wartosci srodka trwatego;

iv. aktualizacji wartosci $rodka trwalego na potrzeby ewidencyjne, ksiggowe,
podatkowe, ubezpieczeniowe, likwidacyjne lub sprzedazowe;

v. sporzadzania dokumentacji pomocniczej niezbednej do przyjecia, zbycia,
likwidacji, przeszacowania albo ujecia srodka trwatego w ewidencji
majatkowej.

2. W stosunku do zaméwien nie ujetych w ust. 1, ktérych warto$¢ szacunkowa jest wyzsza niz

50.000,00 zt netto Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki w nastgpujacych

przypadkach:

a.

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn:
i. technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. zwigzanych z ochrona praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow
jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwiazanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrow zamdowienia,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
przedmiotem zaméwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej, stuzacej osiggnigciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badar lub rozwoju, oraz ktére moga by¢

wytwarzane tylko przez jednego wykonawceg;
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d. przeprowadzono konkurs, o ktérym mowa w art. 326 pkt 2 Ustawy, w ktorym nagroda
bylo zaproszenie do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki autora wybranej
pracy konkursowej;

e. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;

f. w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynal zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu albo nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 Ustawy lub postanowieri Regulaminu
ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia lub wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione;

g. w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych, zaméwienia
polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie
zamowienie bylo przewidziane w dokumentach zaméwienia dla zaméwienia
podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz calkowita wartos¢ tego
zamoOwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

h. w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest cze$ciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw
lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
Zamawiajacego do nabywania materialéw o innych wlasciwosciach technicznych,
co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

1. mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym.

3. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

4. Do postgpowan, do ktérych stosuje sig¢ Ustawe Zamawiajagcy moze udzielié zamdwienia
z wolnej reki tylko w przypadkach wymienionych w Ustawie.

5. W przypadku udzielania zamdéwien, o ktorych mowa w ust. 2 lit. g i h nalezy podpisa¢ aneks

do umowy lub nowa umowe oraz uwzgledni¢ zapisy i wymogi dotyczace uzyskania gwarancji
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nalezytego wykonania umowy oraz usunigcia wad i usterek, na zasadach okreslonych

Regulaminem.

§ 25. Zamo6wienia na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi
Przy udzielaniu zaméwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi stosuje sig

przepisy wlasciwe dla zamowien sektorowych, jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub

przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro.

§ 26. Miejsce skladania ofert
Oferty skladane w postepowaniach organizowanych przez Spoltke powinny wptywaé

do Zamawiajgcego w formie i wg instrukeji opisanych w dokumentach zamdéwienia. Dotyczy

to réwniez prowadzenia wszelkiej korespondencji pomigedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg.

§ 27. Wybor najkorzystniejszej oferty

1.

Wykonawca moze zlozyé jedna ofertg. Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub pisemnej- jezeli Zamawiajacy dopusci taka forme. Tres¢ oferty
musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub odpowiednio
zapytania ofertowego. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty
Zamawiajacy odrzuca wszystkie oferty. Nie dotyczy to przypadku, gdy kazda oferta zostata
ztozona na inng cze$¢ zamowienia.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwo$é zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, wykonawca moze
zozyé oferty czesciowe na jedng lub wigcej czgsci zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
okresli maksymalna liczbe czesci zamdwienia, na ktore oferty czgSciowe moze ztozy¢ jeden
wykonaweca.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptlywu terminu okreslonego w dokumentach
zam&wienia, jednak nie diuzej niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, przed uplywem terminu zwigzania
oferta zwréci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa
powyzej, nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu
zwigzania oferty wymaga pisemnej zgody na przedluzenie zwigzania ofertg i jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli

nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
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W przypadku braku przedtuzenia lub niewniesienia nowego wadium oferta zostanie
odrzucona.

6. Jezeli uplynat termin zwigzania ofertg to Strony moga zawrzeé umowe (jezeli taka jest ich
wola) bez koniecznosci skladania oswiadczer o przedtuzaniu waznosci oferty.

7. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie z chwilg otwarcia ofert. Dzien otwarcia ofert
Jest pierwszym dniem zwigzania Wykonawcy oferta.

8. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

9. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje w dniu, w ktérym uplywa termin skladania ofert,
bezposrednio po uplywie czasu na skladanie ofert.

10. Informacje z otwarcia ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postgpowania.

11. W informacji z otwarcia ofert, podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, a takze inne informacje wazne w danym postegpowaniu
np. terminy wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

a. w terminie przez siebie wskazanym, wezwaé wykonawce do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oferty lub wezwac o uzupehnienie oferty o o§wiadczenia lub dokumenty
niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania. Wezwanie, o ktérym mowa w zdaniu

pierwszym jest wezwaniem jednokrotnym tzn. ze Zamawiajacy nie wzywa ponownie do

zlozenia wyjasnien, oswiadczen lub dokumentéw, o ktére juz raz zwrécil sie do
Wykonawcy.
b. w terminie przez siebie wskazanym, jednokrotnie wezwaé wykonawce do opatrzenia

oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (zgodnie

z_definicja podpisu osobistego zamieszczonego na stronie https://www.oov.pl/web/e-

dowod/podpis-osobisty oraz instrukcja jak podpisaé dokument podpisem osobistym

https://www.gov.pl/web/e-dowod) lub podpisem zaufanym.

13. Zamawiajgcy moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spefnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z zasadami § 27 Regulaminu, o czym
Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow w SIWZ. Jezeli Wykonawca,
0 ktérym mowa w zdaniu 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktéry ztozyt
ofert¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

14. W przypadku, gdy oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub zachodza podstawy

uniewaznienia postgpowania Zamawiajagcy nie wzywa wykonawcy do uzupelnienia
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dokumentéw. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 15, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
15. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a. Oczywiste omyiki pisarskie;
b. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c. Inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamdwienia, niepowodujacych  istotnych zmian w  tresci  oferty.
Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi Wykonawcy w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody
na poprawienie omylki.
O tresci poprawionej zgodnie lit. a-c oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
16. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, jezeli:

jest niezgodna z Regulaminem;

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamoéwienia, z zastrzezeniem tresci ust. 15;

c. nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania i przygotowania ofert przy
uzyciu Platformy przetargowej - okreslonymi przez Zamawiajacego
w dokumentach zamowienia;

d. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e. zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

f. zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niespelniajacego warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub niezaproszonego do skiadania ofert;

g. zawiera bledy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem tresci ust. 15;

h. w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego oswiadczyl, ze nie wyraza zgody
na poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. 15 lit. ¢;

i. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w ust. 5, na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta;

j. jezeli Zamawiajacy zgdatl wniesienia wadium - wadium nie zostalo wniesione lub
zostato wniesione w sposob nieprawidlowy;

k. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
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I zostala ztozona bez odbycia wizji lokalnej, w przypadku gdy Zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach zamodwienia.

17. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwrdci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.
Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o wyjasnienie razaco niskiej ceny w przypadku, kiedy

calkowita cena (wartosé) oferty jest nizsza o co najmniej 30% od szacowane] przez

Zamawiajacego wartosci zamOwienia lub $redniej arytmetycznej cen (wartosci) wszystkich

zlozonych ofert.

18. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia wykonawcy udzielone na podstawie ust. 17, bierze
pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci: oszezednos¢ metody wykonania
zamOwienia, wybrane rozwigzania techniczne, sprzyjajace warunki wykonywania
zamowienia dostgpne dla wykonawcy, oryginalno$é projektu wykonawcy oraz wplyw
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw, przepisy prawa pracy
i przepisy o zabezpieczeniu spotecznym obowigzuje w miejscu, w ktérym realizowane jest
zamoOwienie, przepisy prawa ochrony srodowiska, powierzenie wykonania czesci
zamodwienia podwykonawcy.

19. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, ktdry nie zlozyl wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 17 lub jezeli ich ocena potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia.

20. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

21. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizszg cena.

22, Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
Jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Jezeli podobna sytuacja wystapi w przypadku ofert dodatkowych zamawiajacy moze
ponownie wezwaé tych wykonawcoéw do zlozenia kolejnych ofert dodatkowych lub
uniewazni¢ postgpowanie. Jezeli Wykonawca nie udzielil odpowiedzi na wezwanie do
ztozenia oferty dodatkowej- Zamawiajgcy odrzuca jego oferte.

23. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wezesniej ofertach.

24. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru,

wszystkich wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty wraz z podaniem cen tych ofert,
wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne; wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktérych mowa powyzej, na stronie internetowej, nie dotyczy to udzielenia zaméwienia

w trybie z wolnej reki i rozeznania rynku.

25. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a.

nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajagcy podejmie decyzj¢ o zwigkszeniu  tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty przy czym przed uniewaznieniem postgpowania -
Zamawiajacy, niezaleznie od tego czy zwigkszy kwote przeznaczong na realizacj¢
zamoéwienia, moze zaprosi¢ do ponownego zlozenia ofert wszystkich
wykonawcow, ktorzy zlozyli wazne oferty w postgpowaniu, w terminie i formie
przez siebie wyznaczonych;

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 23 zostaly zlozone kolejne oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia sektorowego;
wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy lub uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia, chyba, ze
Zamawiajacy dokona wyboru kolejnego Wykonawcy zgodnie z postanowieniami

ust. 30.

26. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania albo zakonczenia

postepowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, w szczeg6lnosci w przypadku, gdy

dalsze prowadzenie postepowania lub udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie

Zamawiajacego lub nastapita zmiana okolicznosci uzasadniajgca odstapienie od udzielenia

zamowienia.

Zamawiajacy informuje wykonawcéw o uniewaznieniu postgpowania albo zakoriczeniu

postgpowania bez wyboru oferty - z tego tytulu wykonawcom nie przyshuguja roszczenia

wobec Zamawiajacego.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czgsci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 25, 26 stosuje si¢ odpowiednio.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia w taki
spos6b, w jaki postepowanie zostalo ogloszone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta. Umowa moze zosta¢ podpisana w terminie krétszym niz 5 dni,
jezeli:

a. w postgpowaniu wplynela tylko 1 oferta lub

b. wybrano ofert¢ najkorzystniejsza i nie wykluczono zadnego z wykonawcéw ani nie

odrzucono zadnej oferty;

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze wybrana oferta byla jedyng niepodlegajaca
odrzuceniu ofertg — albo uniewaznié postepowanie.
Wyniki wszystkich postgpowan publikowane sa na stronie internetowej Zamawiajacego
w przypadkach, w ktoérych ogloszenie o zaméwieniu bylo tam zamieszczone.
Przepisy Rozdzialu 3 Proces przygotowania, prreprowadzenia, wyboru wykonawcy
i udzielenia zamdwienia stosuje si¢ odpowiednio do postepowania prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, jak i rozeznania rynku, opisanych

w Regulaminie.

§ 28. Srodki ochrony prawnej — Zazalenie

1.

(%)

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o postanowienia niniejszego regulaminu wobec
czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie
niniejszego Regulaminu, wykonawca moze wnies$¢ pisemne zazalenie do Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym w ust. 3.

Zazalenie przystuguje wylacznie wykonawcom, ktdrzy maja lub mieli interes w uzyskaniu
danego zamodwienia, przy czym zazalenie przystuguje wylgcznie wobec nastepujacych
czynnosci:

a. odrzucenie oferty,

b. wykluczenie wykonawcy.

Zazalenie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wykonawca powziat lub mogt

powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Zazalenie




10.
11.

12.

uwaza sie za wniesione z chwila, gdy doszto ono do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt
zapoznad si¢ z jego trescia.
W przypadku wniesienia zazalenia, Zamawiajacy informuje wykonawcéw w terminie
2 (dwodch) dni o jego tresci, poprzez przestanie kopii zazalenia wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu.
Wraz z informacja, o ktdrej mowa w ust. 4, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow
do przystagpienia do postgpowania zazaleniowego w terminie 3 dni od otrzymania
tej informacji.
Wykonawca, zglaszajgc przystapienie do postgpowania zazaleniowego, wskazuje strong
do ktdrej przystapil, powotujac si¢ na okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
przystapienie do postepowania oraz zadanie w zakresie zarzutéw wskazanych w zazaleniu.
Zgloszenie przystapienia wnosi sie do Zamawiajacego, przekazujac jednoczesnie jego
kopie wykonawcy, ktéry wnidst zazalenie.
Zazalenie podlega odrzuceniu:

a. w przypadku wniesienia go po terminie,

b. w przypadku wniesienia zazalenia przez podmiot nieuprawniony,

c. w przypadku wniesienia zazalenia wobec czynnosci innych niz wskazane w ust. 2,

d. w przypadku wniesienia zazalenia na czynnosci zamawiajacego wykonane zgodnie

z rozstrzygnieciem zazalenia zapadlym w postgpowaniu toczacym sig w wyniku
whniesienia zazalenia.

Wykonawca wnoszacy zazalenie oraz wykonawca, ktéry przystapit do postepowania’
zazaleniowego, nie mogg nastgpnie wnies¢ zazalenia powotujac si¢ na te same okolicznoéci.
Zamawiajacy rozpatruje zazalenie w terminie 10 dni od jego wniesienia, biorgc pod uwage
argumenty przedstawione w zazaleniu oraz interes Spotki. Rozstrzygnigcie zazalenia przez
Zamawiajgcego jest ostateczne i nie podlega dalszym procedurom.
Zamawiajgcy oddala zazalenie w przypadku uznania go za bezzasadne.
Brak rozpatrzenia zazalenia w terminie wskazanym w ust. 9 uwaza si¢ za oddalenie
zazalenia.
W przypadku uwzglednienia zazalenia, zamawiajacy powtarza czynnos¢ lub dokonuje
czynnosci zaniechanej w zakresie uwzglednionych zadan. O powtdrzeniu czynnosci lub

dokonaniu czynnosci zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcow.
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§ 29. Umowy w sprawie zaméwien oraz zmiany uméw
1. Formy zawierania umowy:

a. W przypadku zamdwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ushugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych:
- 0 wartosci szacunkowej nizszej lub rownej kwocie 20 000,00 z} netto, nie jest wymagane
zawarcie umowy w okreslonej formie, chyba ze przepisy szczegdlne wymagaja zachowania
formy szczegolne;j;
- 0 wartosci szacunkowej powyzej 20 000,00 z1 netto do 50 000,00 zt netto wlacznie wymagane
Jest zawarcie umowy co najmniej w formie dokumentowe;.

b. W przypadku zaméwiefi o wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt netto wymagane jest
zawarcie umowy w formie pisemnej lub elektroniczne;.

c. W przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sa:
- roboty budowlane,
- ustugi lub dostawy cykliczne (tj. realizowane sukcesywnie przez wykonawce) o wartosci
nizszej lub réwnej kwocie 50.000,00 zi,
umowa wymaga zachowania formy pisemnej albo elektronicznej niezaleznie od wartosci
szacunkowej zamowienia.

d. W przypadkach innych niz wskazane w lit. a-c wymagane jest zachowanie formy pisemne;j lub

elektroniczne;j.

Powyzsze zastrzezenia nie majg zastosowania, jezeli przepis szczegdlny wymaga zachowania innej
formy szczegolnej (np. umowy zwigzane z przeniesieniem praw autorskich, udzieleniem gwarancji lub
rekojmi w zakresie szerszym, niz wynika to z przepiséw prawa itp.). W takim przypadku umowa

powinna zosta¢ zawarta w formie wymaganej przepisami szczeg6lnymi.

Informacje o koniecznosci zachowania odpowiedniej formy zawarcia umowy nalezy zaznaczyé

we Whniosku lub odpowiednio w Zapotrzebowaniu.

2. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inacze;j.
3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy zawrze¢ umowe w formie pisemnej lub
elektronicznej, chyba ze niniejszy Regulamin lub przepisy prawa stanowig inaczej. Zakres
zobowigzania okreslony w umowie musi byé tozsamy z oferta.
4. Umowy terminowe zawiera si¢ na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte
umowy:
a. dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie sciekow do sieci
kanalizacyjnej;
b. dostawy gazu z sieci gazowej;

c. dosta ta z sieci cieplowniczej;
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d. ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej paliw gazowych;

e. licencji na oprogramowanie komputerowe.

Umowy w formie pisemnej powinny by¢ sporzadzane w 3 egzemplarzach:

a. 1 egzemplarz dla wykonawcy,

b. 2 egzemplarze dla Zamawiajacego, w tym 1 dla Dzialu Przetargéw i Umow.
Ostateczng wersje umowy, zgodng ze wzorem umowy, ewentualnie skorygowang
odpowiednio do zmian wprowadzonych w toku prowadzonej procedury oraz uzupetniong
o dane z oferty wykonawcy, przygotowuje Dzial Przetargow i Umow.

Umowa, przed przekazaniem do podpisania Kierownikowi Zamawiajacego, powinna
zostac zaakceptowana przez:

a. osobe sporzadzajgca umowe (nie dotyczy umoéw sporzadzanych przez podmiot

zewnetrzny),

b. kierownika dzialu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje umowy,

c. Glownego Ksiggowego,

d. Radce Prawnego / Adwokata,

e. Pelmomocnika Zarzadu ds. zaméwien publicznych — przedstawiciela Dzialu
Przetargéw i Umdw, z tym zastrzezeniem, ze zalaczniki do umowy powinny by¢
zatwierdzane przez:

i. Pelnomocnika Zarzadu ds. zamoéwien publicznych (przedstawiciela Dzialu
Przetargéw i Umow) — jezeli procedura przeprowadzona byta przez ten
dzial;
ii. kierownika dziatu odpowiedzialnego za realizacjg umowy.
Wzér umowy sporzadza Dziat Przetargéw i Uméw, w oparciu o materiaty i informacje
przekazane przez jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ zamdwienia oraz
materialy przygotowane przez jednostke¢ przeprowadzajacg postepowanie (m.in. Wniosek
wraz ze szczegbtowym opisem przedmiotu zamdwienia, Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamdwienia / Zapytanie ofertowe, Formularz ofertowy).
Wzér umowy powinny zaakceptowac:

a. osoba sporzadzajgca umowe (nie dotyczy umoéw sporzadzanych przez podmiot
zewnetrzny),

b. kierownik dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zamowienia,

c. Radca Prawny / Adwokat,

d. Pelnomocnik Zarzadu ds. zaméwien publicznych.

Rejestr i archiwizacje umow dot. zamowien prowadzi Dzial Przetargéw i Uméw. Jednostki
organizacyjne sg zobowiazane do przekazania do Dziatu Przetargéw i Uméw 1 egzemplarza

umowy dot. zaméwien, zawartej po przeprowadzeniu procedury przez te jednostki.
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I'1. Pelnomocnik Zarzadu ds. zaméwien publicznych odpowiada za zgodnosé umowy
z przepisami Ustawy lub Regulaminu oraz warunkami okre$lonymi w postepowaniu.

12. Terminy realizacji uméw, okres ich obowigzywania i konieczno$é zawarcia nowych uméw
(ich wznowienia) lub anekséw do tych uméw, a takze konieczno$é wydhuzenia okresu
waznosci zabezpieczenia nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy monitoruja osoby
merytorycznie odpowiedzialne za ich realizacje.

13. W przypadku, gdy zaméwienie udzielane jest w oparciu o przepisy Ustawy zmiany umowy
mozliwe s zgodnie z zapisami Dzialu VII, Rozdziat 3 Ustawy.

14. W przypadku, gdy zamdwienie udzielane jest w oparciu o Regulamin zmiany umowy
dokonuje si¢ w analogicznych przypadkach, jak wskazane w Dziale VII, Rozdzial 3
Ustawy.

15. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. W sprawach zwigzanych
z zabezpieczeniem maja zastosowanie przepisy art. 449-453 Ustawy. Wysokosé
zabezpieczenia okre$la Tabela dot. wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wysokosci kar umownych, stanowigca zalgcznik nr 13

do Regulaminu.

§ 30. Zmiany umow

1. W przypadku koniecznosci zmiany umowy kierownik jednostki organizacyjnej
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje umowy jest zobowigzany zlozyé do Dziatlu
Przetargow i Uméw - wniosek o zmiange umowy, zaakceptowany przez przelozonego,
z uwzglednieniem nast¢pujacych wymogdw:

a. wniosek powinien by¢ ztozony przed uplywem terminu realizacji umowy, ktdrej zmiana
dotyczy, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na sporzgdzenie stosownego dokumentu,

b. we wniosku nalezy szczegotowo okreslié, ktére zapisy umowy maja byé zmienione oraz
przedstawi¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, co do wszystkich zmian, jakie maja byé
wprowadzone,

¢. do wniosku nalezy zalgczy¢ pismo wykonawcy o zmiang umowy oraz kopig wszelkich
dokumentéw powstalych w celu zmiany umowy (np. notatka stuzbowa, korespondencja
z podmiotami trzecimi, ktérych decyzja lub zachowania mialy bezposredni wplyw na
podstawe zmiany umowy),

d. we wniosku powinna znalez¢ sig¢ informacja dotyczaca okresu waznosci zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),

e. zmiana umowy jest mozliwa wylacznie z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.
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2. Pelnomocnik Zarzadu ds. zamoéwief publicznych weryfikuje zgodnos¢ zapiséw

wprowadzajacych zmiany do zawartych uméw z przepisami Ustawy lub Regulaminu.

§ 31. Umowy ramowe w zakresie zaméwien sektorowych

1.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postgpowania w jednym
z trybow udzielania zaméwienia sektorowego wskazanych w niniejszym Regulaminie, jesli
jego warto$é nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 Ustawy, a jesli
jego wartosé jest rowna lub przekracza progi unijne - w jednym z trybéw przewidzianych
w Ustawie, zgodnie z przepisem art. 389 ust. 1 Ustawy.

Zaméwieni na podstawie umowy ramowej udziela si¢ w oparciu o obiektywne zasady
i kryteria, ktére moga obejmowaé ponowne poddanie zaméwienia konkurencji migdzy
wykonawcami bedacym strong zawartej umowy ramowe;j.

Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania zaméwien na podstawie umowy ramowej
w SIWZ.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa na okres nie dluzszy niz 8 lat, chyba ze zachodza
wyjatkowe sytuacje uzasadnione przedmiotem umowy.

Udzielenie zaméwienia objetego umowa ramowg moze nastapic wylacznie migdzy

zamawiajacym a wykonawcami bedacymi stronami umowy ramowej.

§ 32. Aspekty srodowiskowe

1.

Jezeli pracownik Dziatlu Ochrony Srodowiska wskazal na etapie skladania Wniosku aspekty
érodowiskowe, to jest on jednocze$nie zobowigzany przedstawi¢ w tym Wniosku zapisy, ktore
musza zostaé zawarte w umowie. Jednoczesnie pracownik ten powinien przekaza¢ informacj¢
do Dzialu Przetargébw i Umoéw o fakcie zidentyfikowania znaczacych aspektow
srodowiskowych

i wydania odpowiednich zapiséw do wzoru umowy.

Ponadto, w zawieranych umowach na zadania, o ktérych mowa powyzej nalezy odpowiednio
wprowadzié zapis, ze wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a. zapoznania sie z Polityka Jakosci i Ochrony Srodowiska Zamawiajacego,

b. przestrzegania wymagan przepisébw prawa ochrony s$rodowiska oraz wymagan
Zamawiajagcego w zakresie dziatan srodowiskowych w trakcie realizacji zadania
objetego umowa,

¢. ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody dla $rodowiska zaistniate u Zamawiajacego
w wyniku nieprawidtowej realizacji zadania objgtego umows i pokrycia kosztow szkod
w przypadku ich wystapienia,

d. zagospodarowania odpadéw powstalych w wyniku realizacji przedmiotu umowy,

zgodnie z Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
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§ 33. Postanowienia koncowe

1.

Do postgpowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ Regulamin
Udzielania Zaméwienn w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0. przyjety w dniu 17.12.2021 .
Przez wszczgeie procedury uznaje si¢ zlozenie wniosku o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia oraz powotanie komisji przetargowej do Dziatu Przetargéw i Umow.
Pliki zawierajace dane osobowe zamieszczane na stronie: bip.wikopole.com.pl lub na stronie
internetowej Zamawiajacego beda przechowywane na w/w stronach przez czas nie dtuzszy niz do
konca roku kalendarzowego, w ktérym uplynie okres 4 (czterech) lat od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Postanowienia ust. 3 stosuje si¢ do plikow zawierajagcych dane osobowe przetwarzane przez
Zamawiajacego i udostgpnione na stronie: bip.wikopole.com.pl lub stronie internetowe;j
Zamawiajacego w trakcie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien na podstawie
poprzednio  obowigzujgcych  regulaminéw  udzielania =~ zamdwien  obowiazujacych

u Zamawiajgcego.

§ 34. Lista zalacznikow

1.
2
3
4.
5
6
7.

8.
9

10.
11.
12.
13.
14.

15
16

17
18

Zatacznik nr 1: Instrukcja pracy komisji przetargowej

. Zalgcznik nr 2: Zestawienie dostaw i ustug planowanych w roku nastepnym

. Zatacznik nr 3: Plan udzielania zamoéwien

Zatacznik nr 4: Rejestr zaméwien udzielonych przez jednostke organizacyjng

. Zatgcznik nr 5: Zestawienie udzielonych zaméwien przez jednostke organizacyjng

. Zalgeznik nr 6: Wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia oraz powolanie

komisji przetargowej

Zalgcznik nr 6a: Opis przedmiotu zaméwienia — Ustugi

Zatgcznik nr 6b: Opis przedmiotu zamdwienia — Dostawy
Zatgcznik nr 6¢c: Opis przedmiotu zaméwienia - Roboty Budowlane
Zalacznik nr 7: Protokol postgpowania — zapytanie ofertowe
Zatacznik nr 8: Konflikt interesow

Zatacznik nr 9: Wzor Zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 10: Wzor Formularza ofertowego

Zatacznik nr 11: Whiosek o zgodg na uruchomienie opcji

. Zalacznik nr 12: Regulamin prowadzenia dialogu technicznego

. Zakgcznik nr 13: Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania oraz kar

umownych

. Zalacznik nr 14: Zamowienie o wartosci sz\acunkowej nizszej lub réwnej kwocie 50.000,00 z{ netto
A
. Zatacznik nr 15: Zapotrzebpwanie 1 17
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

INSTRUKCJA PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
Zadania komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do przygotowania postepowania o udzielenie
zamowienia, a takze do czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowania, w tym m.in.
udzielaniem odpowiedzi na pytania wykonawcow, oceny spetniania przez wykonawcéow warunkow
udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

. W przypadku zamdwienn publicznych komisja przetargowa pracuje stosujgc przepisy Ustawy.

W przypadku zamowien sektorowych podprogowych komisja stosuje przepisy okreslone
w Regulaminie.

§2

Obowiazki i uprawnienia poszczegdélnych cztonkéw komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji przetargowe;j:

2.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

kieruje praca komisji,

zwotuje i prowadzi posiedzenia komisji przetargowej,

egzekwuje od cztonkow komisji wykonywania czynnosci,

nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenia zamowienia,

informuje Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenia zamoéwienia, w szczegdlnosci:

a) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o usuniecie tych cztonkow z komisji przetargowej,
ktdrzy budzg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

b) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o usuniecie cztonkéw komisji przetargowej, ktdrzy
nie podporzadkowujg sie przepisom Regulaminu, nie przestrzegajg zasad oceny ofert
okreslonych w materiatach przetargowych, lub tez w inny sposéb dezorganizuja prace
Komisji,

¢) informuje Kierownika Zamawiajgcego o niewywigzywaniu sie poszczeg6inych cztonkow
z powierzonych im przez przewodniczacego obowigzkéw (dot. np. przygotowania
odpowiednich dokumentéw czy stawienie sie na posiedzenie komisji),

wnioskuje o powotanie biegtych (rzeczoznawcéw) w przypadku, gdy dokonanie oceny ofert

wymaga wiadomaosci specjalnych,

w przypadku stwierdzenia odstepstw oceny ofert w stosunku do kryteridw i zasad oceny

okreslonych w SIWZ przez cztonkow komisji, prosi ich o wyjasnienie i ewentualng ponowng

ocene ofert zgodnie z zasadami SIWZ,

pozostate obowigzki — patrz obowigzki cztonkéw komisji (pkt 3).

Sekretarz komisji przetargowej:

1)
2)

3)
4)
5)

prowadzi dokumentacje z postepowania o udzielenia zamowienia

przygotowuje ogtoszenia o wynikach przetargu oraz pisma do wykonawcow dot. wynikéw
postepowania, odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania (z podaniem powoddw
faktycznych i prawnych),

protokotuje posiedzenia Komisji przetargowej,

w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego — petni jego funkcje,

pozostate obowigzki — patrz obowigzki cztonkow komisji (pkt 3).



3. Wszyscy cztonkowie komisji przetargowej:

1) uczestnicza w posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego komisji,

2) majg obowigzek zapozna¢ sie z trescig Regulaminu i Ustawy- w zakresie ich dotyczacym;

3) sktadaja pisemne oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu. Czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych
na wynik postepowania;

4) wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb rzetelny i obiektywny, kierujgc sie wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,

5) w przypadku wystapienia watpliwosci dot. interpretacji zapisow ustawy Pzp lub Regulaminu
majg obowigzek zwrocic sie do Petnomocnika Zarzadu ds. zamdwien publicznych.

4. Biegli (rzeczoznawcy):
1) sktadaja pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu. Jezeli zaistniejg
przestanki z powyiszego artykutu nastepuje wyltaczenie z prac komisji podobnie, jak
w przypadku cztonkow komisji;
2) przedstawiajg opinie na piémie, a na zadanie komisji biorg udziat w jej pracach z gtosem
doradczym w zakresie udzielania dodatkowych wyjasnien.

5. Inne osoby biorace udziat w postepowaniu tj.:
1) Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzajacy dokumenty przetargowe,
2) osoby, ktérym powierzone zostaty czynnoéci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego,
3) osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktére nie zostaty
powotane do komisji przetargowe]j,
sktadajg pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu.

§3

Odpowiedzialnosé poszczegolnych cztonkow komisji

1. Osoba sporzadzajaca wniosek (z komérki merytorycznej) odpowiada za:

a) oszacowanie wartosci zamowienia;

b) opis przedmiotu zaméwienia;

c) wskazane terminy realizacji;

d) wskazanie wymogoéw, jakie musi spetnia¢ wykonawca zaméwienia oraz sposobu potwierdzenia

przez niego spetnienia tych wymogdw;

e) w przypadku innym niz procedura otwarta - przygotowanie listy potencjalnych wykonawcow.
2. Specjalisci branzowi odpowiadajg za zakres wskazany w pkt. 1 b, ¢, d § 3.
3. Biegli odpowiadajg w zakresie, w jakim zostali powofani przez Kierownika Zamawiajacego.
4. Osoby z Dziatu Przetargow i Umow odpowiadajg za zgodnos¢ przebiegu procedury z odpowiednimi
przepisami, w szczegolnosci z ustawa, zwigzanymi z nig aktami wykonawczymi oraz z Regulaminem.
5. Pracownik Dziatu Ochrony Srodowiska odpowiada za wprowadzenie odpowiednich zapiséw do SIWZ
i uméw w postepowaniach, w ktdrych wystepuje znaczacy aspekt srodowiskowy. Zapisy powinny
dotyczy¢ zarébwno wymogow stawianych wykonawcy zadania, potwierdzenia spetnienia wymogdéw
poprzez dostarczenie odpowiednich dokumentéw, jak i sposobu realizacji zadania
i potencjalnych konsekwencji odstepstwa od ustalonych procedur. Ww. pracownik odpowiada takze
za wprowadzenie standardowych zapiséw do umodéw w zakresie zaznajamiania Wykonawcéw
z Polityka Srodowiskowa Spétki oraz ze zidentyfikowanymi znaczacymi aspektami $rodowiskowymi
w Spotce.
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§4
Zasady dziatania komisji przetargowe;j

1. Komisja przetargowa zobowigzana jest do bezwzglednego przestrzegania przepisow

obowigzujgcego w Polsce prawa oraz przepisow wewnetrznych Spotki.

. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci

przewodniczacego zastepuje sekretarz. Przewodniczacy zwotuje komisje w ustalonych terminach
oraz czuwa nad wykonywaniem poszczegdinych czynnosci w terminach wynikajgcych z przepisow.
Ustalenia komisji s3 waine, jezeli w posiedzeniu bierze udziat bezwzgledna wiekszos¢ cztonkdw,
w tym przewodniczacy lub jego zastepca.

. Cztonkéw komisji przetargowej oraz osoby uczestniczace w pracach komisji obowigzuje Scista

tajemnica stuzbowa przez caly czas postepowania przetargowego az do jego zakonczenia

i traktowanie wszelkich materiatow i informacji otrzymanych w zwigzku z postepowaniem

przetargowym jako poufne.

W szczegdlnosci zabronione jest ujawnianie:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Spotki, wazne interesy handlowe stron
oraz zasady uczciwej konkurencji,

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci ztozonych ofert za
wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postepowania (protokét postepowania jest
jawny),

3) informacji z ofert, skutecznie zastrzezonych przez wykonawce.

. W sprawach organizacyjnych nie uregulowanych Ustawa, Regulaminem oraz niniejsza Instrukcjqg

komisja podejmuje decyzje wiekszoscig gtosow.

§5
Przebieg pracy komisji przetargowej

. Przewodniczacy zwotuje komisje w ustalonych terminach oraz czuwa nad przeprowadzeniem

i zakoriczeniem prac komisji w odpowiednich, zgodnych z odpowiednimi przepisami terminach.

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace po otrzymaniu zatwierdzonego przez Kierownika

Zamawiajgcego Whiosku (zatacznik nr 6 Regulaminu).

. Komisja przetargowa przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegélnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad:
1) dokumenty zamdéwienia;
2) projekty innych dokumentéw, wymagajacych zatwierdzenia przez Zarzad;

. Komisja przetargowa w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w

szczegOlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w dokumentach zamowienia;

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa lub Regulamin przewidujg
prowadzenie takich negocjacji;

3) bada i ocenia oferte w zakresie zgodnosci z dokumentami zamdwienia;

4) przedstawia propozycje do Kierownika Zamawiajgcego wykluczenia wykonawcéw;

5) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia;

/



7) przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;
8) w przypadku wplyniecia zazalenia w postepowaniu komisja przetargowa uczestniczy w jego
rozpatrywaniu.

§6
Dokumenty sporzadzane przez komisje przetargowa w toku postepowania
o udzielenie zamodwienia

1. Komisja przetargowa w ramach przygotowania postepowania sporzadza dokumenty
zamdwienia.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

3. Komisja przetargowa sporzadza protokét z postepowania wilasciwy dla danego trybu.
Protokdt powinien zawierac co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;
2} opis przedmiotu zamdwienia;
3} informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
4) informacje o wykonawcach;
5} cene i inne istotne elementy ofert;
6) wskazanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
7} uzasadnienie odrzucenia oferty — jesli dotyczy;
8) uzasadnienie propozycji uniewaznienia postepowania — jesli dotyczy.
4. W przypadku zamowien publicznych protokot sporzadza sie na wzorach wynikajacych
z aktéw wykonawczych do Ustawy.
5. Jezeli w sktad komisji przetargowej nie wchodzi Petnomocnik Zarzadu ds. zamdwien
publicznych to przed ztozeniem wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, do

zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego nalezy przedstawi¢ je Petnomocnikowi do
sprawdzenia pod katem zgodnosci z Ustawg i Regulaminem.

§7
Wspétpraca komisji przetargowej z Dziatem Przetargow i Umoéw

1. Wszystkie postepowania o udzielenia zamoéwienia, dla ktérych powotywana jest komisja
przetargowa przeprowadzane sg w Dziale Przetargdow i Umow.

2. Wszystkie dokumenty sporzadzane w toku prac komisji przechowywane sa w Dziale Przetargow
i Umow.

3. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci wynikajace z niniejszej Instrukcji. Pozostate czynnosci
wynikajgce z ustawy lub odpowiednio z Regulaminu wykonywane sg przez Dziat Przetargow
i Umow.



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zaméwiert w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

(jednostka organizacyjna)
Zestawienie dostaw i ustug planowanych w roku ...........

Wartos¢ w Planie
Finansowym (PF) i/lub

Pozycja w Planie
Finansowym (PF) i/lub

i =

Przewidywana
catkowita wartos¢

Inwestycyjnym (PI)

Inwestycyjnym (PI)

Przewidywany

Planowany termin

Termin realizacji

L.p. | Nazwa zadania fari z podziatem na lata termin ztozenia udzielenia zamowienia
Zadania realizacji zadania wniosku (m-c) zaméwienia (m-c) (od - do)
(zt netto)
1 PF PI PF PI
1.

podpis Cztonka Zarzqdu, ktoremu podlega dana
jednostka organizacyjna

podpis kierownika jednostki organizacyjnej
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamdwiert w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

Plan udzielania zamowien na rok ............

CZESC A. Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartoéci réwnej lub wyzszej 170.000,00 zt netto

Pozycja Planu

Przewidywana Pl i
zewt VYV, anow'any t.ermln Dziat odpowiedzialny Planowany termin PI - Plan inwestycyjny
. wartosé udzielenia .. . .. . .

Nr Nazwa zadania .. . za ztozenie wniosku/ ztozenia wniosku PR - Plan remontéw

zamowienia zamowienia Dziaty wspoétpracujgce (miesigc) zleconych

PLN iesi

/PLN netto/ (miesigc) PF-KR - Plan finansowy
1 2 3 4 5 6 7




€zeSC B: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci nizszej niz 170.000,00 zf netto, ale o wartosci wyzszej od 50.000,00 zt netto

Przewidywana

Planowany termin

Dziat odpowiedzialny

Planowany termin

Pozycja Planu
PI - Plan inwestycyjny

. wartosc udzielenia .. . . . .
Nr Nazwa zadania e G i za zfozenie wniosku/ ztozenia wniosku PR - Plan remontow
zamowienia e Dziaty wspotpracujace (miesigc) zleconych
/PLN netto/ (miesiac) PF-KR - Plan finansowy
1. 2 3 4 5 6 7




1

CZESC C: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci réwnej lub nizszej niz 50.000,00 zt netto

Pozycja Planu
Planowana wartos¢ zamowienia . G s o Pl - Plan inwestycyjny
: i Dziat odpowiedzialny za ztozenie ;
Nr Nazwa zadania w PLN — wartos¢ szacunkowa . . . p PR - Plan remontow
p i whniosku / Dziaty wspdtpracujace
zamowienia netto zleconych
PF-KR — Plan finansowy
1 2 3 4 5

podpis kierownika jednostki organizacyjnej podpis Cztonka Zarzqdu, ktoremu podlega dana jednostka

organizacyjna
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Rejestr zamoéwien udzielonych przez jednostke organizacyjna

Znak sprawy Przedmiot zamdwienia Data zawarcia Dostawca/ Termin Wartos¢ Uwagi
umowy wykonawca realizacji zamodwienia
)| 2 3 4 5 6 7
a) UStUGI
w=251-........[rok
b) DOSTAWY
wm252-........[rok

c) ROBOTY BUDOWLANE

=253-........ Jrok

Uwaga: numeracja zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng




Zatagcznik nr 5
do Regulaminu Udzielania Zaméwiert w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

\ (jednostka organizacyjna)

Zestawienie zamowien udzielonych przez jednostke organizacyjna

=~ Znak sprawy Nazwa zamowienia Wartos¢ netto zamaodwienia

1 2 3
%\ a) USLUG

e L I /rok

b) DOSTAWY

w=252-........[rok

c) ROBOTY BUDOWLANE

w253, /rok

UWAGA: Jezeli zamodwienie byto realizowane w Dziale Przetargéw i Uméw nie trzeba wypetniac kolumny 3.



Zalacznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. o.

Nr sprawy: ............... Data: ..oveeeeererenens

Whiosek
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
oraz powotanie komisji przetargowej

1. Wnhnioskujaca jednostka organizacyjna: ..............

2. Nazwa zadania (Ustuga, Dostawa, Roboty Budowlane?l):

3. Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki zamowienia zostaly okreglone
w zatgczniku: Nr 6a - Ustugi/ Nr 6b - Dostawy/ Nr 6¢ - Roboty Budowlane?:

4. Planowany termin:
a) rozpoczecia zadania: ...

b) zakonczenia zadania: ...

5. Wartosc szacunkowa zamowienia (bez VAT): oo 24
w tym:
O warto$é zamdwienia podstawowWego: .....eceicireeenennn 21,
[0 wartos¢ zamodwienia uzupetniajgcego (dot. robét budowlanych i ustug)?: ..o, zt,

0 warto$¢ zamowienia w ramach ,prawa opcji” (dot. rob6t budowlanych, dostaw i ustug)*:

5a. Wartosc szacunkowg zaméwienia ustalono na podstawie: ..........ccooeeeeveeveeneene 2. 0NI@ oo T
(Uwaga: W przypadku robot budowlanych nalezy obowigzkowo zatqczy¢ kosztorys inwestorski lub
PFU - w wersji papierowej bqdZ elektronicznej)

5b. Osoba odpowiedzialna za ustalenie warto$ci SZACUNKOWE]: ......ueevevveeeeeeeeiieceeeice e
5c. Podpis 0soby szacujgcej WartoS€ ZamOWIBNIA: ......cco....oeverreeeseseeessseesisieseessssseesssreeeseeeseeensees

5d. Planowana warto$¢ zadania z ostatniego zatwierdzonego planu: Plan Finansowy/ Plan

Inwestycyjny/ Plan Remontdw Zleconych/ WPRUWIUKS: ......oueeeoeeeeeee e eee e e ees

1 Niewtasciwe skresli¢

2 Jw.

 Zamdwienia uzupeiniajgce — mozliwos¢ udzielenia w okresie trzech lat od podpisania umowy zaméwienia
polegajacego na powtdérzeniu podobnych usfug lub robét budowlanych, o ile zostanie to przewidziane w
ogtoszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
wartos¢ tego zaméwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartoéci. Brak ograniczenia limitu dla
zamowien uzupetniajgcych (do 100%).

4 Prawo opcji - uprawnienie Zamawiajacego polegajace na rozszerzeniu zaméwienia podstawowego, ktdra to
potrzeba moze wystgpi¢ na etapie realizacji zamdwienia (w trakcie obowigzywania umowy). Warunkiem
skorzystania z uprawnienia jest uwzglednienie w szacowaniu wartosci zaméwienia zakresu objetego prawem
opgji.

5 Niewtaéciwe skresli¢
1
| /i -
{Cé'\gu‘ {] 4‘\



Zatgcznik nr6
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

6. Wniosek ztozono na podstawie Planu Zamoéwien Publicznych: ...
FINDYCROKOIICZNOSEET oo sersmmmsnsnmnsmamsmsrsnstnnssssmsmrosmensnss pensire s o S s G S Y RS o S e vt

7. Uwagi szczegdlne mogace mie¢ wptyw na dobdér procedury lub trybu:

8. Stwierdzam celowosé zamdwienia i proponuje powotac na cztonkéw komisji nastepujgce osoby:

1) Dziat wnioskujacy: Akceptacja proponowanego cztonka komisji:

{podpis)
2) Dziat wspdipracujacy:

{podpis)

Data i podpis kierownika jednostki

organizacyjnej skladajgcej wniosek

9. Zrédto zabezpieczenia srodkéw finansowych:

................................................................................................ do wartoéci (podstawowa warto$¢ zamowienia):

Giowny Ksiegowy

10. Informacje w zakresie zidentyfikowanych aspektéw s$rodowiskowych i wynikajgce z nich
wymagania z obszaru przepiséw ochrony srodowiska w zapisach umowy - adnotacja pracownika z
Dziatu Ochrony Srodowiska:

Aspekty srodowiskowe: nie wystepujg/wystepuja*) (jezeli tak — nalezy wymienic):

Wymagania do umowy - z obszaru przepisow ochrony $rodowiska:

Data i podpis




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. o.

11. Adnotacje Pefnomocnika Zarzqdu ds. zamdwier publicznych w zakresie wyboru procedury i trybu

postepowania:

Rodzaj procedury:

Ll Zamowienie klasyczne o wartosci réwnej lub wyiszej od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 Ustawy Pzp - procedure
przeprowadza Dziat Przetargédw i Umdw - w oparciu o Ustawe.
Zamowienie klasyczne o wartoéci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 Ustawy Pzp - procedure przeprowadza Dziat
Przetargow i Umow - w oparciu o Regulamin.

[l Zamowienie sektorowe o wartoici rownej lub wyiszej od kwot okreélonych na podstawie art. 3
ust. 1 pkt 2 i ust. 2-4 Ustawy — procedure przeprowadza Dziat Przetargéw i Uméw - w oparciu o Ustawe.

Ll Zamowienie o wartoéci powyzej 50 000 zt, a ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2-4 lub art. 2
ust. 1 Ustawy Pzp - procedure przeprowadza Dziat Przetargéw i Uméw - w oparciu o Regulamin.
Zamowienie o wartoéci powyzej 50 000 zt, a ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2-4 lub art. 2
ust. 1 Ustawy Pzp - procedure przeprowadza dziat wnioskujacy - w oparciu o Regulamin.

[l Zamowienie o wartoséci réwnej lub ponizej 50 000 zi — procedure przeprowadza dziat wnioskujacy -

w oparciu o Regulamin.

Data i podpis

12. Uwagi i adnotacje Inspektora Ochrony Danych:

Data i podpis

Zatwierdzam:

Komisja Przetargowa w skfadzie:

................................................................... - przewodniczacy

ceeeeneees = SEKIRtArZ



Zatgeznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

data i podpis
dwdch Czfonkéw Zarzqdu/ jednego Czionka Zarzqdu*

*niewtasciwe skreslic

13. Nr postepowania W rejestrze: ...

Whiosek zarejestrowano W dniu: .....comeenennecieenecnennnne

Warto$¢ szacunkowa wskazana w pkt 4: .........coeeveeeeseeeesvesseennn. 21 pO przeliczeniu wg obowigzujgcego
dla zamdéwien publicznych kursu euro (1 € = ......coeeee ZH), WYNOSIE oo €UTOL

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej przeprowadzajacej postepowanie

13. Potwierdzenie przez cztonkéw komisji przetargowej przyjecia na siebie odpowiedzialnosci

wynikajacej z Instrukcji pracy komisji przetargowej (jezeli zostata powotana komisja przetargowa).

- przewodniczacy

- sekretarz




Zatacznik nr 6a
do Regulaminu Udzielania Zamdwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik Nr 6 a - USLUGI

1. Opis przedmiotu zamowienia Na Za0ANIE: ..o e es e s ser et esb e s

2. Przedmiotem zamdwienia jest:

Uwaga: Przedmiot zamowienia nalezy opisac poprzez wskazanie wymagar funkcjonalnych, a nastepnie za pomoca
parametréw technicznych. Opisujgc przedmiot zamdwienia naleizy rozwaiyé moiliwos¢ wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogoéw zwigzanych z ochrong srodowiska np. sktad spalin, niski poziom hatasu,
energooszczednosc, szklane opakowania itp.

1. Zakres zamdwienia obejmuje (wskaza¢ wszystkie elementy ustugi, podziat na czeéci — jesli dotyczy

itp.):

2. Wadium (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z zaf. nr 13 do

Regulaminu — Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar umownych): .............ue.....

- Wymagania wobec przedmiotu zamowienia oraz dokumenty, kiore nalezy dofqczyc do oferty
celem potwierdzenia spetnienia wymogow Zamawiajgcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia:

2. Dokumenty dotyczgce przedmiotu zamowienia potwierdzajace spetnienie wymagan
Zamawiajgcego:

4. Istotne postanowienia umowy
Termmin reallZaiG]is <o ermssessmnsmim o immmn sss oo vy vis isusssssasitons st sssnavissssiiyiissunss
OKIes BWATANGE]TS s emmsssmssimsses sovesssmasysvs v sessssss 5 s v siasssseimssaoisi

OboWigzKi ZamawiajglaB0: .. e reireeiecerereens st ee seseaesas s s sessasses s ersns e sarsanesessneans

A S

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - zgodnie z zaf. nr 13 do Regulaminu - Tabela

wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar umownych): .......o.cccorecunenn.

st =t /@ S~



6. Zamowienia uzupetniajgce (naleZzy wskazac¢ procent zamowienia podstawowego, jezeli takie
zamowienia Sq przewidywane): ... vevesennne.

7. Prawo opgji (wskazac przedmiot opcji tj. rodzaj, maksymalng wartosc¢ opcji):

8. Inne (np. sposdb odbioréw przedmiotu umowy, zasady ptatnosci, serwisowanie): ........cceecveveeneens

5. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszgce do przedmiotu zamdwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia/ funkcjonalnosé etc./ a takze
inne parametry majgce wplyw na ochrone srodowiska, jak energooszczednosc, rodzaj opakowania,
sposob utylizacji odpaddw) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriow oraz sposobu ich oceny
(punktacja):

Uwaga: Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wiasciwosci wykonawcy. Kryteria oceny ofert muszg
by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.

6. Opis sposobu obliczenia ceny

7. Sposob rozliczenia

8. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajgcy moze wymagac, aby
wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

2. W zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziafalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw (Zamawiajacy moie wymagaé udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;
c. statusu cztonka danej organizacji, jeieli cztonkostwo jest niezbedne do $wiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktdérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).




3. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktére

zapewnig posiadanie zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac:

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w
zakresie dziatalnosci objetej zamoéwieniem;

b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan;

c. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych):

4. W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego
wykonawecy lub oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, umozliwiajgce realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci np. wykaz usfug wykonanych, a w przypadku
Swiadczeri okresowych lub ciggtych réowniez wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed
upfywem terminu skfadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
zostaty wykonane oraz zatqczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie- referencje itp.; wykaz narzedzi; wykaz urzqdzeri technicznych; wykaz oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia — wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych uprawnier, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych wykonania
zamowienia oraz informacjq o podstawie dysponowania tymi osobami):

(e € = /07%/



Zatacznik nr 6b
do Regulaminu Udzielania Zamowienrt w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik Nr 6 b - DOSTAWY

I.  Opis przedmiotu zamowienia Na ZAAANIE! ..........co.ooeceeev e e et ee e sssessen e ses sreseserssnnes eee

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Uwaga: Przedmiot zamdwienia naleiy opisac poprzez wskazanie wymagar funkcjonalnych, a nastepnie za pomocq

parametrow technicznych. Opisujgc przedmiot zamdwienia naleiy rozwaiy¢é moziliwosé wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogow zwigzanych z ochrong srodowiska np. skiad spalin, niski poziom hatasu,

energooszczednosé, szklane opakowania itp.

2. Zamodwienie obejmuje (podziat na czesci; elementy towarzyszace np. transport, serwisowanie):

3. Wadium (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z Zafgcznikiem nr 13 do
Regulaminu Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar umownych): ......coececeeecvceeeeeveennes

1. Wymagania wobec przedmiotu zmowienia oraz dokumenty, ktére nalezy dofqczy¢ do oferty
celem potwierdzenia spetnienia wymogow Zamawiajgcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia:

2. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamowienia potwierdzajgce spetnienie wymagan
Zamawiajgcego:

Ill. Istotne postanowienia umowy

TermMin FEAIIZACHE: vvvvveevevererirriereresenieseseesese e e eesse e e sesnsareeessnees st esesesseansssnesessnsnsnns
OKIES BWATANCi: cvreeeeieeeriescreesesessesesseseeesessssessssessesessssessseasessessssnsasesresssssssensessns
Obowigzki ZamawiajgCeE0: e mreererereseereesreees s ssnrassesseress s sseser e ssnsnsareseresenes

Podstawowe 0howigzki WYKONAWCY: ... e s s sesevesersseenssesesesnnnns

L o ol

Prawo opcji (wskazac¢ przedmiot opcji tj. rodzaj, maksymalng wartosc):

T e % ﬁ -~



6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego
zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy - zgodnie z Zafgcznikiem nr 13 do Regulaminu
Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kKar UmOoWnYCh: ...

7. Inne (np. sposob odbioréw przedmiotu umowy, zasady ptatnosci, Serwisowanie): ........cceoeeevcernnnns

IV. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszgce do przedmiotu zamdwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia/ funkcjonalnosc etc./ a takie
inne parametry majgce wpfyw na ochrone srodowiska, jak energooszczednosc, rodzaj opakowania,
sposob utylizacji odpadéw) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteridw oraz sposobu ich oceny
(punktacja):

Uwaga: Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy. Kryteria oceny ofert musza
by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

VI. Sposob rozliczenia dostaw

VIl. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajagcy moze wymagac, aby
wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

2. W zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow (Zamawiajacy moze wymagac udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;
c. statusu czlonka danej organizacji, jezeli czlonkostwo jest niezbedne do Swiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).



'l/{.o =
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W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki, ktére
zapewnig posiadanie zdolno$ci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac:

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w
zakresie dziatalnosci objetej zamodwieniem;

b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywéw do zobowigzan;

c. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej, lub srodkéw finansowych):

W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki dotyczgce
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego
wykonawcy lub o0séb skierowanych do realizacii zamdwienia, umozZliwiajgce realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci; np. wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku
swiadczeri okresowych lub ciggfych rowniez wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
zostafy wykonane oraz zatqczeniem dowodow okreslajgcych czy te dostawy zostaly wykonane
nalezycie- referencje itp., wykaz narzedzi/ wykaz urzgdzeri technicznych/ wykaz osob
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia — wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych uprawnieri, doswiadczenia i wyksztafcenia niezbednych wykonania
zamowienia oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami):




Zatacznik nr 6¢
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatgcznik Nr 6 c - ROBOTY BUDOWLANE

I. Opis przedmiotu zamoOwienia Na ZAAANIE: ..........ccccvveie v e s s s s ses s s e sr e ses e reonns

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Przedmiot zamowienia okresla®:

a) nastepujaca dokumentacja:

- Projekt budowlany

- Projekt wykonawczy

- Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru roboét
- Przedmiar robét

lub

b) Program Funkcjonalno-Uzytkowy

3. Zamoéwienie obejmuje (podziat na czesci — jesli dotyczy, zakres zadania, elementy towarzyszace

np. serwisowanie):

4. Istotne informacje dotyczace realizacji zamowienia (np. dotyczace terminu realizacji):

5. Wadium (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z Zat. nr 13 do Regulaminu

— Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar UMoWnYCh): ... ceeeneeconneeieeee e e

Uwaga: Przedmiot zamdéwienia naleiy opisa¢ poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych, a nastgpnie za pomocy
parametrow technicznych. Opisujgc przedmiot zamowienia naleizy rozwaiy¢ moizliwos¢ wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogow zwigzanych z ochrong srodowiska np. sktad spalin, niski poziom hatasu,
energooszczednosé, szklane opakowania itp.

il. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia oraz dokumenty, ktore nalezy dofqgczyc do oferty
celem potwierdzenia spetnienia wymogow Zamawiajgcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia:

2. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamodwienia potwierdzajgce spetnienie wymagan
Zamawiajgcego:

! Podkresli¢ wiasciwe

el < /l// /;/



Ill. Istotne postanowienia umowy

B T | 4= Lo

OKres gWaranCli i TEROJITIY sismeimmiiismi s i s vaus skt s s 30 ondah ks i s sl
Informacje dot. SErWISOWANIA ELC.: cecciriiieremrerreesesrrssssrassesesresas s sassennsesesaesensesmensssnssenses
Obowigzki ZamawiajateE0: . .o creeeeerireeeeree e st st et st ca s s es b e et ebe s b bse s sesesesemeneenn

Podstawowe 0bowigzki WYKONQWCY: ...ovvceeeerveesirie e en e e e e naesans

g Wn e W g

Zamodwienia uzupetniajgce (naleiy wskazacé procent zamodwienia podstawowego, jezeli takie
Zamowienia sq PrzewidyWwane): ..........eeoenescsenns

7. Prawo opcji (wskaza¢ przedmiot opcji tj. rodzaj i maksymalng wartosé):

8. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy (wskazaé¢ odpowiedni procent wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - zgodnie z Zaf. nr 13 do Regulaminu Tabela
wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar UMOWRNYCA): ....oeeeeeeveeerceeeeveeennnesrencerens

9. Inne (np. sposéb odbioréw przedmiotu zamdwienia, zasady ptatnOSCi): .covvvveverrerireseeree e

IV. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszqgce do przedmiotu zamdéwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia/ funkcjonalnos¢ etc./ a takze
inne parametry majgce wpfyw na ochrone srodowiska, jak energooszczednosé, rodzaj opakowania,
sposob utylizacfi odpadéw) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriéw oraz sposobu ich oceny
{punktacja):

Uwaga: Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy. Kryteria oceny ofert musza
by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

V1. Sposob rozliczenia zadania

VIl. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. W zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajgcy moze wymagac,
aby wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestrow zawodowych Ilub handlowych
prowadzonych w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).



2. W zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziafalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow (Zamawiajgcy moze wymagaé udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;j,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktédrym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;
c. statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo jest niezbedne do S$wiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

3. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktore
zapewnig posiadanie zdolnosci _ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac:

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w
zakresie dziatalnosci objetej zamdwieniem;

b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych w szczegélnosci stosunek aktywow do zobowigzan;

c. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej, lub srodkéw finansowych):

4. W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego

wykonawcy lub oséb skierowanych do realizacjii zamodwienia, umozliwiajgce realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci, w tym np.: wykaz robét- wykonanych w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych roboty zostaly wykonane, z zatgczeniem dowoddw okreslajgcych,
czy te roboty zostaly wykonane nalezycie- referencje; wykaz narzedzi; wykaz urzgdzen
technicznych; wykaz osob- skierowanych przez wykonawce do realizacii zamdwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia oraz informacjg o podstawie
dysponowania tymi osobami):

Np. w przypadku zadania ,wykazu oséh”:

Kierownik .........ccoveennnn. 2 Uprawnieniami budowlanymi do kierowania robotami .............. w specjalnosci
. bez /z* ograniczen tqcznie z aktualnym wpisem na liste cztonkostwa wlasciwej izby samorzgdu
zawodowego, z co najmniej ....-letnim doswiadczeniem zawodowym w kierowaniu .................... po uzyskaniu

uprawnien budowlanych.

(ol o %/ﬁ



Zatacznik nr 7
do Regulaminu Udzielania Zamdwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

NF SPrawy: .c.ccvevvneessseresesee s

Protokot postepowania — Rozeznanie rynku

1. lednostkarorganizacyina provvad ZOaBIIRENED s m s s s BT e s B
P F AT B 2 Lo o T OSSR TR

3. Przedmiot zamodwienia:

{krotki opis przedmiotu zamdwienia)
4. Warto$¢ SZaCuNKOWA ZAMOWIBMIA: ...cveireereieeecreesieses et eessss s sessss s s sessseessssssssss et sasss sssssssassssesstness ssssasenees

5. Rozpoznanie rynku:
a) zapytanie ofertowe zostato: umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego/ skierowane
droga elektroniczna® do:
1)

(nazwa i adres wykonawcy)

b) Odpowiedzi na zapytanie otrzymano od:

L.p. | Nazwa iadres wykonawcy, | Cena ofertowa | Ocena punktowa — | Ocena punktowa — taczna ocena
data ztozenia oferty netto kryterium cena | .cccccniisinens oferty
(inne kryteria?®)

1.

2.

3.
c) Termin sktadania ofert uptynat w dniu ................. OBOUZ i
d) Otwarcie ofert nastgpito w dniu ................. 9=/ oo F A

6. Wybér najkorzystniejszej oferty/ uniewaznienie® :
WYKONAWEE (NBZWE T @ATES)T .ttt s a et sr e et srseseebaebessaess s s esssnte b esstaessnnsaeeaeses
8o e ) ) T 114 (o H T

L 1= o L 1= o 1SRRI

7. Oferty NIEWazZNe (OArZUCONE): ......coieeieeriscteisieeshets e e et seseesesssss sressssss stssessssssssssessssnsasssssssssss st sesssssns sessssass

! Niepotrzebne skresli¢
2 Wpisa¢ pozacenowe kryteria oceny ofert przyjete w zapytaniu ofertowym
3 Niepotrzebne skresli¢

- g g | /



Podpisy cztonkéw komisji

Imie i Nazwisko Podpis

Zatwierdzam:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

Uwaga: W razie potrzeby wzdr nalezy odpowiednio zmodyfikowac.




Zatgcznik nr 8
do Regulaminu Udzielania Zamowien
w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

Nrsprawy: ..............ooo.. .

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie: "

_| kierownika zamawiajgcego

[]  pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

(] cztonka komisji przetargowej

[ biegtego
L] innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Imie (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, oraz nie pozostaje we wspélnym pozyciu
z wykonawcsg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia
z innego tytulu oraz nie bytem czionkiem organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢, co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposrednio lub posrednio interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

....................................................................... dnia............... T

............................ s e

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... . 2 podlegam wylgczeniu
Z niniejszego postepowania.

....................................................................... dnia r

) Zaznaczy¢ whasciwe. ‘
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezéli do

| <




Zalacznik nr 9 do Regulaminu
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Nr SPraseys s sssmsssansiss Opole, dmig: «oocmans I.

Zapvtanie ofertowe

Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Spélka z o.0. zaprasza do zlozenia oferty
na zadanie pn.:

I. Informacje wstepne

1. Zamawiajacy: Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0., 45-222 Opole, ul. Oleska 64
2. Tryb postepowania: Rozeznanie rynku - ponizej kwoty 130 000 zt

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia JeSti i, ... . 88 e o i s simme s e s se s wa s ss s

2. Miejsce realizacji zadania: np. Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.0., Opole,
ul. Oleska 64. '

3. Inne wazne informacje dot. przedmiotu zamowienia.

ITI. Warunki udzialu w postepowaniu: (opcjonalnie — usungé, jesli niepotrzebne)
1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujgce warunki:

.........................................................................................................

2. Na potwierdzenie powyzszych warunkéow do oferty nalezy dolgczy¢é nastepujace
TR TR 0 o D S o v . A 5 6 A 0 W B B O U P 5 TS

IV. Wymagania wobec przedmiotu zamodéwienia oraz dokumenty, ktére nalezy dolaczy¢
do oferty celem potwierdzenia spelnienia wymogéw Zamawiajacego: (opcjonalnie —

usungé, jesli niepotrzebne)

1. Przedmiot zamowienia powinien spelnia¢ nastepujgce wymagania: ..........c.ceevveneenennen..
2. Na potwierdzenie powyzszych wymogow do oferty nalezy dotaczy¢: .........ooooiiiiiiinn,

V. Termin realizacji zaméwienia: np. ........... od dnia zawarcia umowy/ do dnia ... ..... .
VI. Termin gwarancji
1. Wykonaweca udzieli na przedmiotowy asortyment gwarancji i rekojmi na okres ... lat.

2. Pozostale wymogi Zamawiajgcego co do gwarancji i rgkojmi wskazane sg w zalgczonym
WZOrze umowy.

L5

(L § =




VII. Opis sposobu obliczenia ceny

np.

1. Propozycje cen jednostkowych netto, cen za cale pozycje oraz catkowitej ceny oferty nalezy
podaé / obliczy¢ w Formularzu ofertowym - zgodnie z algorytmem wynikajgcym
z zalgcznika.

2. Oferowana cena wykonania zamowienia musi obejmowacé wszelkie koszty zwigzane
z realizacjq zadania, a w szczegdlnosci:

- Ceneg za dostarczany asortyment.

- Catkowity koszt transportu i roztadunku asortymentu.

- Podatki (za wyjgtkiem podatku VAT), ubezpieczenia i inne oplaty niewymienione,
a ktore mogq wystgpic¢ przy realizacji przedmiotu zamowienia.

- Zyski, narzuty, ewentualne upusty.

VIII. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteridw, ktorymi Zamawiajqcy bedzie. sie kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszqce do przedmiotu zamowienia
np. lermin realizacji/ okres gwarancji/ doswiadczenie. 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamdwienia etc.) wraz z podaniem znaczenia (wagz) tych kryterzow oraz sposobu ich oceny
(punktacja). i

IX. Rozliczenie za przedmiot zamownema :
np.
1. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktury, wgzsmwionej po podpisaniu protokotu odbioru.
2. Termin platnosci faktury: 21 dni od daty otrzymama przez Zamawiajgcego prawidlowo
wystawionej faktury :

X. Sposob przygotowama i zlozema oferty oraz. mlejsce i termin skladania i otwarcia
ofert.
1. Ofertg nalezy ztozy¢ na ,,Formularzu ofertowym wg zalaczonego wzoru.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w forrme o R e e sn s , w terminie do dnia .........ocveeee 1.
do godz ....... : '_ :
3. Otwar01e ofert nastgpi w. dmu SUNRY o8 (11| - A——

XL Poétanowienia,kor’ncowe:

1. Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa o tresci wg zalaczonego wzoru.
2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu skladania ofert.

O wynikach postepowania Wykonawcy zostang zawiadomieni drogg e-mailowa.

4. Do udzielania informacji upowazniona jest: w sprawie procedury - ..........c........ ; kel
................. » preedutioty ZAMOWIEHHIA= « sovurens wssssvns sg BBl srvseevmiuons

5. Wykonawca moze zwracaé sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z zapytaniem ofertowym, sposobem przygotowania i zlozenia
oferty. Zapytania moga by¢ skladane poczta elektroniczng na ponizszy adres:
przetargi@wikopole.com.pl

(FS]

Zalgcezniki:
1. Formularz ofertowy



2. Wzor umowy

Uwaga: Powyzszy wzor nalezy odpowiednio dostosowaé indvwidualnie do kazdego zamdéwienia. takze
w zakresie obowigzujgcego druku firmowego.

bos§ Qwﬁ/



Zalacznik nr 10
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa zamOWIenia: ..........cc.vvueeiiiniiiie e,
MNEBRIORIN v T s
Zamawiajacy: Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. 0., 45-222 Opole, ul. Oleska 64

L. WYKOHWERE vssmmwmnmons sussywssin sonm s s o e e e o L e s am
(w przypadku Wykonawceéw skiadajacych oferte wspdlng poda¢ dane wszystkich Wykonawcow)

1)Zarejestrowana nazwa przedsiebiOrSTWAL ........ccccooceeeiiieeeeeeeci e oeeeeeeeeres e seee s
2)Zarejestrowany adres przedsiebiorStWa: .. . o o i iie e e
3)Numer telefonu stuzbowego: ..........cocoiiivveveevevireeaiiin B s R s TR 4
cor i R gl ot O, - SOOROG.... SO.  -.S—
SINENIP: s R R . . . PP, A

2. Cena ofertowa netto, okreslona zgodnie Z .......oeueeiiiiiiininiineenrnrenennennns Wwynosi:

.................................. 2 (STOWNIEE . oo i e enrn e e e

Do ceny netto wykonawca doliczy podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi w tym
zaKresie przepisami prawa podatkowego.

3. Warunki platnosci: faktura — z terminem platnosci .... dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

4. Termin realizacji zamowienia: .........................cccoeviiiiiiil
5. Gwarancja wynosi: ...
6. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy:

I NaEAGI0T :omenmrsevvisvis o msse ises i S5 150 5bshm nares vasmmasmamns

[ £5]15 [+ - J———————————

7. Petnomocnik - w przypadku skladania oferty wspélnej:
IMIG 1 NAZWISKO: ...viiiieeriiee ettt ettt et ee et e e s e et e s e e eee s e ene



Zakres':
- do reprezentowania w postgpowaniu,

- do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia uUmowy.

8. Zastrzezenie Wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty skladajgce si¢ na oferte nie mogg by¢ ogélnie udostepnione,

stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa:

Uzasadnienie ZaStIZEZEINIAL «uueeren et eeeee e e e e e

9. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze szczegélowymi ‘warunkami postepowania
zawartymi w dokumentach zamowienia i przyjmujemy je bez zastrzezen.

10. Nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamowienia/
nastepujgce czesci niniejszego zaméwienia zamierzam(y) powierzyé podwykonawcom®;

Lp. Nazwa czesci z_gr;gﬁwi:pnia o Wskazanie firmy podwykonawey
S : (o ile sg znani)

11. Oswiadczamy, ze jestesmy. zwiazani bf_erta przez 30 dni. Jednocze$nie zobowigzujemy
si¢ do podpisania umowy (wg zalgczonego. wzoru) w sytuacji wyboru niniejszej oferty
zlozonej w przedmiotowym postgpowaniu.

12. Zatgczniki vt TR o eoreeesessnnnnsomeanese s sen e an e e

Upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

UWAGA: wzér formularza nalezy dostosowaé indywidualnie do kazdego zamdwienia.

! niepotrzebne skreslic
? Wykonawca usuwa niepotrzebne




Zalgeznik nr 11
do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

| DT | 2 R ———

Whniosek o zgode na uruchomienie opcji

1. Whnioskujgca jednostka organizacyjna: .............
2. Nazwa zadania (POASTAWOWEEO): ....c.cuurerereres e seeeescaeseseve e sen e eseesseesesse s ees e e e e oo eee e
Be  NFUIOMIVY covucsvusrsnssasosnssssesssssss s somvas s i5si555i5558 donamnsasmentamssetaras 1ess s mmsarmor S S A YRS S P EOBP RSO

4. Zakres opcji (ilosciowy i rodzajowy):

B.. Wartosé (Dez VAT cusisnmasmmsamiimemens zt

Data i podpis kierownika jednostki

organizacyjnej sktadajgcej wniosek

7. Adnotacje Pefnomocnika Zarzqdu ds. zaméwieri publicznych w zakresie sposobu uruchomienia
opcji:

Data i podpis

8. Zrédto zabezpieczenia $rodkéw finansowych:

IETRRRRRUONIRN o [o JA1.V7-1 o {0 Y o (SOOI zt netto

Gfdwny Ksiegowy

Zatwierdzam:

Data i podpis

dwdch Czlonkdw Zarzgdu
*niewtasciwe skreslic /)
/\LZ Z




Zatacznik nr 12

do Regulaminu Udzielania Zamdwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.
Regulamin prowadzenia Dialogu technicznego

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego tj. Wodociagi i Kanalizacja
w Opolu Spoétka z o.0. Dialogu technicznego (dalej: Dialog), ktéry Zamawiajacy moze przeprowadzié
przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Dialog jest prowadzony w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz zachowanie réwnego traktowania potencjalnych wykonawcow Dialogu.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu wykonujg osoby
zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

4. Udziat w Dialogu nie moze narusza¢ uczciwej konkurencji postepowania w sprawie wyboru
Wykonawcy. W szczegolnosci podmioty uczestniczace w Dialogu nie beda braty udziatu
w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

5. Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, ktorego dotyczyt dialog.

§2

Cel i przedmiot Dialogu

1. Dialog przeprowadza sie w celu pozyskania przez Zamawiajgcego informacji, ktére mogg by¢
wykorzystane przy przygotowaniu opisu przedmiotu zamdéwienia do postepowania.
W szczegdlnosci Dialog prowadzi sie w sytuacji, gdy dla prawidiowego zorganizowania
postgpowania niezbedne jest posiadanie specjalistycznej wiedzy z okreslonej dziedziny.

2. Zamawiajgcy, prowadzac Dialog, powinien zapoznac sie z najlepszymi, najkorzystniejszymi
i najnowszymi rozwigzaniami i zagadnieniami technicznymi, technologicznymi, prawnymi,
handlowymi, logistycznymi i organizacyjnymi w dziedzinie lub na rynku wtasciwym dla
przedmiotu zaméwienia planowanego do udzielenia, a takze skonfrontowaé wilasne potrzeby
z mozliwosciami ich realizacji przez podlegajacy ciggtym zmianom rynek. Przedmiotem Dialogu
moze byC réwniez oszacowanie wartosci planowanego zamdwienia oraz zebranie informacji
stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego zamdwienia.

3. W toku Dialogu Zamawiajacy jest uprawiony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Dialogu do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na
uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego postepowania o udzielenie

zamowienia.

4. Dialog jest przeprowadzany na podstawie zgody Kierownika Zamawiajacego, poprzedzonej
wnioskiem osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamoéwienia w danym postepowaniu.

§3

Przygotowanie i wszczecie Dialogu

1. Dialog przygotowujg i przeprowadzaja osoba lub osoby wyznaczone przez Kierownika
Zamawiajgcego.

LoCT



2.

Wyznaczone osaby:

a) przygotowuja informacje o zamiarze przeprowadzenia Dialogu, ktdra zostanie
opublikowana na stronie internetowej Spatki;

b) umawiajg miejsca i terminy spotkan z podmiotami uczestniczagcymi w Dialogu;

c) prowadzg spotkania z uczestnikami Dialogu;

d) przygotowujg tres¢ ewentualnych zapytan do podmiotéw uczestniczacych w Dialogu
technicznym;

e) przygotowujg odpowiedzi na pisma skiadane przez podmioty uczestniczace
W postepowaniu;

f) sporzadzajg wnioski i ustalenia koricowe z informacji pozyskanych podczas Dialogu.

3. Dialog zostaje wszczety poprzez zamieszczenie Ogloszenia o Dialogu na stronie internetowej

Spotki zawierajgcego podstawowe informacje na temat Dialogu, w szczegolnosci:
1) cel prowadzenia Dialogy;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Dialogu (ewentualnie warunki
udziatu);
3) termin, miejsce i spos6b ziozenia zgtoszenia do udziatu w Dialogu;

4) sposob porozumiewania sie z Uczestnikami.

4. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia Dialogu po zamieszczeniu na stronie internetowej

Spétki Ogtoszenia o Dialogu, mogg pisemnie lub poprzez poczte elektroniczng poinformowaé
0 zamiarze przeprowadzenia Dialogu wybrane podmioty, prowadzace dziatalno$¢ zbieing
z przedmiotem zamdwienia.

&4

Organizacja Dialogu

Whioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu sktada sie w trybie, terminie i miejscu okreslonym
w Ogtoszeniu o Dialogu.

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w Dialogu podmioty, ktére ztozyly prawidtowo sporzadzone
wnioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu, w terminie nie krotszym, niz 5 dni przed
wyznaczong datg spotkania. Zamawiajgcy zastrzega sobie ograniczenie ilosci podmiotéw,
z ktérymi bedzie prowadzi¢ Dialog, do ilosci zapewniajacej mu pozyskanie niezbednych
informacji.

Termin spotkania moze zosta¢ przesuniety jedynie po wyrazeniu zgody przez obie strony,
7 zastrzeieniem, Ze wyznaczenie nowego terminu nie powinno powodowac znaczgcego
wydtuzenia procedury zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu.

§5
Sposéb prowadzenia Dialogu

1. O formie Dialogu decyduje Zamawiajagcy w Ogloszeniu lub w zaproszeniu do Dialogu

kierowanym do Uczestnikow.

2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okreslonej formie z wszystkimi

Uczestnikami oraz moze decydowac o réinych formach Dialogu z réinymi Uczestnikami,
w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikow
w zwigzku z Dialogiem, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji

i rownego traktowania Uczestnikow.

3. Dialog moze przybraé w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;



2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;
3) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okre$lony przez Zamawiajacego temat oraz
w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.

4. Zamawiajgcy moze zadecydowad o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem wybranych lub
wszystkich ww. form komunikacji.

5. Zamawiajagcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia Dialogu z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie s3 przydatne do
osiggniecia celu Dialogu.

6. W trakcie Dialogu Zamawiajagcy moze korzysta¢ z pomocy organéw wiadzy publicznej,
biegtych i doradcéw, dysponujacych wiedza specjalistyczna, niezbedna do przygotowania
opisu przedmiotu zamodwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub okreslenia
warunkéw umowy. Podmioty te sg zobowigzane do zachowania poufnosci na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

7. Dialog jest prowadzony w jezyku polskim.

§6

Postanowienia korncowe

1. Dialog bedzie trwat do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat jego cel lub uzna, e
dalsze prowadzenie Dialogu jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania
uzasadnienia swojej decyzji.

2. Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje o zakoriczeniu Dialogu umieszczajgc informacje na
swojej stronie internetowe;j.

3. Dialog ma charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakoriczeniu
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot uczestniczacy w Dialogu, nie pdiniej niz przed
przekazaniem informacji zastrzegt, ze przekazywane konkretnie wskazane informacje nie
moga by¢ udostepniane innym podmiotom.

4. Z przeprowadzenia Dialogu Zamawiajacy sporzadza protokdt, zawierajacy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu Dialogu;

2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w Dialogu;

3) informacje o potencjalnym wptywie Dialogu na opis przedmiotu zaméwienia,
4) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub warunki umowy.

5. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w ust. 3
Regulaminu.

6. Dokumentacja z przeprowadzenia Dialogu stanowi zatgcznik do Whniosku o przeprowadzenie
postepowania o  udzielenie zamdwienia  (Zatgcznik nr 6 do  Regulaminu)
i przechowywana jest w dziale, w ktérym prowadzone jest postepowanie.

7. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane
z Dialogiem pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po zakoriczeniu
Dialogu. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie - probki, sprzet lub inne
materiaty przekazane w zwigzku z Dialogiem.

8. Informacje na temat przeprowadzonego Dialogu nalezy poda¢ w dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia, w tym m.in. w ogtoszeniu o0 zamdwieniu.

§7

Koszty i sSrodki odwotawcze

1. Kazdy uczestnik Dialogu samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku
z przygotowaniem doﬁu i swoim udziatem w Dialogu.

M2 ( s %//



Uczestnikom Dialogu nie przystuguja Zzadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego, w tym
w szczegdlnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i udziatu w Dialogu.
Uczestnikom Dialogu i innym podmiotom nie przystuguja $rodki odwotawcze okreélone
w Regulaminie oraz Ustawie.

§8

Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Dialogu,
zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci wynikajgcych z przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisow
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 13 do Regulaminu

do Regulaminu Udzielania Zamdwiert w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

Tabela dot. wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wysokosci kar umownych

\

\!A}arto:‘.é szacunkowa
zamowienia (netto)

P

Rodzaj zamdwienia

Wysokosc¢ zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy
(% ceny ofertowej netto/brutto?)

Wysokos¢ wadium
(% wartosci
szacunkowej,

w zaokragleniu)

Wysokos¢ kary umownej
(% wartosci umowy netto)

Za odstapienie od umowy

Za kazdy dzien opéinienia lub zwtoki
w realizacji umowy

—

4

5

6

e

%oﬁei 170 000 z#?

L1

ROBOTY
BUDOWLANE,
DOSTAWY | UStUGI

do 10 %

do5%

Wartosé do 50 000 zt (wtacznie):

20 %

Wartos$¢ powyzej 50 000 zi:
10 %

Wartosé do 50 000 zt (wiacznie):
0,3 %, jednak nie mniej niz 20,00 zt

Wartos$¢ powyzej 50 000 zt:
0,2%

Y

Od 170 000 zt

ROBOTY
BUDOWLANE,
DOSTAWY | USLUGI

do 10%

do5%

10 %

Roboty budowlane:

* wartos¢ do 250.000 zt netto (wtacznie):

0,2%

- wartos¢ od 250.000 (wylacznie) zt
do 1.000.000 zt netto (wiacznie):
0,15%

- wartos¢ powyzej 1.000.000 zf netto:
0,1%
Dostawy i ustugi:

+ wartos¢ od 170.000 zt (wytgcznie)
do 500.000 zt netto (wtacznie):
0,15%

* wartos$¢ od 500.000 zt (wytacznie)
do 1.000.000 zt netto {wtacznie):
0,1%

* wartos¢ powyzej 1.000.000 zt netto:
0,05 %

1 W zaleznosci od tego, czy oferty sktadane sg w kwotach netto, czy brutto.
2 Zgodnie z par. 16 ust. 2 Regulaminu — jezeli wartosci zamdwienia jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto Zamawiajacy moze wymagac wniesienia wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.




UWAGA:

1:

Powyisza tabela w zakresie kar okresla jedynie kary umowne za odstgpienie i opdZnienie w realizacji umowy. Kary za pozostate przypadki nienalezytego
realizowania umowy okreélane powinny by¢ indywidualnie dla kazdego postepowania, przy uwzglednieniu specyfiki przedmiotu zamowienia i interesu
Zamawiajacego. Kara umowna za niedotrzymanie terminu usuniecia wady przedmiotu umowy (stwierdzonej przy odbiorze albo w okresie gwarancji jakosci lub
rekojmi) powinna by¢ okreslona w podwdjnej wysokosci w stosunku do kary przewidzianej za opéinienie w realizacji umowy.

Wysokoéé kar przewidziana w tabeli moze zostac zwigkszona w nastepujacych przypadkach:

1)
2)
3)

4)
5)

jezeli zachodzi pilnos¢ realizacji zaméwienia,

ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia,

ze wzgledu na potrzebe ochrony interesu zamawiajacego (np. gdy nieterminowe wykonanie przedmiotu zaméwienia moze wigzac sie z ryzykiem wystapienia
po stronie zamawiajacego dodatkowych kosztéw, optat lub kar, lub wystgpienia innej szkody po stronie zamawiajacego),

gdy termin realizacji zamdwienia stanowi kryterium wyboru ofert,

w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Wysokos¢ kar przewidzianych w tabeli moze zosta¢ zmieniona w nastepujgcych przypadkach:

1)
2)
3)

gdy postepowanie prowadzone jest z jednym wykonawca (z wolnej reki),
na uzasadniony wniosek wykonawcy,
w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Reguly jest okreslanie wysokosci kar w sposéb procentowy. Jednoczesnie, np. ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia lub koniecznos¢ zachowania

przejrzystosci zapiséw umownych o karach, dopuszcza sie okredlanie wysokosci kar poprzez podanie konkretnych kwot. W takim przypadku kwota ta powinna

odpowiada¢ stawkom procentowym w tabeli, liczonym od wartosci szacunkowej zamdwienia.

Jezeli postepowanie prowadzone jest w czgsciach, wowczas wartoéci zamdéwienia podane w tabeli odnosza sie do poszczegolnych czgsci tego zamowienia.



Zatacznik nr 14
do Regulaminu Udzielania Zamdwien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

ZAMOWIENIE

(o wartosci szacunkowej niiszej lub réwnej kwocie 50.000,00 z1)

Szanowni Paristwo,

Wodociqgi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.o.

Wodociqgi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.0. z siedziba: ul. Oleska 64, 45-222 Opole, Regon:
530553792, NIP: 7540334702, kapitat zaktadowy: 309.848.633,74 z,

niniejszym sktada zamodwienie na:
1. Opis przedmiotu zamowienia (w tym parametry, ilos¢, cena itp.).

2. Termin realizacji ZAMOWINIA: ........cciioeeecieiir ettt et e et easses e sen e sen e sennan s

3. WaArUNKi ZamMOWIEMIA: iioveeeeeieiee i ceeeiies e eeeeeeeeseeseesesmeassessasesssessssesseseeseessesssss s sessen s

Data i podpis Czfonka Zarzgdu

Uwaga: Powyiszy wzor naleiy odpowiednio dostosowac indywidualnie do kazdego zamdwienia, takie w zakresie

obowiazujacego druku firmowego.

.
el 5= /



Zatacznik nr 15
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

ZAPOTRZEBOWANIE
(na zakup/dostawe, ustuge lub robote budowlang o wartosci do 15.000,00 zt netto)

NE SPraWY™: oo

1. Zapotrzebowanie? na:

(krotki opis przedmiotu zamdwienia)

. P Termin Jednostka - Orientacyjna wartosc
L.p. | Przedmiot zamdwienia o e . llosc
realizacji miary netto
1.
2
Razem:

2. Uzasadnienie merytoryczne®:

2.1 Powdd realizacji zamowienia:

2.2 Uzasadnienie wyboru wskazanego asortymentu:

Data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej
skfadajgcej zapotrzebowanie

3. Zawarcie pisemnej umowy*:
O tak
O nie

Uzasadnienie zawarcia umowy w formie pisemnej (jesli dotyczy):

! Nr nadaje dziat realizujacy zaméwienie

2 Wypetnia dziat sktadajacy zapotrzebgwanie
3 Wypetnia dziat sktadajacy zapotrz
4 Wypetnia dziat realizdj3cye@mawi

Prezzs Zarzadu-
[1’( uey T (\




Zatgeznik nr 15

do Regulaminu Udzielania Zaméwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

4, Analiza rynku ®

Oferta (nazwa

Termin | Jednostka 25 taczna wartosé
L.p. | wykonawcy, strona o y llosé
; . realizacji | miary netto
internetowa itp.)
1.
2

Proponuje wybdr oferty nr ...,

.y Za kwote netto: .. e

Data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej
realizujgcej zaméwienie

Zatwierdzam do realizacji:

Data i podpis Czfonka Zarzqdu

$1. Analiza rynku dotyczy zadar o wartosci powyzej 500,00 zt netto.2. Analize rynku wypetnia dziat realizujacy

zamodwienie.
Uwaga: Analiz

nku nalezy udokumentowac poprzez wskazanie co najmniej 3 ofert (o ile to mozliwe) w formie:

notatki z rozmowy telefonicznej/ odpowied? na zapytanie e-mailowe/ cennik wykonawcy etc.
W przypadku braku mozliwosci uzyskania 3 ofert nalezy podaé uzasadnienie.




