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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN

w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0.

zwany dalej ,,Regulaminem”

Rozdziat 1. Zasady ogélne

Postanowienia wstepne

i

Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0. jako spétka miedzygminna jest podmiotem, o ktérym
mowa w art. 4 pkt 3 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieri publicznych
(zwanej dalej ,Ustawg”) i podlega przepisom tej ustawy przy zawieraniu odpfatnych uméw,
ktérych przedmiotem s3 roboty budowlane, dostawy lub ustugi. Stosowanie przepiséw Ustawy
— poza wyjatkami w niej wskazanymi — jest obowigzkowe, a ich naruszenie pociaga za sobg
wynikajacg z Ustawy odpowiedzialnosé.
Podstawe prawng Regulaminu stanowig w szczegdlnosci:
a. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych wraz z przepisami
wykonawczymi,
b. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny,
c. Umowa Spotki
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
a. Kierownik Zamawiajacego
b. kierownicy komorek wnioskujacych,
c. innipracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamodwienia.
Niniejszy regulamin okresla zasady:
a. planowania zamdwien,
b. szacowania wartosci zamdwien,

¢. procedur o udzielenie zamdwienia w zaleznosci od wartoéci zamdwienia.




§ 1. Definicje

i

1. Na potrzeby niniejszego Regulaminu wprowadza sie nastepujace pojecia:

a.

Zamawiajgcy lub Spdfka - nalezy przez to rozumieé Spoétke Wodociaggi i Kanalizacja
w Opolu Sp. z 0.0.;

Kierownik Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Zarzad Spotki Wodociggi
i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0.;

Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych;

Regulamin - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Udzielania Zamowien
w Spotce Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0;

dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktdrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotuy,
w szczegdblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zataczniku 1l do Dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku | do Dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatgcznika | do rozporzadzenia nr 2195/2002 parlamentu Europejskiego i Rady
2 5.11.2002 w sprawie wspdlnego stownika zaméwien (CPV) lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

ustugi - nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s
roboty budowlane lub dostawy;

Srodki Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec srodki wiasne (tj. pochodzace
z dziatalnosci Zamawiajgcego, wpfaty udziatowcéw lub pozyskane w inny sposéb) oraz
wszelkiego rodzaju dotacje i doptaty;

$rodki publiczne - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy o finansach publicznych;

wartos¢ szacunkowa zamdwienia lub wartosc zaméwienia - nalezy przez to rozumiec
wartosé, ktorej podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wy,né;gro'glzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez _Zémawiajacego

z nalezytg starannoscia;




warunki zamdwienia — warunki, ktére dotyczg zamowienia lub postepowania
o udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu zaméwienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, kryteridw oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowieri umowy w sprawie zamoéwienia;
najkorzystniejsza oferta — naleizy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia albo oferta z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny
jest cenag;

wykonawca - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia;

zamowienia interwencyjne — zamowienia, ktérych realizacja, ze wzgledu na
wystapienie nagtej sytuacji oraz ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia
bezpieczeristwa oséb lub ochrony mienia, lub ciggtoéci pracy Spétki, musi odbyé sie
niezwtocznie;

zamowienie - naleizy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od' wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug; wszystkie
zamowienia udzielane przez Zamawiajgcego;

zamowienie sektorowe - nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 Ustawy;

zamowienie klasyczne - naleiy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz
zamowienie sektorowe i zamoéwienie w dziedzinie obronnosci i bezpieczeristwa;
zamowienie sektorowe podprogowe - nalezy przez to rozumieé zamodwienie
sektorowe, o ktdrym mowa w pkt. p, a ktérego warto$¢ nie przekracza kwot
okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

zamowienie klasyczne podprogowe - nalezy przez to rozumieé zaméwienie, o ktép\'(m
mowa w pkt. g, a ktérego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych na podstawie ért.

3 ust. 2 pkt 1 Ustawy; P

W%’

Agnieszka-S=o;



t. zamdwienie na usfugi spoteczne i inne szczegdine usfugi — zaméwienie klasyczne lub
sektorowe na ustugi wymienione odpowiednio w zatgczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE oraz zataczniku XVII do Dyrektywy 2014/25/UE;

u. zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zamdwienia udzielane przez

-Zamawiajacego;

v. jednostki organizacyjne - nalezy przez to rozumiec: dzialy, sekcje lub samodzielne
stanowiska pracy w Spéice, wskazane w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego;

w. kierownik jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika dziatu,
kierownika sekcji lub samodzielne stanowiska pracy w Spoice;

X. Plan Inwestycyjno-Remontowy — nalezy przez to rozumie¢ dokument, na ktéry sktadaja
sie Plan Inwestycyjny (Pl) oraz Plan Remontéw Zleconych (PR).

y. Platforma przetargowa — nalezy przez to rozumiec elektroniczny program do obstugi
postepowarn o udzielenie zamdwienia (Pzp24.pl), dostepny na stronie Zamawiajacego.

2. W przypadku pozostatych pojeé uzytych w Regulaminie, jezeli w ust. 1 nie zdefiniowano ich

inaczej, zastosowanie majg definicje uzyte w Ustawie.
§ 2. Zakres zastosowania i zasady ogélne

1. Niniejszy Regulamin znajduje zastosowanie do wszystkich zaméwien udzielanych przez
Zamawiajacego rowniez do tych, do ktérych nie znajduje zastosowanie Ustawa.
W przypadku zamoéwier, do ktérych znajduje zastosowanie Ustawa, Regulamin znajduje
zastosowanie w zakresie, w jakim przebieg postepowania lub czynnosci, jakie zobowigzany jest
podja¢ Zamawiajacy nie znajdujg uregulowania ustawowego.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Nie ujawnia sig informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byc¢ one
udostepniane oraz wykazat (udowodnit), iZ zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: nazwa (firmy) oraz
adres wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach. Do jawnosci postepowania stosuje sie
odpowiednio art. 18 Ustawy. -

3. Postepowanie przeprowadza sie w formie pisemnej w jezyku polskim, z wyjgtkiem przypédko"w

wskazanych w niniejszym Regulaminie. / —

'l’- -_._'
4. W trakcie przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia-nalezy /.

przestrzegac zasad:
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a. zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw,
b. przejrzystosci,

c. proporcjonalnosci.

5. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb zapewniajacy:

a. najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robdt budowalnych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczyé na jego realizacje
oraz
b. uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérekolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.
Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdéwieri. Jesli
wytyczne, o ktérych mowa powyziej zawierajg odrebne postanowienia w zakresie procedur
udzielenia zamdwienia, jak i podpisywania uméw Zamawiajgcy nie moze naruszy¢ tych
procedur. Na dzieri uchwalenia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu zasady takie okreslajg
»Zasady zawierania umoéw wynikajgce z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach POIiS na lata 2014-2020” stanowigce zatgcznik nr 14 do Regulaminu.
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie lub odpowiednio z przepisami Ustawy.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 3. Progi stosowania procedur okreslonych w Regulaminie

1.

fo-

Jezeli wartos$¢ szacunkowa zamowienia lub konkursu:

a. jestréwna lub nizsza niz 30.000,00 zt netto — zastosowanie ma procedura udzielenia
zamowienia z wolnej reki tj. wynegocjowania postanowien takiej umowy lub poprzez
ztozenie zamodwienia elektronicznie, a w przypadku nabywania ustug lub rzeczy
powszechnie dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych dopuszczalne jest
potwierdzenie zakupu fakturg itp., chyba ze Regulamin stanowi inaczej; \

b. przekracza 30.000,00 zi netto i jest nizsza niz 130.000,00 zi netto — zastosowanie ma
procedura rozeznania rynku, chyba ze Regulamin stanowi inaczej;

c. jestrowna lub przekracza kwote 130.000,00 zt netto — zastosowanie znajduje, Ustawa

i tryby w niej wskazane.
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2.

Jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia sektorowego:

a. jestréwna lub przekracza 130.000,00 zt netto i nie przekracza kwot okreslonych na
podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 Ustawy (tzw. progéw unijnych) - zastosowanie ma
procedura przetargu nieograniczonego, chyba ze Regulamin stanowi inaczej;

b. jest rowna lub przekracza kwoty okreslone na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 Ustawy
(tzw. progi unijne) — udzielenie zamowienia nastepuje na podstawie przepiséw
Ustawy.

Kwoty wartosci zamowienia, od ktdrych stosuje sie przepisy Ustawy okresla art. 3 Ustawy i
wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych informuje, w drodze obwieszczenia, o Srednim kursie
ztotego w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamowien oraz
konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej,
o ktérym mowa w par. 3 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

Do zamodwien o wartosci nizszej lub rownej 30.000,00 zt netto oraz innych wskazanych wprost
w niniejszym Regulaminie stosuje sie procedure zamdéwienia z wolnej reki, chyba ze Kierownik
Zamawiajgcego postanowi zastosowac inny tryb przewidziany niniejszym Regulaminem lub
Ustawa. Kierownik Zamawiajgcego lub kierownik jednostki organizacyjnej poleci podjecie
innych dodatkowych czynnosci przed udzieleniem zaméwienia.

Zamowienia udzielane z wolnej reki, o ktérych mowa w ust. 5, przeprowadza jednostka
organizacyjna, dla ktérej funkcjonowania przeprowadza sie postepowanie o udzielenie
zamdéwienia, chyba e zamdwienia udzielane jest w innym trybie okreslonym niniejszym
Regulaminem - w takim przypadku procedure przeprowadza Dziat Przetargéw i Umow.
Zawarcie pisemnej umowy, niezaleznie od trybu przeprowadzonej procedury, jest
obowigzkowe, jezeli warto$¢ szacunkowa zamdwienia przekracza kwote 30.000,00 zi netto lub

w okolicznosciach wskazanych w § 29 Regulaminu.

§ 4. Odstepstwa

1.

W zamoéwieniach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a) od stosowania przepiséw
Regulaminu dopuszcza sie ponizsze odstepstwa:
a. w przypadku zaméwienia interwencyjnego dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od

stosowania procedur udzielania zamodwienia, pod warunkiem uzyskania ustne]
\

akceptacji Kierownika Zamawiajagcego. W takim przypadku Wniosek‘ lubf

Zapotrzebowanie sporzadza sie niezwtocznie. We Wniosku lub Zapotrzebowaniu musi

znale#é sie stosowna notatka zawierajaca wszelkie niezbedne informacje! dotyczgce i

f
f

okolicznosci uznania zaméwienia za interwencyjne oraz potwierdzenia . uzyskania L MNNYCE
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akceptacji odstepstwa od procedury w nastepstwie wydanej ustnie zgody Kierownika
Zamawiajgcego.

b. w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie, za pisemng zgodg Kierownika

Zamawiajacego:

i. odstgpienie od przeprowadzania procedur i udzielenie zamdwienia
wybranemu wykonawcy, z w/w czynnosci nalezy sporzadzi¢ pisemne
uzasadnienie wyboru wykonawcy lub wykonawcéw zaméwienia;

ii. zmniejszenie liczby wykonawcow, ktéorym powinno byé przekazane
zaproszenie do sktadania ofert, a takze zmniejszenia liczby ofert zawierajgcych
cene proponowang przez wykonawcow publikowanych na stronach
internetowych lub w ogdlnie dostepnych katalogach, cennikach itp.;

iii. skrocenia terminu sktadania ofert;

iv. odstgpienia od zawarcia pisemnej umowy;

2. Odstepstwa od stosowania przepiséw Regulaminu nie mogg narusza¢ powszechnie
obowigzujacych przepiséw lub wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

obowigzujacych przy zamdéwieniach wspdtfinansowanych ze Srodkdéw UE.
§ 5. Planowanie zamoéwien

1. Kazda jednostka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia zestawienia planowanych

dostaw i ustug na kolejny rok wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu -

Zestawienie dostaw i ustug planowanych na rok nastepny i przekazania go do Dziatu
Przetargow i Uméw. Dziat Inwestycji przekazuje réwniez Plan Inwestycyjny i Plan Remontéw
Zleconych.

2. Przekazanie dokumentéw musi nastgpi¢ w_terminie do 5 dni roboczych od daty przyjecia

Planu Finansowego oraz Planu Inwestycyjnego i Planu Remontéw Zleconych przez

Kierownika Zamawiajacego (tj. Zarzad Spotki).

3. Na podstawie materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1 Dziat Przetargow i Umow, we wspétpracy
z Dziatem Inwestycji, sporzadza Plan udzielania zamowienn na biezacy rok (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu), ktéry sktada sie z nastepujgcych czesci:

a. Czesc A: Plan dostaw i ustug oraz robot budowlanych o wartosci rownej lub wyzszej od
30.000,00 euro netto; |

b. Czes¢ B: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci nizszej niz 30 000 00
euro netto, ale o wartosci wyzszej od 30.000,00 zi netto;

c. Czes¢ C: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci rowne; l b nizszej
anizeli 30.000,00 zt netto. ZAST
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4. Kierownik Dziatu Przetargow | Umodw przedkiada do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego Plan udzielania zamoéwien na biezgcy rok w terminie do 21 dni roboczych liczac

od dnia przekazania przez dziaty zestawienia planowanych dostaw i ustug na kolejny rok.

5. W okresie od 1 stycznia do dnia zatwierdzenia Planu udzielania zamoéwien, wszystkie
niezbedne do prowadzenia biezgce] dziatalnosci Spé’rki zamodwienia realizowane s3 za zgodg
Zarzadu.

6. Obok nazwy zadania Plan udzielania zaméwien zawiera:

a. Czesé A: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci réwnej lub wyzszej od
130.000,00 zf netto:

i. warto$é zadania — wstepnie okreslona wartos¢ zadania (w PLN) w oparciu o
aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gietdowe, wykaz
cen urzedowych lub kosztorys inwestorski (jezeli Zamawiajgcy posiada);

ii. przewidywany termin ztozenia wniosku o wszczecie procedury przetargowej;

iii. przewidywany termin udzielenia zamdéwienia (w tym wskazanie np. partiami
wg potrzeb);
iv. jednostke organizacyjng odpowiedzialng za ztoZzenie Wniosku;
v. jednostke/jednostki organizacyjne wspdtpracujace (ze wzgledu na branze);
vi. pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych lub Planu
Finansowego (jezeli zadanie znajduje sie w tym Planie);
b. Czes¢ B: Plan dostaw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci o wartosci nizszej niz

130.000,00 zt netto, ale o wartosci wyzszej od 30.000,00 zt netto:

i. warto$¢ zadania — wstepnie okreslona warto$¢ zadania (w PLN) w oparciu
o aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gietdowe, wykaz
cen urzedowych;
ii. jednostke organizacyjng odpowiedzialng za ztozenie Wniosku;
iii. pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontdéw Zleconych lub Planu
Finansowego (jezeli zadanie znajduje sie w tym Planie);
¢. Cze$é C: Plan dostaw i ustug oraz robot budowlanych o wartosci réwnej lub nizsze]

anizeli 30.000,00 zt netto:
i.  wartos¢ zadania — wstepnie okreslona wartosé zadania (w PLN) w oparciu
o aktualne cenniki, katalogi ofertowe, ceny producenta, ceny gietdowe,
wykaz cen urzedowych;
ii. jednostke organizacyjng odpowiedzialng za opracowanie Wniosku
i przeprowadzenie postepowania;

iii. pozycje Planu Inwestycyjnego, Planu Remontéw Zleconych lub Pla?u

Finansowego (jezeli zadanie znajduje sie w tym Planie). Gl o ,’
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Rozdziat 2. Zakres czynnosci i odpowiedzialnoéé

§ 6. Odpowiedzialnos¢

4_,_‘_'._\“

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiedzialny
jest Kierownik Zamawiajgcego.

Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego nalezy do obowigzkéw Kierownika
jednostki organizacyjnej.

Kierownik jednostki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za prawidtowy opis przedmiotu
zamowienia oraz okreslenie wszystkich okolicznoéci istotnych z punktu widzenia realizacji
zamowienia, w tym kosztéow ponoszonych przez Zamawiajagcego lub kosztéw, ktorymi
Zamawiajgcy bedzie obcigzat Wykonawce, ktére powinny byé wpisane do wniosku.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg
takie inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu,
w szczegolnosci:

a. Petnomocnik Zarzadu ds. zamdwier publicznych (zwany dalej Petnomocnikiem) - za

formalng strone prowadzenia postepowania;

b. Pracownik, ktérego Kierownik Zamawiajgcego upowaznit do podejmowania

okreslonych czynnosci w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
- za formalng strone postepowania;

c. Kierownicy komérek organizacyjnych - za merytoryczng czesé postepowania.
Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w Regulaminie, pracownikom Spétki (polecenie stuzbowe) udzielajac
im specjalnych petnomocnictw do wykonania okreslonych czynnosci.

Petnomocnik ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia oraz ma prawo igdac wszelkich informacji
zwigzanych z udzieleniem zamdéwienia.

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego Regulaminu
moze rodzi¢ odpowiedzialno$¢ porzadkowa pracownika na zasadach okreslonych w Kodeksie
Pracy, Regulaminie Pracy lub wplywaé na wysoko$é premii stosownie do postéﬁawieﬁ

Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy.




§ 7. Zakres obowigzkow Petnomocnika ds. zaméwien publicznych

1. Kierownik Zamawiajagcego powotuje Petnomocnika Zarzadu ds. zamoéwien publicznych

{zwanego dalej Petnomocnikiem).

2. Do gtéwnych zadan Petnomocnika w zakresie udzielania zaméwier, naleiy:

a.

nadzorowanie i kontrola procedur zamdwien, pod katem przestrzegania przepisow
Ustawy oraz Regulaminu;

przygotowywanie pisemnych odpowiedzi organom kontrolujgcym procedury
udzielonych zamoéwier;

przygotowywanie w konsultacji z radcg prawnym lub adwokatem pisemnych

odpowiedzi do Krajowej Izby Odwotawczej.

3. W zakresie zaméwien, do ktérych nie stosuje sig Ustawy, do zadar Petnomocnika nalezy:

dokonywanie wyktadni i interpretowanie tresci Regulaminu,

przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do wykonawcéw, skfadajacych zazalenie
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu do prowadzonej procedury.
udzielanie wyjasniei pracownikom Spotki w zakresie zapiséw przedmiotowego

Regulaminu oraz Ustawy.

4. Petnomocnik prowadzi nadzér nad prawidtowym przebiegiem procedur o udzielenie

zaméwienia oraz nad realizacjy Planu udzielania zamodwien poprzez kontrolowanie

terminowego sktadania Wnioskéw, a w razie koniecznosci odpowiedniego monitowania

i wzywania do ztoZenia wyjasnien kierownikéw jednostek organizacyjnych.

5. W ramach nadzoru, o ktérym mowa w ust. 4, Petnomocnik jest uprawniony do wystepowania

do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyciggniecie sankcji dyscyplinarnych wobec

pracownikéw Spétki, ktérzy przy udzielaniu zamdwieri nie przestrzegajg Regulaminu lub

Ustawy.

§ 8. Zadania Dziatu Przetargdéw i Umodw

1. Do podstawowych zadaii Dziatu Przetargéw i Umow nalezy:

a.

b.

wskazywanie wiaéciwego trybu postepowania dla danego zamoéwienia;
przeprowadzanie postepowania o udzielenie zaméwien o wartosci przekraczajjcej
kwote 30.000,00 zfotych netto na dostawy, ustugi lub roboty budowlage po
otrzymaniu od jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za udzielenie zamowienia
kompletnego Wniosku lub innych skierowanych do tego dziatu; /

prowadzenie dokumentacji z postepowari prowadzonych przez ten dziat;
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d.

h.

uczestniczenie w pracach Komisji przetargowej w osobach - przewodniczgcego komisji
i sekretarza;

sporzadzanie rocznego Planu udzielania zaméwien na biezgcy rok na zasadach
wskazanych w Regulaminie;

archiwizacja dokumentacji z postepowan prowadzonych przez dziat;

deponowanie dokumentéow - gwarancji wadialnych i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w Dziale Ksiegowosci;

sporzgdzanie rocznego sprawozdania do Urzedu Zamdwien Publicznych.

2. W zakresie przygotowania i przeprowadzania postepowar o udzielenie zaméwienia do

obowigzkéw Dziatu Przetargéw i Uméw nalezy:

d.

sprawdzenie poprawnosci ztozonego Wniosku pod wzgledem formalno-prawnym,
a w przypadku takiej koniecznosci - zwrdcenie Wniosku do kierownika jednostki
whnioskujacej;

zarejestrowanie Wniosku;

przekazanie Wniosku przewodniczacemu komisji;

przygotowanie do zatwierdzenia dokumentéw zamowienia wtasciwych dla danej
procedury;

przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamodwienia, w Scistej wspotpracy
z powotang na okolicznos¢ udzielenia danego zamdwienia komisjg przetargows,
w oparciu o przepisy Ustawy lub odpowiednio Regulaminu;

rejestrowanie dokumentacji z postepowania i wszelkiej korespondencji z nim
zwigzanej;

sporzadzanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z prowadzong przez dziat procedura,
a wynikajacych z przepisow odpowiednio Ustawy lub Regulaminu, w szczegdlnosci:
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia/ Zapytania ofertowego, ogloszen,

odpowiednich pism do wykonawcéw, protokotéw z postepowania etc.

3. Dziat Przetargow i Uméw zobowigzany jest do przygotowania dokumentdw zamodwienia,

/t/

o ktérych mowa w ust. 2 lit. od a — d, w terminie do 28 dni od dnia ztoZenia przez jednostke

organizacyjng kompletnego Wniosku. Kompletno$¢ Wniosku musi by¢ potwierdzona przez Dziat

Przetargow i Uméw. W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub naniesienia poprawek do

Whniosku, termin liczony jest od dnia zatwierdzenia uzupetnieri przez Dziat Przetargéw i Umow.

W przypadku zadan nietypowych lub o wiekszym stopniu skomplikowania Kierownik Dziatu
/

Przetargow i Umow moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajgcego o przedtuzenie tego te?minu

Kazde postepowanie o udzielenia zamodwienia, ktére jest prowadzone przez Dziat Przeta\gow i

Umodw o wartosci powyzej kwoty 30.000,00 zt, przeprowadzane jest przy wspofudnale powofanej
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przez Kierownika Zamawiajgcego komisji przetargowej. Pracownicy Dziatu Przetargow i Umow
wchodzacy w sktad komisji przetargowe] (w szczegdlnosci przewodniczacy oraz sekretarz)
odpowiedzialni sg za wypetnienie obowigzkéw przypisanych Dziatowi Przetargéw i Umdw w ust.

2.
§ 9. Komisja przetargowa

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotywanym
do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert lub innych czynnosci zleconych przez Kierownika
Zamawiajgcego.

2. W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 30.000,00 ztotych netto Kierownik

Zamawiajacego _powotuje komisje przetargowa (przewodniczacego, sekretarza oraz

pozostatych cztonkéw) w momencie podjecia decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie
zamodwienia, zatwierdzajagc Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia oraz powotanie komisji przetargowe] (zwany dalej Whnioskiem) stanowigcy
zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

3. Powotanie Pracownika do komisji przetargowej na Wniosku stanowi powierzenie
Pracownikowi zakresu czynnosci okreslonych dla poszczegdlnych cztonkdw komisji w Instrukgji
pracy komisji przetargowej (zwanej dalej Instrukcjg) stanowigca zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Powotanie pracownika do komisji przetargowej moize nastgpi¢ odrebnym dokumentem
(zarzadzeniem lub poleceniem lub uchwata Kierownika Zamawiajacego ). Zakres powierzonych
pracownikowi czynnosci okresla odpowiednio zarzadzenie, polecenie lub uchwata Kierownika
Zamawiajgcego.

5. Pracownik powotany do komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonywanie
powierzonych mu czynnosci od momentu skutecznego powiadomienia go o powotaniu do
komisji przetargowej, co potwierdza sktadajgc podpis dokumencie powotujgcym go do komisji.

6. Pracownik ma prawo odméwié petnienia funkcji cztonka komisji przetargowej podajac na
pi$mie powody odmowy. Decyzje o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku
pracownika podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

7. Sktad komisji przetargowych okresla sie nastepujaco:

a. min. 1 (jeden) pracownik jednostki organizacyjnej, ktérej dotyczy zaméwier)i_e;\
b. ewentualne inne osoby, ktérych obecnosé w pracy komisji jest uza;ad.nioné (np.

eksperci, specjalisci branzowi);
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c. min. 2 pracownikow Dziatu Przetargéw i Umdw jako przewodniczacy i sekretarz
komisji, odpowiedzialnych za zgodnos¢ postepowania z przepisami Regulaminu,
Ustawy oraz aktami wykonawczymi do ww. Ustawy;

d. pracownik Dziatu Ochrony Srodowiska — jezeli przy realizacji zadania moga wystapi¢
aspekty srodowiskowe.

8. Kierownik Zamawiajgcego ma prawo powotaé komisje przetargows o sktadzie odmiennym od
opisanego powyzej.

9. Pracownicy powotani do komisji przetargowej, na czas trwania procedury o udzielenie
zamowienia, powinni podporzgdkowaé sie Przewodniczagcemu w zakresie obowigzkéw, jak
i uprawnien wynikajacych z Regulaminu lub odpowiednio z przepisow Ustawy, a wszelkie
planowane w czasie trwania postepowania - urlopy czy delegacje powinny by¢ zglaszane
Przewodniczgcemu.

10. W przypadku naruszenia dyscypliny przez cztonka komisji tj. naruszania przepiséw Ustawy lub
Regulaminu lub nie wywigzywania sie ze swoich obowigzkéw lub jego nie uczestniczenia w
posiedzeniach, Przewodniczacy lub Petnomocnik ma prawo wnioskowa¢ do przetozonego tego
cztonka (z podaniem do wiadomosci Kierownikowi Zamawiajgcego) o wyciagniecie wobec
niego sankcji dyscyplinarnych. Wniosek taki powinien zawiera¢ odpowiednie uzasadnienie.

11. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym czasie odwotac

dang osobe z komisji przetargowej, a na jej miejsce powotac nowa.

Rozdziat 3. Proces przygotowania, przeprowadzenia, wyboru wykonawcy i udzielenia zamoéwienia

§ 10. Zasady ogolne — zatwierdzanie dokumentow

1. Dokumenty powstate w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz ich modyfikacje

powinny by¢ zatwierdzane przez Kierownika Zamawiajgcego.
Przedtozone do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego dokumenty powinny by¢ zatwierdzone
przez:
1) W przypadku postepowar prowadzonych przez Dziat Przetargdéw i Umdéw:

a) Petnomocnika Zarzadu ds. zaméwien publicznych;

b) Komisje przetargows.
2) W przypadku postepowan realizowanych przez jednostki organizacyjne: ‘

a) kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za udzielenie zamdwienia;

. Wszelkie dokumenty sporzgdzane w oparciu o przepisy Ustawy muszg by¢ weryﬁkowang': przez

Petnomocnika Zarzadu ds. zamowien publicznych.
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4. Z postepowan, ktorych wartosc¢ szacunkowa jest wyzsza anizeli 30.000,00 zt sporzadza sie protokét

zawierajacy co najmniej:

a. opis przedmiotu zaméwienia;
b. informacje o trybie udzielenia zamdwienia;
c. informacje o wykonawcach;
d. ceneiinne istotne elementy oferty (gwarancja, termin realizacji itp.);
e. wskazanie wybranej oferty;
f. oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania wykonawcdw,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego
i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.
Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.
Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztoZone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.
Na fakturach wystawionych w trakcie realizacji zamowien udzielonych zgodnie z powyiszg
procedurg osoba odpowiedzialna za realizacje zamodwienia, przed przekazaniem jej do Dziatu

Ksiegowosci, powinna nanies$¢ numer postepowania nadany w Rejestrze.

§ 11. Wszczecie postepowania - Rejestracja postepowan

1

Kazde postepowanie o udzielenie zamdwienia bez wzgledu na warto$¢ zamowienia musi
zostac zarejestrowane w Rejestrze zamowien udzielonych przez jednostke organizacyjna -
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Numer Rejestru wpisuje sie na
Whniosku o wszczecie postepowania. Za rejestracje postepowari odpowiedzialny jest kierownik
jednostki organizacyjnej.

Komdrka organizacyjna inicjujgca postepowanie wpisuje na Wniosku numer, pod ktérym dane
zamowienie zostato zarejestrowane w Rejestrze.

Kazde postepowanie prowadzone przez Dziat Przetargéw i Uméw musi zostac zarejestrowane
w Rejestrze zamdéwieri prowadzonym przez Dziat Przetargéw i Umoéw - zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 12. Wniosek o przeprowadzenie postgpowania ’“\

1.

W przypadku zaméwienia o wartosci do 10.000,00 zt netto jednolsﬂga,_f_ qggani;a_cvjn_a" [

realizujgca zamdwienie kieruje sie najkorzystniejszym bilansem ceny, jakosci 6rail-_/inn\fch
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warunkow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia tj. koszty transportu, termin
dostawy/ wykonania, warunki pfatnosdci, okres gwarancji itp. Zamoéwienie realizuje na
podstawie Zapotrzebowania (zatgcznik nr 17 do Regulaminu), zatgczajac, o ile to mozliwe,
dokumenty z analizy rynku np. notatke z rozmowy telefonicznej, odpowiedi na zapytanie e-
mailowe, wycigg z cennika wykonawcy, wydruk ze strony internetowej wykonawcy etc.

Wydatek zatwierdza odpowiednio jeden cztonek Zarzadu.

W przypadku zamowienn o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 zt netto i niiszej lub
réwnej 30.000,00 zt netto komérka organizacyjna przeprowadzajgca procedure zaméwienia
wypetnia Wniosek wylacznie w zakresie punktéw od 1 do 7 Whniosku (zatgcznik nr 6 do
Regulaminu). W zakresie zabezpieczenia Srodkdéw finansowych Wniosek podpisuje Gtowny
Ksiegowy. Adnotacje w zakresie trybu postepowania zamieszcza Petnomocnik ds. zamowien
publicznych. Wniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego (jeden cztonek Zarzadu).

Komérka organizacyjna dokumentuje zaméwienie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, fakturg lub

rachunkiem, badZ Zaméwieniem (zatacznik 16 do Regulaminu) - jesli przedmiotem zaméwienia
sg rzeczy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, lub
umowa, z zastrzezeniem zdania 2 niniejszego ustepu.

W przypadku, gdy zamdwienie ma charakter cykliczny (tzn. jest realizowane sukcesywnie przez
wykonawce), badZ jest zamdwieniem o specjalistycznym charakterze lub z uwagi na inne
okolicznosci wynikajgce z przepiséw obowigzujgcego prawa (w tym zwigzane z udzieleniem
gwarancji lub rekojmi w zakresie szerszym niz wynika to z przepiséw obowigzujgcego prawa)
wowczas zawarcie umowy jest obligatoryjne.

Za prawidtowos$c¢ wypetnienia dokumentéw wskazanych w ust. 1 i 2 odpowiada kierownik
jednostki organizacyjnej. W celu wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci
powyzej 30.000,00 zt netto kierownik jednostki odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia

sktada do Dziatu Przetargéw i Uméw - Wniosek, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do Regulaminu.

5. Whniosek powinien zawieraé:

a. nazwe zadania;

b. szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, ktdry stanowi czesé SIWZ lub Zapytania
ofertowego. Opis nalezy sporzadzi¢ w wersji papierowej i elektronicznej odpowiednio
na zatgcznikach nr 6a - Ustugi/ nr 6b — Dostawy/ nr 6¢ - Roboty budowlane, w ktérych
nalezy ponadto podac co najmniej:

i. informacje na temat podzialu zamowienia na czesci oraz zamodwien

uzupetniajacych (w przypadku robét budowlanych i ustug); |
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ii. informacje na temat wymogdéw wobec przedmiotu zamowienia oraz
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie tych wymogdw (o ile Zamawiajacy
wymaga);

iii. informacje nt. Zagdanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoWy (jesli dotyczy);

iv. warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu oraz dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tych warunkéw (o ile Zamawiajgcy wymaga);

v. termin realizacji zamdwienia oraz informacje na temat harmonogramu (jezeli
dotyczy);

vi. sposob obliczenia ceny;

vii. kryteria oceny ofert;
viii. okres gwarancji i rekojmi;

ix. inne informacje, ktére nalezy umiesci¢ w umowie, takie jak: obowigzki stron,
sposdb odbioréw przedmiotu umowy, zasady ptatnosci.

szacunkowg wartos¢ zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez
whnioskujgcego z nalezytg starannoscig, w oparciu o przepisy Dziatu | Rozdziatu 5
Ustawy;

nazwiska pracownikéw jednostki organizacyjnej skladajacej Wniosek, ktérzy bedg
wchodzili w sktad komisji przetargowej (powinny to by¢ osoby kompetentne w
zakresie przedmiotu zamowienia);

podstawe ztozenia Wniosku (pozycja: Planu Udzielania Zamowien, Planu Finansowego,
Planu Inwestycyjno-Remontowego lub wskazac inne okolicznosci);

potwierdzenie zabezpieczenia odpowiednich srodkéw finansowych na kwote co
najmniej réwng szacunkowej wartosci zamoéwienia;

uwagi szczegodlne, ktére mogg mie¢ wpltyw na dobér wiasciwej procedury czy trybu np.

termin, podziat na czesci, dostepnosc¢ wykonawcéw.

6. Przy okreslaniu wartosci zamdwienia nalezy uwzgledni¢ prawo opcji tzn. nalezy uwzglednic

najwiekszy mozliwy do przewidzenia zakres zamowienia.

7. Whniosek winien by¢ podpisany przez:

d.

b. Giéwnego Ksiegowego zatwierdzajgcego kwote, jaka Zamawiajgcy-

Kierownika jednostki organizacyjnej skiadajgcej Wniosek - odpowiedzialnego za

informacje przedstawione we Whniosku, o ktérych mowa w ust.. 5 niniejszego

|

paragrafu;

amierza- v
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia; LAFI LoD
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Inspektora Ochrony Danych — celem sporzadzenia adnotacji w zakresie ochrony
danych osobowych.
Pracownika Dziatu Ochrony Srodowiska, celem zaopiniowania, czy w postepowaniu

wystepujg aspekty Srodowiskowe; w przypadku wskazania znaczacych aspektéw
srodowiskowych, pracownik ten wskazuje odpowiednie zapisy do umowy;

Petnomocnika ds. zamoéwien publicznych, celem sporzadzenia adnotacji w zakresie
obowigzujgcej procedury;
Kierownika Zamawiajagcego — zatwierdzajgcego procedure, ktdra bedzie miata

zastosowanie lub zatwierdzajgcego odstgpienie od procedury;
Kierownika jednostki organizacyjnej, do ktdérej skierowany jest Whniosek -
potwierdzajgcego przyjecie Wniosku z jednoczesnym nadaniem numeru

postepowania.

8. W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej kwocie 30.000,00 zt netto

10.

11.

/

/A

Whniosek podpisuje wytacznie:

a.
b.

E.
d.

€

osoba dokonujgca szacowania zaméwienia,
kierownik jednostki organizacyjnej,

Petnomocnik Zarzadu ds. zaméwier publicznych,
Gtowny Ksiegowy, zatwierdzajacy kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;

Kierownik Zamawiajacego (jeden cztonek Zarzadu).

Whiosek ma charakter dokumentu obiegowego, tzn. Zze powinien by¢ przekazywany do

podpisu zgodnie z powyiszg kolejnoscia.

W przypadku robdt budowlano-montazowych do Whniosku nalezy zatgczyé w wersji

elektronicznej (na ptycie CD) lub papierowe;j:

a.
b.

C.

1 egz. kosztorysu inwestorskiego,

1 egz. przedmiaru robot;

1 egz. dokumentacji technicznej w tym specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robot,

Program Funkcjonalno-Uzytkowy - w przypadku zadar realizowanych w systemie

zaprojektuj i wybuduj.

Whniosek powinien by¢ ztozony najpdiniej w terminie wyznaczonym w Planie udzielania

zamowien na dany rok. Termin ztozenia Whniosku uwzglednia terminy obowia:\'.\ujqce przy

stosowaniu procedur zaméwieniowych okreslonych w Regulaminie lub Ustawie oraz czas

pracy kemisji przetargowej przygotowujacej postepowanie. Oznacza to, lze Wniosgk powinien

by¢ ztozony min. 2 miesiace przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji.
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1Z.

13.

14.

15;

Whiosek powinien byc¢ ztozony min. 3 miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia
realizacji w przypadku:
a. zamowien klasycznych lub zaméwien klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne
ustugi, o wartosci réwnej lub wyzszej od 130.000,00 zi;
b. sektorowych o wartosci réwnej lub wyzszej od kwot okreslonych na podstawie art. 3
ust. 2 pkt 1 Ustawy.
W przypadku ustug i dostaw ciggtych (ktére musza by¢ realizowane bez przerwy), dla
zapewnienia cigglosci realizacji, a takze w przypadku ztoZzonego zamdwienia Wniosek taki
nalezy ztozy¢ odpowiednio wczesniej.
Pracownik Dziatu Przetargdw i Umow, kitdry ma petni¢ funkcje przewodniczacego komisji
powiadamia pozostatych cztonkéw komisji o rozpoczeciu procedury oraz powotaniu
wskazanych we Whniosku oséb na cztonkdéw komisji. Cata komisja potwierdza pisemnie na
Whiosku przyjecie na siebie obowigzkéw i odpowiedzialnosci wynikajgcych z Instrukeji pracy
komisji przetargowe]j - zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
W przypadku uniewaznienia postepowania kierownik jednostki odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia sktada do Dziatu Przetargow i Umodw:
a. pismo o powtdrzenie postepowania — jezeli pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione, lub

b.. ponownie Wniosek — uwzgledniajgcy ewentualne zmiany warunkéw zaméwienia.

§ 13. Opis przedmiotu zamodwienia

H

Komdrka organizacyjna inicjujgca postepowanie o udzielenie zamdwienia doktada wszelkich

staran, by opis przedmiotu zamdwienia najlepiej odzwierciedlat potrzeby Zamawiajacego oraz

umozliwit ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca

dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mogtby naruszaé¢ zasady

réwnego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mégtby utrudniac.-uczciwa
ui lub

konkurencje, w szczegélnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentov

pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty Iub/ ustugi

dostarczane przez konkretnego wykonawce, jeieli mogloby to doprowadiié do
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zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreélen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub rownowazny”. Zamawiajacy ma przy tym obowigzek szczegétowo opisac kryteria
rownowaznosci, tj. wymagania, po ktérych spetnieniu Zamawiajgcy uzna okreslone
rozwigzanie za réwnowaine. Zamawiajagcy moie réwniez opisa¢ przedmiot zamdwienia
poprzez wskazanie, co najmniej 2 (dwdch) réinych producentéw posiadajgcych w swojej
ofercie produkty spetniajgce wymagania Zamawiajgcego. Zdanie ostatnie nie dotyczy
zamOwieri, do ktdrych stosuje sie Ustawe. W uzasadnionych przypadkach - wyfacznie w
zamowieniach, do ktdrych nie stosuje sie Ustawy - mozna wskazaé jednego producenta.
Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania zwigzane z realizacjg
zamodwienia, ktére moga obejmowac aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczegdlnosci dotyczgce zatrudnienia:

a. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

b. miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

c. 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

d. innych oséb niz okreslone w lit. a-c powyzej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach parstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W przypadkach zamoéwien, do ktdérych znajduje zastosowanie Ustawa do opisu przedmiotu
zamowienia nalezy stosowac kody CPV.

Zamawiajacy moze przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, poinformowad
wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zaméwienia, w szczegdlnoéci moie
przeprowadzic dialog techniczny (wstepne konsultacje rynkowe), zwracajac sie do ekspertéw,
organow wtadzy publicznej lub wykonawcow o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub okreslenia warunkow umowy.

Informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie
Zamawiajgcy zamieszczana swojej stronie internetowej. Zamawiajgcy zamiesi&?‘mformacje
o zastosowaniu dialogu technicznego w ogtoszeniu o zamdwieniu, ktérego dotyt_:zy’r dialog
techniczny. Sposéb prowadzenia dialogu technicznego okredla Regulamin prow dzenia

dialogu technicznego, stanowigcy zatacznik nr 12 do Regulaminu. ; z-{

19




N

10. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o przeprowadzeniu dialogu technicznego na
podstawie umotywowanego wniosku kierownika jednostki organizacyjnej inicjujgcej

postepowanie o udzielenie zamdwienia.

§ 14, Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

U

Przed ztozeniem Wniosku o udzielenie zamdwienia lub przeprowadzeniem postepowania
komdrka organizacyjna szacuje wartos¢ zaméwienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania Ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w Planie;

3) jakitryb postepowania jest wiasciwy.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug (wynagrodzenie netto), ustalone z nalezytg starannoscia.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmnigj
jednej z nastepujacych metod:

a. analizy cen rynkowych;

b. analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

c. ktdérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

d. analizy cen ofertowych ztoionych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowa wartoé¢ zamdéwienia na roboty budowlane - zgodnie z art. 34 Ustawy - ustala sie
na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zar_néwier?ia jest

wykonanie robét budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 f Prawo

budowlane; N1E 2 /’\
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11.

b. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takie wartosé
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robét.

Do sporzadzania kosztorysu naleiy stosowac¢ Rozporzadzenie Ministra wtasciwego do spraw
budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa
okreslajacego: metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, metody
i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym - uwzgledniajac dane
techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na wartoé¢ zamdwienia.
Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig w ztotych i przelicza na euro zgodnie z informacja
Prezesa Urzedu Zamowieri Publicznych o $rednim kursie ztotego w stosunku do euro,
stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamdwieri oraz konkurséw, ustalonym na
podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w par. 3 ust.
2 pkt 2 Ustawy.

Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej, niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia (ogtoszenie), jezeli przedmiotem
zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia (ogloszenie), jeieli przedmiotem zamodwienia sg
roboty budowlane.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej lub dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegdlnosci:

a. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

b. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

c. kopie ofert lub umodw z innych postepowar (obejmujgce analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci za'mo‘wie‘nia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia oquiqzku

stosowania Ustawy. £0 . ”\

Jezeli Zamawiajacy planuje udzielié zaméwienia na roboty budowlane, ustugi lub dostawy

w czedciach, z ktérych kaida stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub doqt:ﬂSzcz
. ‘:' ’, -
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mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscia zamowienia jest fgczna wartosc

poszczegolnych czesci zamowienia.

12. W przypadku zamdwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zaméwienia na dang czesc

Zamawiajgcy moze zastosowac przepisy wiasciwe dla wartosci tej czesci zamowienia, jezeli jej

wartoéé jest mniejsza niz 130.000,00 zt, pod warunkiem, ze tgczna wartos¢ tych czesci wynosi

nie wiecej, niz 20% wartosci zamoOwienia i tgcznie wartos¢ zamdwienia nie obliguje do

stosowania Ustawy.

§ 15. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co najmniej:

a.

b.

nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zamdwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zamdwienia;

warunki udziatu w postepowaniu;

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy;

informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, jezeli
Zamawiajacy je przewiduje;

wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagat ich
ztozenia;

informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania sie z wykonawcami;
termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze cnft;::r.\(R wraz

z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert; _ \

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego /jezeli dotyczyﬁ;f 7 E

AR o ALY C
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r.

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby

zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach;

pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego;

informacje udzielane Wykonawcom zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w

zakresie ochrony danych osobowych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 15 do

Regulaminu zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13

lub art. 14 RODO; (zatacznik nr 15 jest réwniez zamieszczony na stronie internetowej

Zamawiajgcego www.wikopole.com.pl w zaktadce ,Ochrona danych osobowych” i jest

dostepny dla wszystkich odwiedzajacych strone Zamawiajgcego).

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zawiera rowniez:

|

d.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli Zamawiajacy je
przewiduje;

wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagat
ich ztozenia;

opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
liczbe czesci zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng
liczbe czesci, na ktdre zamdwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowania do ustalenia, ktore czesci zamdwienia
zostang udzielenie jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej
niz maksymalna liczbie czesci /jezeli dotyczy/;

wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy przewiduje obowigzek

whniesienia wadium;

wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, jeieli
Zamawiajacy przewiduje obowigzek jego wniesienia;

maksymalng liczbe wykonawcdw, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

informacje o przewidywanych zamdwieniach polegajagcych na powtérzeniu

podobnych ustug lub robét, jezeli przewiduje udzielenie takich zamodwien;

. N . I P
opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, qulm

muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub ,dbpus cz,é: ich
il

sktadanie; ol e
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j. adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jeieli

zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng;

k. informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajagcym a wykonawcy, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia

w walutach obcych;

Zamawiajgcy moze zadac wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktdrej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, ktéra czesc
zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Wykonawca moze zwrdci€ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkdw zamodwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wptynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynat po uptywie
terminu, o ktérym mowa w zdaniu drugim lub dotyczy udzielonych wyjasnien — Zamawiajgcy

moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$é¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez
ujawniania Zrddta zapytania, a jezeli specyfikacja jest dostepna na stronie internetowej —

zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajgcy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Informacje o terminie
zebrania udostepnia sie na stronie internetowej lub przekazuje wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacje. Zamawiajacy sporzadza informacje zawierajaca zgtoszone na
zehraniu pytania o wyjasnienie tresci specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania
zrédet zapytan. Informacje z zebrania udostepnia sie na stronie internetowej lub dorecza sie

wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmodyfikowa¢é tresé specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang modyfikacje
przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, a jezeli specyfikacja jest dostepna na stronie internetowej — zamieszcza na tej
stronie. JeZeli jest to niezbgdne Zamawiajacy przedfuza termin sktadania ‘ofert :Blcia's;'

niezbedny na ich przygotowanie i informuje wszystkich wykonawcéw, Tktéryh}:fp'r’z“é "az‘a;r_\o;'«._,:.'.‘a
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specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, a jezeli specyfikacja jest dostepna na stronie
internetowej — zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy udostepnia specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz zatgcznikami na
wiasnej stronie internetowe]. Jezeli jest to uzasadnione wzgledami technicznymi lub
organizacyjnymi Zamawiajacy moze nie udostepnia¢ na stronie internetowej specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia. W takiej sytuacji

Zamawiajgcy poda inny sposéb udostepnienia opisu przedmiotu zaméwienia.

10. Na wniosek wykonawcy zamawiajagcy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw

zamowienia w terminie 5 dni po otrzymaniu wniosku. Cena, jakiej wolno igdaé za
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz

przekazania.

§ 16. Wadium i zabezpieczenie wykonania umowy

J | &

Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (zwane dalej: zabezpieczeniem), jezeli wartos¢ zaméwienia przekracza
kwote 130.000,00 zt netto (sto trzydziesci tysiecy ztotych 00/100). W przypadku postepowan
na ustugi i dostawy sukcesywne - Zamawiajgcy moze zgdaé zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwota okreslona w ust. 1 Zamawiajgcy moie zadaé
od wykonawcow wniesienia wadium lub zabezpieczenia.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone we wszystkich formach wskazanych w Ustawie.

Maksymalng wysokos¢ wadium oraz zabezpieczenia okres$la Tabela dot. wysokosci wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wysokosci kar umownych - stanowigca
Zatfacznik nr 13 do Regulaminu, z tym Ze jednostka organizacyjna wskazuje we Wniosku-
wiasciwg z punktu widzenia zabezpieczenia interesu Zamawiajgcego dla danego zadania
wysokosc ﬁadium oraz zabezpieczenia.

Wadium oraz zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu przyjmowane jest przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

Wadium i zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pieniezna sktadane sg przez
wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w oryginale wraz z
oferta (w przypadku wadium) oraz w Dziale Przetargow i Umoéw (w‘: przypi‘adku
zabezpieczenia). ZtoZzone dokumenty wadialne lub zabezpieczenia przechowywéne sqwW II'.jF)ziaIe
Ksiegowosci w sposob gwarantujacy ich bezpieczeristwo do momentu zWrotu;--P@j\ecie
wadium lub zabezpieczenia pracownik Dziatu Ksiegowosci potwierdza p;isem_ﬁie ng;; [gio’ﬁij
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dokumentu lub oddzielnym dokumentem. Kopie zabezpieczenia otrzymuje rowniez kierownik
dziatu odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia.
7. Zazwrot wadium wykonawcom odpowiadaja:
a. Petnomocnik Zarzadu ds. zamowien publicznych - poprzez wydanie dyspozycji do
Dzialu Ksiegowosci w sprawie zwrotu wadium niezwtocznie po uzyskaniu
potwierdzenia zaistnienia ku temu przestanek wynikajacych z Ustawy lub Regulaminu;

b. Dziat Ksiegowosci poprzez niezwioczne tj. w terminie do 7 dni od dnia otrzymania

dyspozyciji:
i. dokonanie odpowiedniego przelewu - w przypadku wadium pienigznego;
ii. odestanie odpowiednich dokumentéw w przypadku wadium wniesionego
w formie innej, niz pieniezna.
8. Zaterminowy zwrot zabezpieczenia odpowiadaja:
a. Dziat Inwestycji lub jednostki organizacyjne odpowiedzialne za udzielenie zamodwienia
- w zakresie:
i. terminowego przeprowadzenia odbioru pogwarancyjnego;
ii. wystgpienia do Dziatu Ksiegowosci z dyspozycjg zwrotu zabezpieczenia
niezwtocznie po uptywie terminu wskazanego w dokumencie zabezpieczenia.
Dyspozycja powinna zawiera¢ informacje na temat wielkosci kwoty, jaka
nalezy zwrdcic, wynikajace] z podpisanej umowy.
b. Dziat Ksiegowosci w zakresie:
i. dokonania odpowiedniego przelewu,
ii. odestania odpowiednich dokumentéw - w przypadku zabezpieczenia

wniesionego w formie innej, niz pienigzna.

§ 17. Wytaczenie oséb wystepujacych po stronie Zamawiajacego; konflikt intereséw

1. Zamawiajgcy zapewnia, ze czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania bedg wykonywane przez osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

2. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowe] oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenia zaméwienia, po stronie
Zamawiajgcego, lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub udzielajgce za\mc’:wienia

podlegajg wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

3. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione ust. 2:

a. ubiegajg sie o udzielenie tego zamoéwienia;
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b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

c. wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

d. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym

rozstrzygnieciu tego postepowania.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego oswiadczenia, w formie pisemne]j o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3, stanowigcy zatgcznik nr 18 do Regulaminu.

Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktdore majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w ust. 3 lit. b — d, odbiera od tych
0s6b, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia,
oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.

Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

§ 18. Kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw W

1.

Obligatoryjne podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenia zamodwienia

|

I
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wyklucza wykonawcéw' na podstawie

L
przepisdw art. 108 ust. 1 Ustawy, z wylgczeniem przepisu art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. h oraz.art. 108 ust.
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1 pkt 2) Ustawy w zakresie, w jakim osoba, o ktdrej mowa w tym przepisie zostata skazana za
przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. h, oraz na podstawie art. 109 ust. 1 Ustawy.
2. Fakultatywne podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenia zamoéwienia

a) Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcow:

i. z ktédrymi rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamodwienia
publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

ii.  ktorzy wykonujg lub wykonali w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania
ofert na rzecz Zamawiajgcego zamowienie nienalezycie, w szczegolnosci nie
dochowali termindw etc.;

iii. ktérzy s3 winni udowodnionego przez Zamawiajgcego powaznego wykroczenia
zawodowego.

b} W przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1-5 lub 7 Ustawy, Zamawiajgcy
moze nie wykluczaé wykonawcy, jeieli wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty
nieproporcjonalne, a w szczegblnosci gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa
wykonawcy, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 4 Ustawy, jest wystarczajaca do wykonania
zamodwienia.

3. Zamawiajgcy wskazuje podstawy wykluczenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach
zamowienia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu (zwane dalej ,warunkami”), ustanawia sie w celu zapewnienia,
ze Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie spetniajg minimalne wymagania Zamawiajacego i dajg
rekojmie nalezytego wykonania zaméwienia. Warunki te, a takze sposéb potwierdzania ich spetnienia,
nie mogg naruszacé zasad réwnego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

5. Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od okreslania warunkdw udziatu, jezeli uzna, ze ich ustanowienie nie
jest konieczne dla osiagniecia celu postepowania.

6. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia,,,\\w
szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci. “
7. Warunki udziatu w postepowaniu, na podstawie art. 112 ust. 2 Ustawy, mogg dotyczy¢i- - » ©

a. zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym; T RN
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b. uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisdw;

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d. zdolnosci technicznej lub zawodowej.
8. W zakresie udokumentowania warunkéw wskazanych w ust. 8 pkt a-d Zamawiajgcy stosuje
odpowiednio przepisy art. 113-116 Ustawy.
9. Za doswiadczenie wykonawcy lub podmiotu udostepniajagcego zasoby na zasadach okredlonych
w 8§19 Zamawiajagcy uznaje wyltgcznie doswiadczenie zdobyte przez wykonawce/podmiot
udostepniajgcy zasoby w zwigzku z faktyczng i bezposrednig realizacjg przez niego okreslonych

czynnosci.
§ 19. Udostepnienie zasobow

1. Wykonawca moie w celu potwierdzenia spetfniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleinie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoéci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia okreslone w Ustawie lub w przypadku, gdy zamdéwienie
jest udzielane na podstawie Regulaminu - w Regulaminie.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty
te wykonujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wyma‘gé'r?tie.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 'podml‘iotu,
o ktérym mowa w ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkow udmaiu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy kaluczenla ZamAbJacy

7gda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego: jropiniy
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a. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze posiadanie wymaganych przez zamawiajgcego zdolnosci technicznych lub

zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej.

6. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na

zasadach okreilonych powyiej, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamodwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce
z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy moze zadac
dokumentdw, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b. sposébiokres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow innego
podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia;

c. czy i w jakim zakresie podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkdow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy zada, aby wykonawca polegajgcy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
przedstawit dla nich te same dokumenty, do ktorych zlozenia jest zobowigzany sam na
podstawie niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych:

a. Zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub

b. Prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamodwienia na dostawy.

§ 20. Konsorcjum i podwykonawstwo

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wykonawcy tworza
konsorcjum, w ramach ktérego ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Jezeli z regulaminu lub przepiséw Ustawy wynikajg jakies obowigzki dotyczgce poszczegélnego
wykonawcy stosuje sie je odpowiednio do konsorcjum. A

Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze zada¢ udostepnienia umowy regulujacej

wspotprace tych wykonawcéw tworzacych konsorcjum.

30




5. Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez
konsorcjum warunkéw udziatu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
i proporcjonalne.

6. Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez konsorcjum, w inny sposéb niz
w przypadku pojedynczych wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
i proporcjonalne.

7. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy, z zastrzezeniem
ust. 81 9 ponizej.

8. Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcdw, jeieli sg juz znani.

9. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia, wskazanych w dokumencie dotyczacym udzielenia zaméwienia na ustugi
i roboty budowlane.

10. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, stosowny zapis musi znalez¢ sie w umowie konsorcjum.
§ 21. Procedury

1. Podstawowymi trybami udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie Ustawy, sa:
a. Przetarg nieograniczony;
h. Rozeznanie rynku.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w pozostatych trybach przewidzianych w Ustawie
stosujac odpowiednio jej postanowienia.
3. Zamdwienia, do ktdrych stosuje sie Ustawe udzielane sg w trybach opisanych w Ustawie tylko
w przypadku wystgpienia przestanek wskazanych dla danego trybu.
4. W dokumentach przetargowych nalezy umiesci¢ informacje o niepodleganiu postepowania
wymogowi stosowania Ustawy (w szczegdlnosci: w zakresie sposobu publikacji i procedury

odwotaweczej).
§ 22. Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani' wykonawcy.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego .zé'miesz'czajqc
=/ £ A

A

Fof ABWOKAT
31 AR 7
| 7 &
| /
\Agnieszka Szof

it



- M

ogloszenie o zamoéwieniu na platformie przetargowej, dostepnej na stronie internetowej

Zamawiajgcego-

2. Ogtoszenie o zamodwieniu zawiera, co najmniej:

a. nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

b. okreslenie trybu zamdwienia;

c. adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamdéwienia; lub okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych
warunkdéw zamdwienia, a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest odptatne;

d. opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych;

e. termin wykonania zamdwienia;

f. warunki udzialtu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz podstawy
wykluczenia,;

g. informacje na temat wadium;
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

i. miejsce i termin sktadania ofert;

j. termin zwigzania oferta.

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy, niz 7 dni od dnia
ogloszenia.

Wykonawca sklada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy zgda dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okredla kwote wadium dla kazdej
z czesci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium po wystgpieniu jednej z okolicznosci:

a. Uptywu terminu zwigzania oferts;

b. Zawarcia umowy w sprawie zamodwienia;

c. Uniewaznienia postepowania,

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium wykonawcy:

a. ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. ktdrego oferta zostata odrzucona; ¢ i LHO-P ] i
‘\ / J - ‘__g ..;_ .::-
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c. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza- z zastrzezeniem ust. 12;

10. Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajacy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zgdano jego wniesienia;

11. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium na podstawie ust. 9 lit. ¢, jezeli w wyniku rozstrzygniecia zazalenia jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego;

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana:

a. odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreélonych
w ofercie;

b. nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c. zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczer, o ktérym mowa w § 27 ust. 14 lub

petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.
14. W przypadku wadium wniesionego w formie niepienieznej zapisy w dokumencie wadialnym,

dotyczgce mozliwosci zatrzymania wadium przez Zamawiajgcego moga odnosié sie do Ustawy.
§ 23. Rozeznanie rynku

1. Rozeznanie rynku stosuje sie w przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej wyiszej niz
30.000,00 zt netto, ale ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130.000,00 zt.
2. Rozeznanie rynku mozna przeprowadzi¢ w nastepujgcy sposob:
a. poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na platformie przetargowej dostepnej
na stronie internetowej Zamawiajgcego,
lub
b. poprzez rozestanie zapytania ofertowego do, co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawt\:c’)w,
\

poczty elektroniczng lub poprzez platforme przetargowa.

3. W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla terminy sktadania i otwarcia ofert stosowni_é do

przedmiotu postepowania. ; \
33 F /’“\ " / i
{ A @ ;l,-f’k\:;{"i.-’.}' \T“r, y /
-

v -



£

4. Zapytanie ofertowe (wzor stanowigcy zatgcznik nr 9 do Regulaminu) powinno zawieraé, co

A

najmniej:

a. Opis przedmiotu zamdwienia;

b. Miejsce realizacji zadania;

c. Warunki udziatu w postepowaniu (warunki, jakie musi spetni¢ Wykonawca .bioracy
udziat w postepowaniu oraz dokumenty, jakie powinien przedtozy¢ na potwierdzenie
tych warunkéw; warunki mogg dotyczy¢: zdolnosci wystepowania. w obrocie
gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw; sytuacji ekonomicznej lub
finansowej; zdolnosci technicznej lub zawodowej) - opcjonalnie;

d. Wymagania wobec przedmiotu zamdwienia (wymagania, jakie musi spetni¢ przedmiot
zamodwienia oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych wymogow np. karta
katalogowa, atest, certyfikat itp.) - opcjonalnie;

e. Termin realizacji zamowienia;

f. Termin gwarancji;
g. Opis sposobu obliczenia ceny;
h. Kryteria oceny ofert, tj. wskazanie i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie

kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty (cena lub cena i inne kryteria
odnoszace do przedmiotu zamoéwienia np. termin realizacji/ okres gwarancji/
doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia etc.), wraz z podaniem
wagi tych kryteriéw oraz sposobu ich oceny (punktacja);

i. Rotzliczenie;

j- Sposdb przygotowania i zloZenia oferty oraz miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

k. Informacje udzielane Wykonawcom zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
ochrony danych osobowych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 15 w zakresie
wypetnienia obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO;
(zatacznik nr 15 jest réwniez zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego

www.wikopole.com.pl w zaktadce ,Ochrona danych osobowych” i jest dostepny dla

wszystkich odwiedzajgcych strone Zamawiajgcego).
Oferty muszg by¢ sktadane w formie zgodnej i wskazanej w dokumentach zaméwienia.
Do zapytania ofertowego naleiy sporzadzi¢c Formularz ofertowy zgodnie ze _wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 10 do Regulaminu oraz wzdr umowy, na podstawie ktérééo z;;)stanie

zawarta umowa po wyborze najkorzystniejszej oferty.
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7. Osoba prowadzaca postepowanie sporzadza Protokdt postepowania - zapytanie ofertowe wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Regulaminu. Protokét zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

8. Po przeprowadzonym postepowaniu i wyborze wykonawcy nalezy podpisa¢ umowe.

9. Szczegotowe informacje dotyczace zawierania umoéw znajdujg sie w § 29 Regulaminu.
§ 24. Zamowienie z wolnej reki

1. Zaméwienia, ktérych wartoé¢ szacunkowa zamdwienia jest nizsza lub réwna 30.000,00 zt
netto jest udzielane w trybie z wolnej reki.

2. Z wolnej reki Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia, jesli jest ono zamowieniem klasycznym,
a jego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto lub jest zaméwieniem
sektorowym i jego wartosc¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art. 3
ust. 2 pkt 1 Ustawy oraz nie stanowi zaméwienia na ustugi spoteczne, a ktérych przedmiotem
s3:

a. ustugi szkoleniowe;
usuwanie awarii i naglych zdarzen powstatych w wyniku sity wyiszej, majgcych

bezposredni wptyw na bezpieczeristwo 0séb i mienia, wymagajgcych natychmiastowe]j
interwencji — zamdwienia interwencyjne;

c. zakup ksigzek, poradnikéw i prasy specjalistycznej;

d. zaméwien finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych;

e. ustugi prawnicze;

f. ustugi pocztowe;

g. ustugi bankowe;

h. ustugi ubezpieczeniowe;

i. ustugi zwigzane z aktualizacjg/ przedtuzeniem licencji na oprogramowanie oraz
wsparciem technicznym;

j- ustugi hostingowe i chmury obliczeniowej;

k. ustugi telekomunikacyjne i internetowe;

I.  ustugi serwisowania sprzetu IT;

m. ustugi zwigzane z eksploatacjg systemodw kanalizacji sanitarnych i wodociggowych;

n. ustugi sponsoringowe;

0. ustugi hotelowe, restauracyjne i cateringowe;

p. zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych;

g. ustugi laboratoryjne oraz zakup materiatéw laboratoryjnych; N

r. audyty i testy cyberbezpieczenstwa. '

|
|
!I
3. W stosunku do zaméwieri nie ujetych w ust. 1 lub 2, ktérych wartos¢ szacunkowa jest wyzsza

niz 30.000,00 zt netto Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki w pr;i}padfkéch

wskazanych w Ustawie, w szczegélnosci w: Mt } |
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dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byc¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

i. technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajacych z odrebnych przepisow
jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
kohkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zaméwienia;
dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byc swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
przedmiotem zamodwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuig
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej, stuigcej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktdére moga byé
wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;
przeprowadzono konkurs, o ktérym mowa w art. 326 pkt 2 Ustawy, w ktérym nagrodg
byto zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki autora wybranej
pracy konkursowej;
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn leigecych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowac termindw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamdwienia;

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo nie zostaty ztozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone na podstawie art. 226 ust.1 pkt 2 Ustawy lub postanowier Regulaminu ze
wzgledu na ich niezgodnosé z opisem przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w
istotny sposéb zmienione;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zamoéwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
jezeli takie zamodwienie bylo przewidziane w ogfoszeniu o zamowieniu dla zam'éi'tri\enia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem, a w/w zamodwienie po _zsumowéniu

z zaméwieniem podstawowym nie przekraczajg wartosci przewidzianych dla infego

trybu udzielenia zaméwienia lub wartosci, od ktdrych zalezy stosowanie Ustaw
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h. w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
Zamawiajgcego do nabywania materiatdw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

i. motiliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem

egzekucyjnym albo upadtosciowym.

4. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Zamdwienie podpisuje Kierownik
Zamawiajgcego, chyba ze odbidr przedmiotu zamdwienia nastepuje w chwili odbioru faktury
(wzér Zamowienia stanowi zatacznik nr 16 do Regulaminu).

Do postepowan, do ktérych stosuje sie Ustawe Zamawiajgcy moze udzielié zaméwienia

z wolnej reki tylko w przypadkach wymienionych w Ustawie.

W przypadku udzielania zaméwier, o ktdrych mowa w ust. 3 lit. g i h nalezy podpisa¢ aneks do

umowy lub nowg umowe oraz uwzgledni¢ zapisy i wymogi dotyczace uzyskania gwarancji

nalezytego wykonania umowy oraz usunigcia wad i usterek, na zasadach okreslonych

Regulaminem.

§ 25. Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

L

/

Przy udzielaniu zamdwien:

a. klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy ustawy wiasciwe
dla zamoéwien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne - jezeli wartosé
zamowienia wyrazona w ztotych jest réwna lub przekracza réwnowartosé kwoty 750 000 euro,
z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z przepiséw Dziatu IV, Rozdziat 4 Ustawy.

b. klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy ustawy wiasciwe
dla zamdwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne - jezeli warto$é zamdwienia
wyrazona w ztotych jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak

niz réwnowartos¢ kwoty 130 000 zt. N

c. sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy wfas’éiwe dla

|
zamowien sektorowych, jezeli warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w

Vo

ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro.
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§ 26. Miejsce skiadania ofert

Oferty sktadane w postepowaniach organizowanych przez Spétke powinny wpiywaé do
Zamawiajgcego w formie i wg instrukcji opisanych w dokumentach zamodwienia. Dotyczy to

réwniez prowadzenia wszelkiej korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.

§ 27. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub papierowej. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub odpowiednio zapytania ofertowego. W przypadku
zfozenia przez Wykonawce wiecej niz jedng oferte Zamawiajgcy odrzuca wszystkie oferty.
Nie dotyczy to przypadku, gdy kazda oferta zostata ztozona na inng czes¢ zaméwienia.

2. Zaméwiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

3. Zamawiajagcy moze dopusci¢é mozliwos¢ ztoienia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, wykonawca moze
ztozy¢ oferty czesSciowe na jedng lub wiecej czeéci zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
okreéli maksymalna liczbe czeéci zamdwienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden
wykonawca.

4, Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego dokumentach
zamowienia , jednak nie diuzej niz 60 dni.

5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moie przedfuzy¢ termin
zwigzania ofertg z tym, Zze Zamawiajacy moze tylko raz, przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrécié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa
powyzej, nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu
zwigzania oferta wymaga pisemne] zgody na przediuZenie zwigzania ofertg i jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
W przypadku braku przedtuzenia lub wniesienia nowego wadium oferta zostanie
odrzucona.

6. Jezeli uptynat termin zwigzania z ofertg to Strony mogg podpisa¢ umowe (jeieli‘ téka?jest

ich wola) bez koniecznosci oficjalnego przedtuzania waznosci oferty.

L

i
In

7. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadgnfé“éfert,
/ it

S} Dy

przy czym dzien ztozenia ofert jest pierwszym dniem zwiazania z oferta.

l ]
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8.
g,

10.

11.

12.

13.

14.

a5,

16.

U

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania ofert,
bezposrednio po uptywie czasu na sktadanie ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy odczytuje kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, informacje
dotyczace ceny, a takie inne informacje wazne w danym postepowaniu np. terminy
wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 11, Zamawiajacy umieszcza na swojej stronie
internetowej. Zamawiajacy przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 11 niezwlocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcédw wyjasnien
dotyczgcych tredci ztozonych ofert. Zamawiajgcy moie takie w uzasadnionych
przypadkach poprosi¢ o uzupetnienie oferty o oswiadczenia lub dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce
spetnianie:

a. warunkow udziatu w postepowaniu,

b. przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagar okreélonych
przez zamawiajgcego, a takie inne dokumenty potrzebne do rozstrzygniecia
postepowania.

Zamawiajacy wzywa wykonawcéw do wyjasnien oraz uzupetnieri w terminie przez siebie
wskazanym.

Zamawiajacy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z zasadami § 27 Regulaminu, o czym
Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow w SIWZ. Jezeli Wykonawca, o ktérym
mowa w zdaniu 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposéréd pozostatych ofert.

W przypadku, gdy oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczr}‘: bytoby
uniewaznienie postepowania Zamawiajacy nie wzywa wykonawcy do uzq"pe’mienia
dokumentéw. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a \A__[";/konawcq
negocjacji dotyczacych ztoizonej oferty oraz, z zastrzeieniem ust;.-17,__.d'd'k nywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
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17. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. Oczywiste omyiki pisarskie;

b. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c. Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
18. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

a. jest niezgodna z Regulaminem;

b. jejtres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia, z zastrzezeniem tresci ust. 17;

¢. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania i przygotowania ofert przy uzyciu
Platformy przetargowej - okreslonymi przez Zamawiajgcego w dokumentach
zamowienia;

d. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e. zawiera raigco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

f. zostata ztoiona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia lub niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu
lub niezaproszonego do sktadania ofert;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w ust. 17 przy czym brak zajecia stanowiska przez
Wykonawce w przedmiocie poprawienia w/w omytki w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie traktowane bedzie, jak wyraZenie zgody na poprawienie
omytki;

i. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w ust. 6, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg;

j.  wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy,
jezeli zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium np. w przypadku wskazanym w ust. 5
powyzej;

k. jest niewaina na podstawie odrebnych przepisow.

19. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w éfdsun.k}l do
przedmiotu zaméwienia moie zwréci¢ sie do wykonawcy o udzielenie w@c{:’kré.s;!émym

terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysbkos'_c' r;:_eqy,

_'f,';: Vi .,J‘.,fi,.r:“.‘
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20.

21.

22.

23,

24,

25.

26.

w przypadku, kiedy catkowita cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% wartosci

zamoOwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardéw i ustug lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajacy, oceniajgc  wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci: oszczedno$é metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwiagzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla
wykonawcy, oryginalnosé projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej
na podstawie odrebnych przepiséw, przepisy prawa pracy i przepisy o zabezpieczeniu
spotecznym obowigzuje w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie, przepisy prawa
ochrony srodowiska, powierzenie wykonania czeéci zamdéwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasniern potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Jeieli
podobna sytuacja wystgpi w przypadku ofert dodatkowych zamawiajgcy moze ponownie
wezwac tych wykonawcéw do ztozenia kolejnych ofert dodatkowych lub uniewaini¢
postepowanie. Jezeli Wykonawca nie udzielit odpowiedzi na wezwanie do ztozenia oferty
dodatkowej- Zamawiajacy odrzuca jego oferte.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres '\}m{onawcy,

ktérego oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru, |

b. wszystkich wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty wraz z podaniem ce:n't?a'\ ofert,

i1
oy
i
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i i !
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c. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne; wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa powyzej, na stronie internetowej, nie dotyczy to udzielenia zamdwienia
w trybie z wolnej reki i rozeznania rynku.

27. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a. nie ztoiono Zadne] oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ie
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty - jednakie
Zamawiajagcy moze zaprosi¢é do ponownego zlozenia ofert wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ztozyli waine oferty w postepowaniu, w terminie i formie
przez siebie wyznaczonych;

c. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 24 zostaly ztozone kolejne oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

d. wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, lub w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesnie] przewidzied;

e. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia sektorowego.

f. Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia naleizytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
z uwzglednieniem ust. 34.

28. Zamawiajgcy moZe uniewaini¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia odpowiednio
przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujace, ie
dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

29. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czeéciowych, do uniewainieqia
w czesci postepowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 28, 29 stosuje sie

odpowiednio. NIE: ZTX 4

30. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy iﬁwiadamia
FORMALNOAARNNYCH
, £ 1 o , . M . . . . ! gty ol [N Y
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali sie¢ o udzielenie zamoéwienia,,
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31.

32.

33.

34.

35.

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku gdy ogtoszenie o zamdwieniu
byto umieszczone na stronie internetowej réwniez na stronie internetowej.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta. Umowa moze zosta¢ podpisana w terminie krétszym niz S dni,
jezeli:

a. W postepowaniu wptyneta tylko 1 oferta lub jezeli;

b. wybrano oferte najtariszg i nie wykluczono zadnego z wykonawcdw ani nie

odrzucono zadnej oferty;

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze wybrana oferta byta jedyna
niepodlegajaca odrzuceniu ofertg — albo uniewazni¢ postepowanie.
Zamawiajacy moze réwniez zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia z wykonawca, ktory
ztoiyt najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert (bez przeprowadzania ich ponownej
oceny) w przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy z wybranym wczesniej
wykonawca.
Wyniki wszystkich postgpowan na stronie internetowej Zamawiajgcego w przypadkach,
w ktorych ogtoszenie o zamdwieniu byto tam zamieszczone.
Przepisy Rozdziafu 3 Proces przygotowania, przeprowadzenia, wyboru wykonawcy
i udzielenia zamdwienia stosuje si¢ odpowiednio do postepowania prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, jak i rozeznania rynku, opisanych w § 22 i 23

Regulaminu.

§ 28. Srodki ochrony prawnej — Zazalenie

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktérej jest obowigzany na podstawie
niniejszego dokumentu, wykonawca moze wnies¢ pisemne zazalenie do Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym w ust. 3.

Zazalenie przystuguje wylacznie wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w gzy’s‘lfaniu
danego zamdwienia, przy czym zazalenie przystuguje wytgcznie wobec nastepujﬁécych

czynnosci:

f
a. odrzucenie oferty, '

—



CH

10.

11.

b. wykluczenie wykonawcy.

Zazalenie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wykonawca powziagf lub mogt
powzigé wiadomos$c o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Zazalenie
uwaza sie za wniesione z chwila, gdy doszto ono do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mogt
zapoznac sie z jego trescia.
W przypadku wniesienia zazalenia, Zamawiajacy informuje wykonawcéw w terminie
2 (dwdch) dni o jego tresci, poprzez przestanie kopii zazalenia wykonawcom
uczestniczagcym w postepowaniu.
Wraz z informacjg, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw
do przystapienia do postepowania zazaleniowego w terminie 3 dni od otrzymania
tej informacji.
Wykonawca, zgtaszajac przystgpienie do postepowania zazaleniowego, wskazuje strone
do ktérej przystapit, powotujgc sie na okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
przystapienie do postepowania oraz zgdanie w zakresie zarzutéw wskazanych w zazaleniu.
Zgtoszenie przystapienia wnosi sie do zamawiajacego, przekazujgc jednoczesnie jego kopie
wykonawcy, ktéry wnidst zazalenie.
Zazalenie podlega odrzuceniu:

a. w przypadku wniesienia go po terminie,

b. w przypadku wniesienia zazalenia przez podmiot nieuprawniony,

c. w przypadku wniesienia zazalenia wobec czynnosci innych niz wskazane w ust. 2,

d. w przypadku wniesienia zazalenia na czynnosci zamawiajacego wykonane zgodnie
z rozstrzygnieciem zazalenia zapadtym w postepowaniu toczacym sie w wyniku

whniesienia zazalenia.

Wykonawca wnoszacy zazalenie oraz wykonawca, ktory przystapit do postepowania
zazaleniowego, nie mogg nastepnie wnieS¢ zazalenia powotujgc sie na te same
okolicznosci.

Zamawiajgcy rozpatruje zazalenie w terminie 10 dni od jego wniesienia, biorac pod uwage
argumenty przedstawione w zazaleniu oraz interes Spoétki. Rozstrzygniecie zazalenia przez

Zamawiajgcego jest ostateczne i nie podlega dalszym procedurom.

Zamawiajacy oddala zazalenie w przypadku uznania go za bezzasadne.

,,,,,

zazalenia. FORIM&L
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12. W przypadku uwzglednienia zazalenia, zamawiajgcy powtarza czynnosé lub dokonuje

czynnosci zaniechanej w zakresie uwzglednionych zadan. O powtdrzeniu czynnoéci lub

dokonaniu czynnosci zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcow.

§ 29. Umowy w sprawie zamoéwien oraz zmiany uméw

W przypadku zamoéwieri o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej kwocie 30.000,00 zt

netto, gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne

o ustalonych standardach jakosciowych nie jest potrzebne zawieranie umowy, z tym, ze w
przypadku ustug i robét budowlanych lub dostaw cyklicznych (tj. realizowanych

sukcesywnie przez wykonawce) lub z uwagi na inne okolicznoéci wynikajgce z przepiséw
obowigzujgcego prawa, w tym zwigzane z udzieleniem gwarancji lub rekojmi w zakresie
szerszym, niz wynika to z przepiséw prawa - wymagane jest zawarcie umowy. Informacje
o koniecznosci zawarcia umowy nalezy zaznaczy¢ we Wniosku (pkt 5) lub w
Zapotrzebowaniu (pkt 3).
Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy zawrze¢ umowe w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, chyba ze niniejszy Regulamin lub przepisy stanowig inacze]. Zakres
zobowigzania okreélony w umowie musi by¢ tozsamy z oferta.
Umowy terminowe zawiera sie na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony mogg byc¢
zawarte umowy:

a. dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie sciekéw do sieci

kanalizacyjnej;

b. dostawy gazu z sieci gazowe;j;

c. dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

d. ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw

gazowych;

e. licencji na oprogramowanie komputerowe.
Umowy powinny by¢ sporzagdzane w 3 egzemplarzach:

a. 1egzemplarz dla wykonawcy,

b. 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego, w tym 1 dla Dziatu Przetargow i Um'c'J\I'v‘.
Ostateczng wersje umowy, zgodng ze wzorem umowy, ewentualnie skory_éowanq
odpowiednio do zmian wprowadzonych w toku prowadzonej procedury orazf;yzupeiniona

o dane z oferty wykonawcy, przygotowuje Dziat Przetargéw i Uméw.
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7.

8.

10.

11.

Umowa, przed przekazaniem do podpisania Kierownikowi Zamawiajgcego, powinna zostac
zaakceptowana przez:

a. osobe sporzgdzajgcg umowe (nie dotyczy umoéw sporzadzanych przez podmiot
zewnetrzny),

b. kierownika dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje umowy,

c. Gtéwnego Ksiegowego,

d. Radce Prawnego / Adwokata,

e. Petnomocnika Zarzadu ds. zamoéwieri publicznych — przedstawiciela Dziatu
Przetargéw i Umdw, z tym zastrzezeniem, Ze zataczniki do umowy powinny by¢
zatwierdzane przez:

i. Petnomocnika Zarzadu ds. zamdwien publicznych (przedstawiciela Dziatu
Przetargdw i Umow) — jezeli procedura przeprowadzona byta przez ten
dziat;
ii. kierownika dziatu odpowiedzialnego za realizacje umowy.
Wz6r umowy sporzadza Dziat Przetargéw i Umoéw, w oparciu o materiaty i informacje
przekazane przez jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zaméwienia oraz
materiaty przygotowane przez jednostke przeprowadzajgcg postepowanie (m.in. Wniosek
wraz ze szczegbtowym opisem przedmiotu zaméwienia, Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia / Zapytanie ofertowe, Formularz ofertowy).
Wzér umowy powinien zaakceptowac:

a. osoba sporzadzajagca umowe (nie dotyczy umoéw sporzadzanych przez podmiot
zewnetrzny),

b. kierownik dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia

c. Radca Prawny/ Adwokat,

d. Petnomocnik Zarzagdu ds. zamowien publicznych.

Rejestr i archiwizacje umow prowadzi Dziat Przetargow i Umoéw. Jednostki organizacyjne
sg zobowigzane do przekazania do Dziatu Przetargéw i Umow 1 egzemplarza umowy,
zawarte] po przeprowadzeniu procedury przez te jednostki.

Petnomocnik Zarzadu ds. zaméwied publicznych odpowiada za zgodnosé umowy

z przepisami Ustawy, Regulaminu oraz warunkami okreslonymi w postepowaniu.

12. Terminy realizacji uméw, okres ich obowigzywania i konieczno$¢ zawarcia nowych umoéw

(ich wznowienia) lub anekséw do tych uméw, a takze konieczno$é¢ wydfuzenia okresu

waznosci zabezpieczenia nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy monitorujg osoby-

merytorycznie odpowiedzialne za ich realizacje.
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13. W przypadku, gdy zaméwienie udzielane jest w oparciu o przepisy Ustawy zmiany umowy
mozliwe sg zgodnie z zapisami Dziatu VII, Rozdziat 3 Ustawy.

14. W przypadku, gdy zaméwienie udzielane jest w oparciu o Regulamin zmiany umowy
dokonuje sie w analogicznych przypadkach, jak wskazane w Dziale VII, Rozdziat 3 Ustawy.

15. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem”. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienaleiytego wykonania umowy. W sprawach zwigzanych
z zabezpieczeniem majg zastosowanie przepisy art. 449-453 Ustawy. Wysokosé
zabezpieczenia okresla Tabela dot. wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wysokosci kar umownych, stanowiaca zatacznik nr 13 do

Regulaminu.

§ 30. Zmiany umoéw

1. W przypadku koniecznosci zmiany  umowy kierownik jednostki organizacyjnej
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje umowy jest zobowigzany ztozy¢ do Dziatu
Przetargéw i Umow - wniosek o zmiane umowy, z uwzglednieniem nastepujacych wymogdw:
1) wniosek powinien by¢ ztozony przed uptywem terminu realizacji umowy, ktérej zmiana
dotyczy, z uwzglednieniem czasu niezbednego na sporzgdzenie stosownego dokumentu,

2) we wniosku nalezy szczegétowo okreséli¢, ktére zapisy umowy maja byé zmienione oraz
przedstawi¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, co do wszystkich zmian, jakie majg by¢
wprowadzone,

3) do wniosku nalezy zatgczyé pismo wykonawcy o zmiane umowy oraz kopie wszelkich
dokumentéw powstatych w celu zmiany umowy (np. notatka stuzbowa, korespondencja z
podmiotami trzecimi, ktérych decyzja lub zachowania miaty bezposredni wptyw na podstawe
zmiany umowy),

4) we wniosku powinna znalei¢ sie informacja dotyczaca okresu wainosci zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),

5) zmiana umowy jest moiliwa wytgcznie z zachowaniem ciaggtoéci zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

2. Petnomocnik Zarzadu ds. zamoéwien publicznych weryfikuje zgodno$é zapiséw

wprowadzajacych zmiany do zawartych umow z przepisami Ustawy lub Regulaminu.
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§ 31. Umowy ramowe w zakresie zamdwien sektorowych

1.

Zamawiajacy moze zawrzeé¢ umowe ramowag po przeprowadzeniu postepowania w jednym
z trybow udzielania zamdwienia sektorowego wskazanych w niniejszym Regulaminie, jesli
jego wartos¢ nie przekracza kwot okreélonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 Ustawy, a jesli
jego wartosc jest réwna lub przekracza progi unijne - w jedny.m z trybow przewidzianych
w Ustawie, zgodnie z przepisem art. 389 ust. 1 Ustawy.

Zamowierh na podstawie umowy ramowe] udziela sie w oparciu o obiektywne zasady
i kryteria, ktéry moga obejmowac¢ ponowne poddanie zamdwienia konkurencji migdzy
wykonawcami bedacym strong zawartej umowy ramowe;j.

Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania zaméwien na podstawie umowy ramowej
w SIWZ.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramows na okres nie diuzszy niz 8 lat, chyba ze zachodza
wyjatkowe sytuacje uzasadnione przedmiotermn umowy.

Udzielenie zamdwienia objetego umowa ramowg moze nastgpi¢ wyltacznie miedzy

zamawiajacym a wykonawcami bedgcymi stronami umowy ramowej.

§ 32. Aspekty srodowiskowe

:

Jezeli pracownik Dziatu Ochrony Srodowiska wskazat na etapie skfadania Wniosku aspekty
$rodowiskowe, to jest on jednoczesnie zobowigzany przedstawi¢ w tym Wniosku zapisy, ktére
musza zostaé zawarte w umowie. Jednocze$nie pracownik ten powinien przekazac informacije
do Dziatu Przetargdw i Umow o fakcie zidentyfikowania znaczgcych aspektéw srodowiskowych
i wydania odpowiednich zépiSéw do wzoru umowy.

Ponadto, w zawieranych umowach na zadania, o ktérych mowa powyiej nalezy odpowiednio
wprowadzi¢ zapis, ze wykonawca zobowiazuje sie do:

a. zapoznania sie z Politykg Jakosci i Ochrony Srodowiska Zamawiajgcego,

b. przestrzegania wymagan przepiséw prawa ochrony srodowiska oraz wymagan
Zamawiajgcego w zakresie dziatarn $rodowiskowych w trakcie realizacji zadania
objetego umows,

¢. ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody dla srodowiska zaistniate u Zamawiajacego
w wyniku nieprawidtowej realizacji zadania objetego umowsa i pokrycia kosztéw szkod
w przypadku ich wystapienia,

d. zagospodarowania odpadéw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu umowy,

zgodnie z Ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
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§ 33. Postanowienia koricowe

1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace, a w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
2) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych.

2. Do postepowan wszczetych przed wejéciem w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie Regulamin
dotychczasowy uchwalony w dniu 15.02.2021 r. Przez wszczecie procedury uznaje sie zfozenie
wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia oraz powotanie komisji
przetargowej do Dziatu Przetargéw i Uméw.

3. Pliki zawierajgce dane osobowe zamieszczane na stronie: bip.wikopole.com.pl lub na stronie
internetowej Zamawiajgcego bedg przechowywane na w/w stronach przez czas nie dtuzszy niz do
korica roku kalendarzowego, w ktérym uptynie okres 4 (czterech) lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Postanowienia ust. 3 stosuje sie do plikdw zawierajgcych dane osobowe przetwarzane przez
Zamawiajgcego i udostepnione na stronie: bip.wikopole.com.pl lub stronie internetowej
Zamawiajgcego w trakcie przeprowadzonych postepowari o udzielenie zaméwieri na podstawie
poprzednio  obowigzujgcych  Regulaminéw  udzielania  zamdwieri  obowiazujgcych

u Zamawiajgcego.

§ 34. Lista zatgcznikow

Zatacznik nr 1: Instrukcja pracy komisji przetargowej

Zatacznik nr 2: Zestawienie dostaw i ustug planowanych w roku nastepnym
Zatgcznik nr 3: Plan udzielania zamdwieri

Zatgcznik nr 4: Rejestr zamowier udzielonych przez jednostke organizacyjng

Zatgcznik nr 5: Zestawienie udzielonych zaméwieri w jednostkach organizacyjnych

U U A o

Zatgcznik nr 6: Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia oraz
powotanie komisji przetargowej

7. Zatacznik nr 6a: Opis przedmiotu zamdwienia — Usfugi

8. Zatacznik nr 6b: Opis przedmiotu zamdwienia — Dostawy

9. Zatacznik nr 6¢: Opis przedmiotu zamdwienia - Roboty Budowlane

10. Zatacznik nr 7: Protokdt postepowania — zapytanie ofertowe . W
11. Zatgcznik nr 8: Potwierdzenie przyjecia oferty

12, Zatacznik nr 9: Wzér Zapytania ofertowego :
13. Zatgcznik nr 10: Wzér Formularza ofertowego | : ,/\

14. Zatgcznik nr 11: Zestawienie ofert
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15. Zatacznik nr 12: Regulamin prowadzenia dialogu technicznego

16. Zatgcznik nr 13: Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania oraz kar
umownych

17. Zatacznik nr 14: Zasady zawierania uméw w ramach POIiS

18. Zatacznik nr 15: Klauzula informacyjna Zamawiajqcego zgodnie z art. 13 RODO w celu zwiqzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego; Oswiadczenie wymagane od wykonawcy
w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO -
wzor

19. Zatgcznik nr 16: Zamodwienie o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej kwocie 30.000,00 zf netto

20. Zatacznik nr 17: Zapotrzebowanie

21, Zatacznik nr 18: Konflikt interesow
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

INSTRUKCJA PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
Zadania komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do przygotowania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub zamowienia sektorowego podprogowego, a takie do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
do badania i oceny ofert.

2. W przypadku zaméwien publicznych komisja przetargowa pracuje stosujgc przepisy Ustawy.
W przypadku zamoéwienn sektorowych podprogowych komisja stosuje przepisy okreglone
w Regulaminie.

§2

Obowiazki i uprawnienia poszczegélinych cztonkéw komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji przetargowej:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

1)
2)
3)

4)
5)

kieruje pracg komisji,

zwotuje i prowadzi posiedzenia komisji przetargowej,

egzekwuje od cztonkéw komisji wykonywania czynnoéci,

nadzoruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenia zaméwienia,

informuje Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postgpowania o udzielenia zamowienia, w szczegdlnosci:

a) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o usuniecie tych czionkéw z komisji
przetargowej, ktdrzy budza uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

b) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o usuniecie cztonkéw komisji przetargowej,
ktorzy nie podporzadkowujy sie przepisom Regulaminu, nie przestrzegajg zasad oceny
ofert okreélonych w materiatach przetargowych, lub tez w inny sposéb dezorganizujg
prace Komisji,

¢) Informuje Kierownika Zamawiajacego o nie wywigzywaniu sie poszczegélnych cztonkéw
z powierzonych im przez przewodniczacego obowigzkéw (dot. np. przygotowania
odpowiednich dokumentéw czy stawienie sie na posiedzenie komisji),

wnioskuje o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw) w przypadku, gdy dokonanie oceny ofert

wymaga wiadomosci specjalnych,

w przypadku stwierdzenia odstepstw oceny ofert w stosunku do kryteriéw i zasad oceny

okreslonych w SIWZ przez cztonkéw komisji, prosi ich o wyjasnienie i ewentualna ponowng

ocene ofert zgodnie z zasadami SIWZ,

pozostate obowigzki — patrz obowigzki cztonkéw komisji (pkt 3).

Sekretarz komisji przetargowe;j:

prowadzi dokumentacje z postepowania o udzielenia zaméwienia, w tym w szczegolnosm
kompletuje wszelkie druki obowigzujace przy prowadzeniu danego postepowania,
przygotowuje ogtoszenia o wynikach przetargu oraz pisma do wykonawcow dot. wymkow
postgpowania lub odrzucenia oferty (z podaniem powodéw),

protokotuje posiedzenia Komisji przetargowej, .

w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego — petni jego funkcje, \
pozostate obowigzki — patrz obowigzki cztonkéw komisji (pkt 3). I
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3. Wszys‘cfy cztonkowie komisji przetargowe;j:

1) uczestnicza w posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego komisji,

2) maja obowigzek zapozna¢ sie z trescig Regulaminu i Ustawy- w zakresie ich dotyczacym;

3) sktadajg pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu. Czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajacg wytaczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania;

4) wykonujg powierzone im czynnoéci w sposéb rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem,

5) w przypadku wystgpienia watpliwosci dot. interpretacji zapisdw ustawy Pzp lub Regulaminu
maja obowigzek zwrécié sie do Petnomocnika Zarzadu ds. zamdwieri publicznych.

4, Biegli (rzeczoznawcy):
1) sktadaja pisemne oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu. Jezeli zaistniejg
przestanki z powyiszego artykutu nastepuje wylaczenie z prac komisji podobnie, jak
w przypadku cztonkéw komisji;
2) przedstawiajg opinie na piémie, a na zadanie komisji biorg udziat w jej pracach z glosem
doradczym w zakresie udzielania dodatkowych wyjasnien.

5. Inne osoby biorgce udziat w postepowaniu tj.:
1) Kierownik Zamawiajacego zatwierdzajgcy dokumenty przetargowe,
2) osoby, ktérym powierzone zostaly czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego,
3) osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktére nie zostaty
powotane do komisji przetargowej,
sktadaja pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 § 17 Regulaminu.

§3
Odpowiedzialnoéé poszczegdlnych cztonkéw komisji

1. Osoba sporzadzajgca wniosek (z komorki merytorycznej) odpowiada za:

a) oszacowanie wartosci zamowienia;

b) opis przedmiotu zaméwienia;

c) wskazane terminy realizacji;

d) wskazanie wymogéw, jakie musi spetniaé wykonawca zaméwienia oraz sposobu

potwierdzenia przez niego spetnienia tych wymogow;

e) w przypadku innym niz procedura otwarta - przygotowanie listy potencjalnych wykonawcdw.
2. Specjalisci branzowi odpowiadajg za zakres wskazany w pkt. 1 b, ¢, d & 3.
3. Biegli odpowiadajg w zakresie, w jakim zostali powotani przez Kierownika Zamawiajacego.
4. Osoby z Dziatu Przetargéw i Uméw odpowiadaja za zgodnos¢ przebiegu procedury z odpowiednimi
przepisami, w szczegélnosci z ustawa, zwigzanymi z nig aktami wykonawczymi oraz z Regulaminem.
5. Pracownik Dziatu Ochrony Srodowiska odpowiada za wprowadzenie odpowiednich zapiséw do
SIWZ i uméw w postepowaniach, w ktérych wystepuje znaczacy aspekt srodowiskowy. Zapisy
powinny dotyczyé zaréwno wymogéw stawianych wykonawcy zadania, potwierdzenia spefnienia
wymogéw poprzez dostarczenie odpowiednich dokumentéw, jak i sposobu realizacji zadania
i potencjalnych konsekwencji odstepstwa od ustalonych procedur. Ww. pracownik odpowiada'takze
za wprowadzenie standardowych zapiséw do uméw w zakresie zaznajamiania Wykonawcéw
z Politykg Srodowiskowa Spétki oraz ze zidentyfikowanymi znaczacymi aspektami $rodowiskowymi
w Spotce. :
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. Komisja w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w szczegdlnoséci: \

§4

Zasady dziatania komisji przetargowej

. Komisja przetargowa zobowigzana jest do bezwzglednego przestrzegania przepisdw

obowigzujgcego w Polsce prawa, oraz przepiséw wewnetrznych Spoétki.

. Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnogci

przewodniczgcego zastepuje sekretarz. Przewodniczgcy zwotuje komisje w ustalonych terminach
oraz czuwa nad wykonywaniem poszczegélnych czynnosci w terminach wynikajacych z przepiséw.
Ustalenia komisji s3 waine, jezeli w posiedzeniu bierze udziat bezwzgledna wiekszo$¢ cztonkéw,
w tym przewodniczacy lub jego zastepca.

. Cztonkéw komisji przetargowej oraz osoby uczestniczace w pracach komisji obowigzuje Scista

tajemnica stuzbowa przez caly czas postepowania przetargowego az do jego zakoriczenia

i traktowanie wszelkich materiatéw i informacji otrzymanych w zwiagzku z postepowaniem

przetargowym jako poufne.

W szczegélnosci zabronione jest ujawnianie:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Spétki, wazne interesy handlowe stron
oraz zasady uczciwe]j konkurencji,

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert za
wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postgepowania (protokét postepowania jest
jawny),

3) informacji z ofert, skutecznie zastrzezonych przez wykonawce.

. W sprawach organizacyjnych nie uregulowanych Ustawa, Regulaminem oraz niniejsza Instrukcjg

komisja podejmuje decyzje wiekszoscig glosow.

§5
Przebieg pracy komisji przetargowej

. Przewodniczacy zwotuje komisje w ustalonych terminach oraz czuwa nad przeprowadzeniem

i zakoriczeniem prac komisji w odpowiednich, zgodnych z odpowiednimi przepisami terminach.

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace po otrzymaniu zatwierdzonego przez Kierownika

Zamawiajgcego Whiosku (zatacznik nr 6 Regulaminu).

. Komisja przetargowa przygotowujgc postepowanie o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem;

2) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia lub dokumentu odpowiedniego dla
wybranego trybu wraz ze wzorem umowy;

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym majg byé prowadzone negocjacje;

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia;

5) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski zamawiajgcego do wtasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych Ustawa; i

6) przygotowuje wyjasnienia dotyczace tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub
odpowiednich.

P

1) dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w dokumentach przetargowych ,‘\
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2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa lub Regulamin przewiduja
prowadzenie takich negocjacji;

3) ocenia spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom;

4) przedstawia propozycje do Kierownika Zamawiajacego wykluczenia wykonawcow;

5) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia

7) przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej;

8) w przypadku wplyniecia zazalenia w postepowaniu komisja przetargowa uczestniczy w jego
rozpatrywaniu.

§6
Dokumenty sporzgdzane przez komisje przetargowa w toku postepowania
o udzielenie zamowienia

. Komisja weryfikuje dane przedtozone na Wniosku oraz wybiera tryb postgpowania. Propozycje

trybu przedstawia do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Komisja przetargowa w ramach przygotowania postepowania sporzadza:

1) Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia badi inne wiasciwe dla danego trybu
dokumenty lub zapytanie ofertowe;

2) Formularz ofertowy;

3) Wzor umowy.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 § 6 zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego. Zatwierdzenie

dokumentdw jest jednoczesnym zatwierdzeniem trybu postepowania.

. Komisja przetargowa sporzadza protokét z postepowania wtasciwy dla danego trybu. Protokot

powinien zawierac co najmniej:
1)} nazwe i adres zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamdwienia;
3) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
4) informacje o wykonawcach;
5) cene i inne istotne elementy ofert;
6) wskazanie wybranej oferty.

. W przypadku zaméwien publicznych protokét sporzadza sie na wzorach wynikajgcych z aktow

wykonawczych do Ustawy.

6. Jezeli w sktad komisji przetargowej nie wchodzi Petnomocnik Zarzadu ds. zaméwien publicznych

to przed zlozeniem wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, do zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego nalezy przedstawi¢ je Petnomocnikowi do sprawdzenia pod katem
zgodnosci z Ustawg i Regulaminem.

§7







puffapziupbio O .
py1soupal bupp nba|pod Nwaso)y ‘npbzivz pyuojz) sidpod faufAapziupb.o 1yisoupal pyIuMoIaly w.&.qon‘

T

Id id Id id

(op - po) (3-W) elusImoLwez | (0133u) eluEpez
elUSIMOWEZ PR (9-w) nyjsolum Eluepez 1oezijeal luep
Ibezijeal Blua|aizpn BIUDZOJZ UILLIDY B1E[ BU Wajeizpod Z Jsopem eumoyjed | eluepez emzen | d 9
._.__E.._m L ujw.ey Auemoueld AuemApimazid 1d) wAulAoAisamuy (1d) wAulAsAisamuy euemApImazid
qni/t (4d) wAmosueuy | qn)/i (4d) wAmosueuly
alue|d m elbAzod dlue|d M ISOHEBM

........... mjol m ysAuemoue|d 3njsn | mejsop aluaime}saz
{puffapziunbio pyisoupal)

'0'0 Z *ds njodQ m efoezijeue) 1 1SRIJOPOAL M USIMOLIEZ BIUR|3IZPN NUlwenday op
7 Jujluzokjez



L 9 S v € C T
Amosueuly ue|d - ¥-4d
ysAuoaa|z (oBisaiw) 22k[noesdjodsm Ajeizg {osjsea) /ondu N1d/
BIUSIMOWEEZ BlUBIMO W EZ
MOIUOWDJ UB|d - Hd nysolum e|uazojz /M)SOIUM B]USZ0)Z B2 P o BlUBPEZ BEMZEN IN
AulAdAisamul ue|d - |d ujwaa) Auemoue|d Aujeizpaimodpo jeizqg e FraRI
: : : KA : ulwua) Auemoue|d euemApIMIZId

nue|d efpAzod

0113U }z 00‘000'0€T [9zszAm gn| [sumou 125031eM O YdAue|mopng 10qod zeJo Snjsn | MeIsop ue|d 'y 2$32)

ettt )0J BU USIMOLWIEZ BlUR|DIZPN UBld

"0 "0 2 *ds njodo m efezijeuey | 13LIDOPOA M UBIMOLWEZ BIUERIZPN NUIWEINSaY op
€ du yluzokjez

£



L 9 5 14 £ T T
Amosueuly ue|d - Y3-4d
: JBIsalw 018U
ysAuoaa|z (obIsaiw) 3ok[noesdjodsm Ajeizq (aeisaju) fonau N1d/
MOIUOWaL Ue|d - Yd NYSOIUM BIUSZO}Z /nysolum aluazoyz ez elusymgtIez BluaIMoLez BIUBPBZ BMZEN IN
) : U ’ o elU3|aIZpN 25011eM .

AulAsA1samul ue|d - |d
nue|d efdAzod

ujwial Auemoue|d

Aujelzpaimodpo jeizq

ulwial Auemoue|d

euBMApPIMBZId

0113U }z 00°000°0€ PO [22sZAM 1250348M O 3B ‘0313U JZ 00‘000°0ET ZIU [925ZIU 195031EM O UdAuR|MOpN( 10¢0J ZeJ0o Snjsn | Mejsop ue|d 8 D$IZD

T i



byisoupaf buop pbajpod nwaioy ‘npbzinz pyuozy sidpod

puffapziupbio = “.\...x.
.@:.EuuN.__:um..G.Euwa:_uman«.EEEm.i..w.h%on.

S

Amosueulj ueld — Yy-4d
YoAu023|z
MOIUOWBI UB|d — Yd
AulAdA1seamur ueld - |4
nue|d ePAzog

0115U BIUBIMOWIEZ
9ok[noesdjodsm Ajeizg / nysojum
BMO)UNDEZS ISOMBM — NTd M BIUBPRZ BMZEN AN
8luazojz ez Aujeizpaimodpo jeizg
BIUSIMOWIEZ PSOLIEM BUBMOUE|]

013U 1z 00000°0€ iU [225ZIU gn| [BUMOJ 195034BM O YdAUBIMOPNQ 109G ZBIO BN§SN | MEISOP UE|d 1) 25320

Agnieszka Szot

=



kulfuej@ouey klynisu| z aupobiz efoelswnu :efemn

V—O!—\. --.-.-Imle:-

INVIMOAnd Alodoy (2

V—OL\.-....-.INM}-NI.:
AMVL1SOa (9
V_OL\-..-.:-l.ﬂle...
1DNIsn (e
L 9 S 1% € z T
eluaimowez ibezijeal BIMBUO}AM Amown
18emn ISOMEM VIEY] /eamelsoq BlD2JEMEZ B)EQ BIUSIMOWEZ JO1WPIZId Ameuds yeuz

tulAdeziuesio dy3soupal zazad yoAuojaizpn uaimowez 13salay
(pufAanziupbio py1soupal)

‘0 '0 z *ds njodQ m elezijeue) | 18B100pOA M USIMOLUEZ BlUB[DIZPMN NulwenSay op

7 u yiuzokjez

zot

)

Sz

gnieszie

~



“€ Auwinjoy| Je1updAm Bgazl) alu Mown | MOBIRIZId 3[eIZQ M SUBMOZI[EB) OJAQ BIUSIMOWIEZ I|923[ 1YOYMN

v—OL\--n-u-lmmNI.o-

INVIMOANg ALOgOY (9

v_O._\.....:...NmNn.:

AMYLS0d (9

V‘O(_\ -------- I.Hle-.n

onisn (e

€

[

T

BIURIMOWEZ 03}3U JSOHLBAN eIUBIMOWERZ BMZEN

Ameuds yeuz

eulAoeziuesio dyisoupal zazid YyoAuojaizpn UBIMOWIEZ BIUBIMEISIZ

‘0 "0 Z *dg njodp m elezijeue)y | 1ISeIDOPOAL M UBIMOWIEZ BIUBISIZPN hulwelngay op

S Ju iuzakjez

(pufAapziunbio pyisoupaf)

P ok



Zalgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

NI SPrawy: .oeeeeeeee e (B | -
Whiosek
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
oraz powotanie komisji przetargowej

1. Wnioskujaca jednostka organizacyjna: ..........
2. Nazwa zadania (USLUGA, DOSTAWA, ROBOTY BUDOWLANE*):
3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki zamoéwienia zostaly okreslone
w zatgczniku: Nr6a - Ustugi / Nr 6b - Dostawy / Nr 6c - Roboty Budowlane*:
4. Wartos¢ szacunkowg zamowienia (bez VAT): wooeeeeeeeerceveeeereene. zt,
ustalono na podstawie: ..........ccceeeeerrervererennns Z2dnia oo 1
(w przypadku robét budowlanych nalezy obowigzkowo zataczyé kosztorys inwestorski lub PFU
- w wersji papierowej badz elektronicznej na ptycie CD).
4a. Osoba odpowiedzialna za ustalenie Warto$Ci SZACUNKOWE]: .........cceeeeereeseeseree e ceseesesesesssssesessssses
4b. Podpis 050by S7acujgce] Warto$€ ZamMOWIENIA: .......wveeeee e st eeeeeeseaeseseessees e ssasessssessssssases sessessas

5. Uwagi szczegdlne mogace mie¢ wptyw na dobér procedury lub trybu:

6. Whniosek ztozono na podstawie:

Plan Rok Tabela, Planowany budzet Pozostaio do
pozycja wykorzystania

Plan Zamowien
Publicznych

Plan Inwestycyjny/
Plan Remontow
Zleconych

Plan Finansowy

Proponowana zmiana do budzetu (wypetni¢ w przypadku: koniecznosci zabezpieczenia brakujgcych
srodkéw w budzecie):

Z pozycji Na pozycje
Plan Wartos¢ Pozycja planu i nazwa Wartos¢ Pozycja planu
zadania
Plan
Inwestycyjny/
Plan Remontéw
Zleconych*

Plan Finansowy

4 ()




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamoéwieri w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

[NYCR OKOIICZNOSEE: oovveeee et s e e bt s e R e e e s s e oot erm e

7. Stwierdzam celowoé¢ zamowienia i proponuje powotac na cztonkéw komisji nastepujace osoby:

1) Dziat wnioskujgcy: Akceptacja proponowanego cztonka komisji:

{podpis)
2) Dziat wspotpracujacy:

{podpis)

data i podpis kierownika jednostki

organizacyjnej skfadajgcej wniosek

8. Zrédto zabezpieczenia érodkéw finansowych:

............................................................................................... do wartosci: ... .zt netto

Glowny Ksiegowy

9. Informacje w zakresie zidentyfikowanych aspektéw s$rodowiskowych i wynikajgce z nich
wymagania z obszaru przepiséw ochrony $rodowiska w zapisach umowy - adnotacja pracownika z
Dziatu Ochrony Srodowiska:

Aspekty $rodowiskowe: nie wystepuja/wystepuja*) (jezeli tak — nalezy wymienic):

10. Uwagi i adnotacje Inspektora Ochrony Danych:




Zalgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

11. Adnotacje Pefnomocnika Zarzqdu ds. zamdwieri publicznych w zakresie wyboru procedury i trybu

postepowania:

Rodzaj procedury:

O Zamdwienie klasyczne o wartosci réwnej lub wyzszej od kwoty 130 000 zi - procedure przeprowadza Dziat
Przetargéw i Umdw - w oparciu o Ustawe.

O Zamowienie sektorowe o wartosci réwnej lub wyiszej od kwot okreélonych na podstawie art. 3
ust. 1 pkt 2 i ust. 2-4 Ustawy — procedure przeprowadza Dziat Przetargéw i Uméw - w oparciu o Ustawe.

o Zamowienie sektorowe podprogowe o wartosci powyzej 30 000 zt, a ponizej kwot okreélonych na podstawie
art. 3 ust. 1 pkt 2 i ust. 2-4 Ustawy - procedure przeprowadza Dziat Przetargdw i Uméw - w oparciu o Regulamin.
O Zamoéwienie o wartosci réwnej lub ponizej 30 000 zt — procedure przeprowadza dziat wnioskujacy - w oparciu

o Regulamin.

Data i podpis
Zatwierdzam:
Komisja Przetargowa w sktadzie:
.................................................... - przewodniczacy
.................................................... - sekretarz
data i podpis dwdch Czlonkéw Zarzgdu/ jednego
Czfonka Zarzqdu*
*niewtasciwe skresli¢
12. Nr postgpowania W rejestrze: .........eeeeeeeeeeercernnns
Whiosek zarejestrowano W dniu: ........oooeeeoreeeeeeeeeeieerens

Wartos¢ szacunkowa wskazana w pkt 4: ........ccveeverreenensinennenenn. 2H pO przeliczeniu wg oboWiéi\Jjacego

dla zaméwien publicznych kursu euro (1 € = .....coveeeee Z8), WYNOSEE oo e ses e euro.

....................................................................................... F\

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej przeprowad;zéjqcéj'imstqp‘owanie v

~ ATWIINR 4

.-" / i

I

FAgnieszka Szot



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamoéwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

13. Potwierdzenie przez cztonkéw komisji przetargowej przyjecia na siebie odpowiedzialnosci

wynikajgcej z Instrukcji pracy komisji przetargowej (jezeli zostata powotana komisja przetargowa).

- przewodniczacy

- sekretarz

%



Zatgcznik nr 6a
do Regulaminu Udzielania Zaméwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik Nr 6 a - USLUGI

Opis przedmiotu ZamOWiIenia Na ZAAANIE: .............oveevevevee st e s seesesee et e eens

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

3. Wadium (wskazac odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z zaf. nr 13 do Regulaminu

— Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia 0raz KGr UMOWNYCR): .......eeeeeeeeoreeeeeereeresneseesisssenesens

Uwaga: Przedmiot zaméwienia naleiy opisaé poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych, a nastepnie za pomoca
parametréw technicznych. Opisujgc przedmiot zamdwienia naleiy rozwaiyé moiliwo$é wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogéw zwigzanych z ochrong $rodowiska np. sktad spalin, niski poziom hatasu,
energooszczednosé, szklane opakowania itp.

I, Wymagania wobec przedmiotu zamdéwienia oraz dokumenty, ktére nalezy dofgczyé do oferty
celem potwierdzenia spefnienia wymogow Zamawiajqcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia:

2. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamodwienia potwierdzajace spetnienie wymagan
Zamawiajgcego:

.........................................................................................................................................................................

lll. Istotne postanowienia umowy

 Termin realizacily s s i i R
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. Zamowienia uzupetniajagce (nalezy wskazac procent zamdwienia podstawowego, jezeli takie

zamowienia sq przewidywane): ..........eeeeeeeveeveennn. _ !
/
6. Zabezpieczenie naleizytego wykonania umowy (wskaza¢ odpowiedni procent wyrrﬁaganego

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - zgodnie z zaf. nr 13 do Reguiqn‘ifga— Tabela

I

wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar umownych): ..........veecevevennen.




7. Inne (np. sposéb odbioréw przedmiotu umowy, zasady ptatnosci, serwisowanie): .......cccevcienns

IV. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaf przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszqce do przedmiotu zamdwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia/ funkcjonalnos¢ etc./ a takze
inne parametry majqgce wplyw na ochrone srodowiska, jak energooszczednosc, rodzaj opakowania,
spos6b utylizacji odpadéw) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteridw oraz sposobu ich oceny
(punktacja):

................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

VIl. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajacy moze wymagac, aby
wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

........................................................................................................................................................................

2. W zakresie uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw (Zamawiajacy moie wymaga¢ udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do sSwiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;
c. statusu cztonka danej organizacji, jezeli czionkostwo jest niezbedne do swiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

3. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktére
zapewnia__posiadanie zdolnosci _ekonomicznej lub finansowej niezbednej do reShzacu
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac: \‘

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w

zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem; B
b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan flnans’"\?\(ych o
wykazujacych w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan; i

L. ,_(



S

¢. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;
d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej, lub érodkéw finansowych):

W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajgcy moze okregli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego
wykonawcy lub oséb skierowanych do realizacji zaméwienia, umozliwiajace realizacje
zaméwienia na odpowiednim poziomie jakosci np. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku
swiadczeri okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
zostaly wykonane oraz zafgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie- referencje itp.; wykaz narzedzi; wykaz urzqdzer technicznych; wykaz oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia — wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych uprawnieri, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych wykonania
zamdwienia oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami):

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................



Zalacznik nr 6b
do Regulaminu Udzielania Zamdwieri w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik Nr 6 b - DOSTAWY

. Opis przedmiotu ZamOwWienia Na ZAANIE: ............cc.cueeeeeereeeereseeeeeeseseeereeesseesesees s seseesseasessesseeaseanes

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

2. Zamodwienie obejmuje (podziat na czesci; elementy towarzyszace np. transport, serwisowanie):

e e e A B R NS KA A A e R e R RS A RS SR B8 B8 A EE 4 a e e A R e R R AT R NN E RN e AR A AN SN RAe RS es N

3. Wadium (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z Zat. nr 13 do Regulaminu

— Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia 0raz kar UMOoWNYCR): ........eieeeeeeenerosssesseerisssssenas

Uwaga: Przedmiot zamdwienia naleiy opisac poprzez wskazanie wymagari funkcjionalnych, a nastepnie za pomocg

parametréw technicznych. Opisujgc przedmiot zamdwienia naleiy rozwazy¢ moiliwos¢ wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogdéw zwigzanych z ochronq srodowiska np. sktad spalin, niski poziom hafasu,

energooszczednosi, szklane opakowania itp.

il. Wymagania wobec przedmiotu zaméwienia oraz dokumenty, ktére nalezy dotqczy¢ do oferty
celem potwierdzenia spetnienia wymogéw Zamawiajqcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamdwienia:

2. Dokumenty dotyczgce przedmiotu zamdwienia potwierdzajgce spetnienie  wymagan
Zamawiajgcego:

lll. Istotne postanowienia umowy

1. Termin rE@liZACHH: ...ccovovveerrersrersssssesescseser e s sesesessssssssesssnsnss seseresesesessssnsnensasaseseseseen

2. OKIES BWATANCII: ceuueereeererieeeseintasesesesesenerssessesese sesssessssnsssssnssessss seessnsssssesessassesesnes

3. Obowigzki ZamawiajgCeg0:......cuurmmrermrrrseeissrssacseesssessssssesssssssssessssssssns creveerer

4. Podstawowe obowigzki WYKONaWCy: ........ccveeeueenreeieirencecninne R ————

5. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - zgodnie z Zaf. nr 13 do Regulaminu —"Tc;‘rbela
wysokosci wadium, zabezpieczenia 0raz KAr UMOWNYCR : ..........c.oeveeeeeeereeseseseessesesessssnssessssisssiessas

6. Inne (np. sposéb odbioréw przedmiotu umowy, zasady ptatnosci, serwisowanie): .........

ARIeSTi ST



IV. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaf przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszgce do przedmiotu zamdwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia/ funkcjonalnosé etc./ a takze
inne parametry majgce wplyw na ochrone srodowiska, jak energooszczednosc, rodzaj opakowania,
sposob utylizacji odpadow) wraz z podamem znaczenia (wagi) tych kryteriow oraz sposobu ich oceny
(punktacja):

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

VIl. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajgcy moze wymagac, aby
wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

2. W zakresie uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw (Zamawiajgcy moZe wymaga¢ udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;
c. statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo jest niezbedne do $wiadczenia
okreélonych ustug w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

3. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktére
zapewnia posiadanie zdolnosci _ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac:

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w

zakresie dziatalnosci objete] zamdwieniem; \
b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan fmansowych
wykazujacych w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan; b e ;‘\ ‘

c. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;
d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej, lub srodkéw finansowych):

e e S




4. W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajacy moze okreéli¢ warunki dotyczace

niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego
wykonawcy lub oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, umosliwiajace realizacje
zamOwienia na odpowiednim poziomie jakosci (np. wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku
Swiadczeri okresowych lub ciggtych réwnie; wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed
upfywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
zostafy wykonane oraz zalgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te dostawy zostafy wykonane
nalezycie- referencje itp.; wykaz narzedzi; wykaz urzqdzeri technicznych; wykaz o0séb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia — wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych uprawnier, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych wykonania
zamdwienia oraz informacjq o podstawie dysponowania tymi osobami):

........................................................................................................................................................................
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Zatgeznik nr 6¢
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zatacznik Nr 6 ¢ - ROBOTY BUDOWLANE

I. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA NA ZAAANIE: ..........ccceeeeeeeeeeeeeeee et se e eeeesees e s s e sssesssessaa

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

2. Przedmiot zamdwienia okreéla:

a) nastepujgca dokumentacja:

- Projekt budowlany

- Projekt wykonawczy

- Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
- Przedmiar robot

lub

b) Program Funkcjonalno-Uzytkowy

3. Zamodwienie obejmuje (podziat na czedci; elementy towarzyszace np. serwisowanie):

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

5. Wadium (wskazac odpowiedni procent wymaganego wadium - zgodnie z Zaf. nr 13 do Regulaminu

— Tabela wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar UmMOWNYCR): ......oeeoeeeeoeeeeseeeeeeeesseessossssessseansss

Uwaga: Przedmiot zamdwienia naleiy opisaé poprzez wskazanie wymagari funkcjonalnych, a nastepnie za pomoca
parametréw technicznych. Opisujac przedmiot zamdwienia nalezy rozwaiyé moiliwoéé wprowadzenia wobec
zamawianego przedmiotu wymogéw zwigzanych z ochrong érodowiska np. sklad spalin, niski poziom hatasu,
energooszczednosé, szklane opakowania itp.

1. Wymagania wobec przedmiotu zamowienia oraz dokumenty, ktdre nalezy dotgczy¢ do oferty
celem potwierdzenia spetnienia wymogow Zamawiajgcego (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. Wymagania wobec przedmiotu zamdwienia:

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

! Podkreslié wiasciwe gy i
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2. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamodwienia potwierdzajgce spetnienie wymagar
Zamawiajgcego:

Ill. Istotne postanowienia umowy
. Termin realiZaciit it
. OKres gwarancii | TeKOJMIEL s s itinsimsasmimnsssissnsas masosanss

; Informacje dot. SErWiSOWaNTAEIE: vt sviotssmimi s Ao s s asins
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. Zaméwienia uzupetniajace (nalezy wskazaé procent zamdwienia podstawowego, jeieli takie
zamowienia sq przewidywane): .........cwoeee.
7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (wskaza¢ odpowiedni procent wymaganego
zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy - zgodnie z Zaf. nr 13 do Regulaminu — Tabela
wysokosci wadium, zabezpieczenia oraz kar Umownych): .......emensisensnesessenens

8. Inne (np. sposéb odbioréw przedmiotu zamowienia, zasady ptatnosci): .o ernieemeeecinesnssienisen

IV. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszgce do przedmiotu zamdwienia np. termin realizacji/ okres
gwarancji/ doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia/ funkcjonalnosé etc./ a takze
inne parametry majgce wplyw na ochrone $rodowiska, jak energooszczednosc, rodzaj opakowania,
sposob utylizacji odpadéw) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriéw oraz sposobu ich oceny
(punktacja):

.....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

VII. Warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (opcjonalnie — o ile stawiamy).

1. W zakresie zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym (Zamawiajacy moie wymagac,
aby wykonawcy wpisani byli do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych
prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).




2.

W zakresie uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw (Zamawiajgcy moze wymaga¢ udowodnienia posiadania:
a. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej;
b. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreélonych ustug w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;

c. statusu czionka danej organizacji, jezeli cztonkostwo jest niezbedne do $wiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania).

W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajgcy moze okreéli¢ warunki, ktore
zapewnig posiadanie zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci moze wymagac:

a. aby wykonawcy posiadali minimalne roczne przychody, w tym minimalne roczne przychody w
zakresie dziatalnosci objetej zaméwieniem;

b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywéw do zobowigzan;

¢. posiadania odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

d. posiadania odpowiedniej zdolnosci kredytowej, lub $rodkéw finansowych):

........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, dos$wiadczenia, potencjatu technicznego

wykonawcy lub oséb skierowanych do realizacji zamdéwienia, umoiliwiajace realizacje
zamoOwienia na odpowiednim poziomie jakosci, w tym np. wykaz robét- wykonanych w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i
podmiotow, na rzecz ktérych roboty zostafy wykonane, z zatqczeniem dowoddw okreslajgcych,
czy te roboty zostaly wykonane naleiycie- referencje; wykaz narzedzi; wykaz urzqdzen
technicznych; wykaz o0séb- skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztafcenia niezbednych do wykonania zamdwienia oraz informacjq o podstawie
dysponowania tymi osobami):

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

Np. w przypadku zadania ,wykazu oséb”:

Kierownik .......ccceooreuueunn. z uprawnieniami budowlanymi do kierowania robotami .............. w specjalnosci
............... bez /z* ograniczeri fgcznie z aktualnym wpisem na liste czfonkostwa wiasciwej izby samorzqdu
zawodowego, z co najmniej ...-letnim doswiadczeniem zawodowym w kierowaniu o [+
uzyskaniu uprawnieri budowlanych. 4 _\i
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Zalgcznik nr 7
do Regulaminu Udzielania Zamdwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

NF SPrawy: ......oovveevevvreeeeeienerrnenens

Protokét postepowania — rozeznanie rynku

1. Jednostka organizacyjna ProWadzgta SPraWE: .......c.cceeueeeeeveeevreessessessessessesesesssssessssesssssesesesessees s

2. NAZWE ZUANIA: «ovieiiiieceiteeetris ettt teeseeseee st eaeeseessssasessesses e sensesensee s s es st eee et e e eeess e e e ee e

(krotki opis przedmiotu zaméwienia)

4. Wartosc SZACUNKOWA ZAMOWIEIIA: .......veveeeeeereeeeseeeeesesessseseessesessesesssss e sessessesessses s s ses seeseee e e eesseeeeseeeesesen e

5. Rozpoznanie rynku:

a) zapytanie ofertowe zostato: umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego/ skierowane
drogg elektroniczng® do:
T

S S
(nazwa i adres wykonawcy)

b) Odpowiedzi na zapytanie otrzymano od:

L.p. | Nazwa iadres wykonawcy, | Cena ofertowa | Ocena punktowa — | Ocena punktowa — taczna ocena
data ztozenia oferty netto kryterium cena | ....cceccccieeessieenes oferty
(inne kryteria®)
1.
2
3:
c) Termin sktadania ofert uptynat w dniu.................. 0 godz. ..........
d) Otwarcie ofert nastapito w dniu ................. 0 godz. ...............

6. Wybdr najkorzystniejszej oferty/ uniewaznienie® :

WYKONAWECE (MAZWA | @UTES): uvrerereueiiiieeeeeiiececciee e eeee e saeee e e e ese et e e s ensssssasaseseeesssess e eesm s et s emeee e eeeeeneeee
CENA OTETEYFIBILOS iiiisivistisinsssnsssasasmersnsnsmssnmsnsosssensamsnesenins ansass us rmass fuss oxsmssessswess s ussios suasstasssssmysbunsid 4k aai
Uzasadnienie:

7. Oferty NIEWaZne (OUIZUCONE): w.rureeeeuecrcsrieecocessessseessresssesesesessesssesses s essesssesassssesssses e sse st sseesese s e oo oo

! Niepotrzebne skresli¢ A
2 Wpisa¢ pozacenowe kryteria oceny ofert przyjete w zapytaniu ofertowym :
3 Niepotrzebne skregli¢

:; ‘ ¥
g \/ " Agnieszka Szol




Podpisy cztonkdw komisji

Imie i Nazwisko

Podpis

Zatwierdzam:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

Uwaga: W razie potrzeby wzor nalezy odpowiednio zmodyfikowac.




Zatgcznik nr 8
do Regulaminu Udzielania Zamdéwier w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. 0.

POTWIERDZENIE PRZYJECIA OFERTY

Data | eodzing ZI0Zenia s i iiimmmennes
NAZWA ZAUANTE] cetittuieeeeeeee e ee et ee e eaessseaasesssssessssssssssesannns
NAZWE OFBIreNTA: et ee e ee e e ee e eeseeseeesstaeesesesanens

Nadany NUMEr SPraWy: ......cceceeeveeeeeuieeriiesesseesseessseseesesssessseesne

.........................................................

Podpis osoby przyjmujgcej oferty



Zalacznik nr 9 do Regulaminu
do Regulaminu Udzielania Zamowieih w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Nrsprawy: ........ooo...... Opole, dnia .............. T.

Zapvytanie ofertowe

Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Spélka z o.0. zaprasza do zlozenia oferty
na zadanie pn.:

I. Informacje wstepne

1. Zamawiajacy: Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0., 45-222 Opole, ul. Oleska 64
2. Tryb postepowania: Rozeznanie rynku - ponizej kwoty 130 000 zt

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jcG0PR....... 5000 .....oocoe e e

2. Miejsce realizacji zadania: np. Wodociggi i Kanalizacia w Opolu Sp. z o.0., Opole,
ul. Oleska 64.

3. Inne wazne informacje dot. przedmiotu zaméwienia.

III. Warunki udzialu w postepowaniu: (opcjonalnie — usungé, jesli niepotrzebne)

1. W postepowaniu mogg wziagé¢ udzial wykonawcy, ktorzy speiniajg nastepujace warunki:
2. Na potwierdzenie powyzszych warunkow do oferty nalezy dolgczyé nastepujace
dOkumEnty: 500 ........ o8BI o iuiinvenenniebe e rerse s s e e e s Eae e nee e e e s R es s Shn s aas

IV. Wymagania wobec przedmiotu zaméwienia oraz dokumenty, ktére nalezy dolaczyé
do oferty celem potwierdzenia spelnienia wymogéw Zamawiajacego: (opcjonalnie —
usungc, jesli niepotrzebne)

1. Przedmiot zaméwienia powinien spelnia¢ nastepujgce wymagania: ................cceeeeennnnn.
2. Na potwierdzenie powyzszych wymogéw do oferty nalezy dotaczyé: ........eevveveveeeenn....

V. Termin realizacji zaméwienia: np. ........... od dnia zawarcia umowy/ do dnia ... ..... .
oy
VI. Termin gwarancji "L
1. Wykonawca udzieli na przedmiotowy asortyment gwarancji i rekojmi na okres ...j:lat.
2. Pozostale wymogi Zamawiajacego co do gwarancji i rekojmi wskazane sg w zatke czonym
WZOIZE Umowy. f A2 q\

fos$



VII. Opis sposobu obliczenia ceny
np.

1. Propozycje cen jednostkowych netto, cen za cale pozycje oraz calkowitej ceny oferty nalezy
podaé / obliczyé w Formularzu ofertowym - zgodnie z algorytmem wynikajgcym
z zalgcznika.

2. Oferowana cena wykonania zamowienia musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane
z realizacjq zadania, a w szczegdlnosci:

- Ceng za dostarczany asortyment.

- Calkowity koszt transportu i roziadunku asortymentu.

- Podatki (za wyjqtkiem podatku VAT), ubezpieczenia i inne oplaty niewymienione,
a ktére mogq wystqpic przy realizacji przedmiotu zamowienia.

- Zyski, narzuty, ewentualne upusty.

VIII. Kryteria oceny ofert

Wskazanie i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie. sig¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty (cena lub cena i inne kryteria odnoszgce do przedmiotu zamowienia
np. termin realizacji/ okres gwarancji/ doswiadczenie o0séb wyznaczonych do realizacji
zamdwienia etc.) wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriow oraz sposobu ich oceny
(punktacja).

IX. Rozliczenie za przedmiot zaméwienia

np.

1. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktury, wystawionej po podpisaniu protokotu odbioru.
2. Termin platnosci faktury: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury.
X. Sposob przygotowaﬁia i zlozenia oferty oraz miejsce i termin skladania i otwarcia
ofert. : :
1. Oferte nalezy ztozy¢ na ,,Formularzu ofertowym” wg zalaczonego wzoru.
2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie ......... LT , W terminie do dnia .........c.coe r.
do godz. ........
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu ........cccee. T. 0 godZ. .......

XI. Postanowienia koncowe:

1. Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa o tresci wg zalgczonego wzoru.
2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

O wynikach postepowania Wykonawcy zostang zawiadomieni drogg e-mailowa.

4. Do udzielania informacji upowazniona jest: w sprawie procedury - ..........cc...eens ; tel.
................. : przedmiotu ZamOWIenia = .o sunsarsase Bl csvsrse s

5. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z zapytaniem ofertowym, sposobem przygotowania i zozenia
oferty. Zapytania moga by¢ skladane poczta elektroniczng na ponizszy adres:
przetargi@wikopole.com.pl '

w

Zalgczniki: ! )
1. Formularz ofertowy J

e <



2. Wzor umowy

Uwaga: Powyziszy wzor nalezv odpowiednio dostosowaé indvwidualnie do kazdeso zaméwienia, takze
w zakresie obowigzujgcego druku firmowego.

A
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Zalacznik nr 10
do Regulaminu Udzielania Zamowien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. o.

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa zamOWIeINIA: ......vvieiiiiiiiiii e ena
HEZaMOWISHIRS «.osomimene smusnsmmssms s i s T s
Zamawiajacy: Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. 0., 45-222 Opole, ul. Oleska 64

Lo WYKOMAWECA: ...ttt e et ettt e e e e e e et e e st e e e e e e e e e aenaaneneanes
(w przypadku Wykonawcéw sktadajacych oferte wspolng podac dane wszystkich Wykonaweow)

1)Zarejestrowana nazwa przedsiebiOrSEWE: .....c.comeeco S0 oovi B . oooviniscsansisamismisens
2)Zarejestrowany adres przedsigbiorstwar g ool .. ... . . T e inanieenees
3)Numer telefonu STuZDOWEEZO: ....co.eceviiiiieee et e et ae s s s snresns
4)Numer faxu SHIZDOWEGO: ....vevvrererireeiiierierecrireeereseertssss st eseesese s eses s iae e eseae s aesessesbesseen
5)Adres e-mail STUZDOWY: ... .die i i e aaae e
1L AL A S, . SIS SESST————

Do ceny netto wykonawca doliczy podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa podatkowego.

3. Warunki platnosci: faktura — z terminem platnosci 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

4. Termin realizacji zaméwienia: ...............ccovvieeniniiniinennnn..
5. GWarancia wynosh: .,ouemsorrsssnvosmsssmssmssss v s

6. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ umowy:

Imie Nazwishio © susosmiamsuransmaios smisms s s ans s sy olos s s oo
Telefon shuZbOWY: «...oneneie s
€- MALl STUZDOWY: ..ooniiniiiiii e )

7. Pelnomocnik - w przypadku skladania oferty wspdélnej:

i LRSI uianiimmninscissionisn et ibisnsn s i hiisamsanisnan s mma s s s st s s e kol b sl
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St ANOWISKO: .vveiteeetiecieeriees et te et es e e e et e est e et e ess e e ae e eas e s e e e e st e s b e s e e s s e e nneems e e neeanene e ans
Zakres':

* do reprezentowania w postepowaniu,

* do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

8. Zastrzezenie Wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty skiadajgce si¢ na ofert¢ nie moga by¢ ogdlnie udostepnione,

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa:

Uzasadnienie zastrzeZenia: ..o icosfiBoimeresiere s Y N L

9. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze szczegélowymi warunkami.  postgpowania
zawartymi w zapytaniu ofertowym i wzorze umowy i przyjmujemy je bez zastrzezen.

10. Nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania zadnej czgsci niniejszego zamdowienia/
nastepujgce czesci niniejszego.zaméwienia zamierzam(y) powierzyé podwykonawcom®:

Lp. Nazwa czes§ci zamdéwienia Wskazanie firmy podwykonawcy
(o ile s3 znani)

11. Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani oferta przez 30 dni. Jednoczesnie zobowigzujemy
si¢ do podpisania umowy (wg zalaczonego wzoru) w sytuacji wyboru niniejszej oferty
zlozonej w przedmiotowym postgpowaniu.

12. Zalgczniki:

‘umowa regulujgca wspolprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie (tj. umowa spolki
cywilnej - w przypadku Wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki
cywilnej),

-stosowne pelnomocnictwo - w przypadku podpisu/poswiadczania za zgodnos¢

z oryginalem kopii dokumentéw przez osob(e)y nie wymienion(a)e w dokumencie

rejestracyjnym wykonawcy.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

.............................................................................

(podpis i pieczec)

0 A W
, \".
UWAGA: wzér formularza nalezy dostosowa¢ indywidualnie do kazdego zaméwienia.
! niepotrzebne skresli¢ /-\ - e I
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Zatacznik nr 11

do Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

1(Ln:. =g

ZESTAWIENIE OFERT
Nazwa zadania:
Znak sprawy:
Dziat prowadzacy sprawe:
Termin sktadania ofert:
L.p. Przyjecie oferty Nazwa Wykonawcy
Data Godzina
Podpis osoby przyjmujgcej oferty R

Agnieszka Szor



Zatacznik nr 12

do Regulaminu Udzielania Zaméwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Regulamin prowadzenia Dialogu technicznego
§1

Postanowienia ogdine

Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego tj. Wodociagi i Kanalizacja
w Opolu Spétka z o0.0. Dialogu technicznego (dalej: Dialog), ktéry Zamawiajacy moze przeprowadzic
przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Dialog jest prowadzony w sposéb zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz zachowanie réwnego traktowania potencjalnych wykonawcéw Dialogu.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu wykonuja osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

Udziat w Dialogu nie moze narusza¢ uczciwej konkurencji postepowania w sprawie wyboru
Wykonawey. W szczegélnoéci podmioty uczestniczace w Dialogu nie beda braly udziatu
w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktérego dotyczyt dialog.

§2

Cel i przedmiot Dialogu

Dialog przeprowadza si¢ w celu pozyskania przez Zamawiajgcego informacji, ktére mogg by
wykorzystane przy przygotowaniu opisu przedmiotu zaméwienia do postepowania.
W szczegblnosci Dialog prowadzi sie w sytuacji, gdy dla prawidlowego zorganizowania
postepowania niezbedne jest posiadanie specjalistycznej wiedzy z okrelonej dziedziny.
Zamawiajacy, prowadzac Dialog, powinien zapoznac sie z najlepszymi, najkorzystniejszymi
i najnowszymi rozwigzaniami i zagadnieniami technicznymi, technologicznymi, prawnymi,
handlowymi, logistycznymi i organizacyjnymi w dziedzinie lub na rynku wiasciwym dla
przedmiotu zamdwienia planowanego do udzielenia, a takze skonfrontowaé wtasne potrzeby
z mozliwosciami ich realizacji przez podlegajacy ciggtym zmianom rynek. Przedmiotem Dialogu
moze by¢ réwniez oszacowanie wartosci planowanego zaméwienia oraz zebranie informacji
stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego zaméwienia.

W toku Dialogu Zamawiajacy jest uprawiony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Dialogu do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na
uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego postepowania o udzielenie

zamdwienia.

Dialog jest przeprowadzany na podstawie zgody Kierownika Zamawiajgcego, poprzedzonej
whnioskiem osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamdwienia w danym postepowaniu.




§3
Przygotowanie i wszczecie Dialogu

1. Diaglog przygotowujg i przeprowadzajg osoba lub osoby wyznaczone przez Kierownika
Zamawiajacego.
2. Wyznaczone osoby:
a) przygotowuja informacje o zamiarze przeprowadzenia Dialogu, ktéra zostanie
opublikowana na stronie internetowej Spotki;
b) umawiaja miejsca i terminy spotkari z podmiotami uczestniczacymi w Dialogu;
¢) prowadzg spotkania z uczestnikami Dialogu;
d) przygotowujg treé¢ ewentualnych zapytari do podmiotéw uczestniczacych w Dialogu
technicznym;
e) przygotowuja odpowiedzi na pisma skiadane przez podmioty uczestniczace
w postepowaniu;
f) sporzadzaja wnioski i ustalenia koficowe z informacji pozyskanych podczas Dialogu.
3. Dialog zostaje wszczety poprzez zamieszczenie Ogloszenia o Dialogu na stronie
internetowej Spotki  zawierajgcego  podstawowe informacje na temat Dialogu,
w szczegolnosci:
1) cel prowadzenia Dialogu;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Dialogu (ewentualnie warunki
udziatu);

3) termin, miejsce i sposdb ztozenia zgtoszenia do udziatu w Dialogu;

4) sposdb porozumiewania sie z Uczestnikami.

4. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia Dialogu po zamieszczeniu na stronie internetowej
Spotki Ogtoszenia o Dialogu, moga pisemnie lub poprzez pocztg elektroniczng poinformowac
o0 zamiarze przeprowadzenia Dialogu wybrane podmioty, prowadzace dziatalno$é zbieing
z przedmiotem zamowienia.

§4

Organizacja Dialogu

1. Whioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu sktada sie w trybie, terminie i miejscu okreslonym
w Ogtoszeniu o Dialogu.

2. Zamawiajacy zaprasza do udziatu w Dialogu podmioty, ktdre ztozyly prawidfowo sporzadzone
wnioski o dopuszczenie do udzialu w Dialogu, w terminie nie krétszym, niz 5 dni przed
wyznaczong datg spotkania. Zamawiajacy zastrzega sobie ograniczenie ilosci podmiotow,
z ktérymi bedzie prowadzi¢ Dialog, do ilosci zapewniajacej mu pozyskanie niezbednych
informacji.

3. Termin spotkania moze zosta¢ przesunigty jedynie po wyrazeniu zgody przez obie strony,
z zastrzezeniem, ze wyznaczenie nowego terminu nie powinno powodowac znaczqcego
wydtuzenia procedury zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu. ™ \
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§5
Sposdb prowadzenia Dialogu

O formie Dialogu decyduje Zamawiajagcy w Ogtoszeniu lub w zaproszeniu do Dialogu

kierowanym do Uczestnikéw.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okreslonej formie z wszystkimi

Uczestnikami oraz moze decydowaé o réznych formach Dialogu z réinymi Uczestnikami,

w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikdw

W zwigzku z Dialogiem, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji

i rownego traktowania Uczestnikow.

Dialog moze przybra¢ w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz
w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.

Zamawiajacy moze zadecydowaé o prowadzeniu Dialogu z wykorzystaniem wybranych lub

wszystkich ww. form komunikacji.

Zamawiajgcy moze w kaidej chwili zrezygnowaé z prowadzenia Dialogu z wybranym

Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sa przydatne do

osiggniecia celu Dialogu.

W trakcie Dialogu Zamawiajgcy moze korzystaé z pomocy organéw wiadzy publicznej,
biegtych i doradcéw, dysponujacych wiedza specjalistyczng, niezbedng do przygotowania
opisu przedmiotu zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub okreélenia
warunkow umowy. Podmioty te s3 zobowigzane do zachowania poufnosci na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Dialog jest prowadzony w jezyku polskim.

§6
Postanowienia koricowe
Dialog bedzie trwat do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat jego cel lub uzna, ze

dalsze prowadzenie Dialogu jest niecelowe. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania
uzasadnienia swojej decyzji.

. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakoriczeniu Dialogu umieszczajgc informacje na

swojej stronie internetowej.

. Dialog ma charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakoriczeniu

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot uczestniczacy w Dialogu, nie péiniej niz przed
przekazaniem informacji zastrzegt, ze przekazywane konkretnie wskazane mformaqe nie
mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

4. Z przeprowadzenia Dialogu Zamawiajacy sporzadza protokét, zawierajacy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu Dialoguy; ‘
2) informacje o podmiotach, ktdre uczestniczyty w Dialogu; Ve X
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3} informacje o potencjalnym wptywie Dialogu na opis przedmiotu zamdwienia,
4) specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia lub warunki umowy.

5. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktorych mowa w ust. 3

Regulaminu.

6. Dokumentacja z przeprowadzenia Diglogu stanowi zatgcznik do  Whniosku

o0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia (Zatacznik nr 6 do Regulaminu) i
przechowywana jest w dziale, w ktérym prowadzone jest postepowanie.

7. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane

z Dialogiem pozostajg w dyspozycji Zamawiajacego i nie podlegajg zwrotowi po zakoriczeniu
Dialogu. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie - prébki, sprzet lub inne
materiaty przekazane w zwigzku z Dialogiem.

Informacje na temat przeprowadzonego Dialogu nalezy poda¢ w dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia, w tym m.in. w ogfoszeniu o zamadwieniu

§7
Koszty i Srodki odwotawcze

Kazdy uczestnik Dialogu samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Dialogu.

Uczestnikom Dialogu nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego, w tym
w szczegolnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i udziatu w Dialogu.
Uczestnikom Dialogu i innym podmiotom nie przystuguja srodki odwotawcze okredlone
w Regulaminie oraz Ustawie.

§8

Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Dialogu,
zobowigzany jest do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegdlnodci wynikajacych z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepiséw
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 14

do Regulaminu Udzielania Zamoéwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Zasady zawierania umow wynikajgce z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014-2020
Rozdziat 1. Przepisy ogélne

1.1.Niniejszy dokument okreéla zasady i minimalne wymogi proceduralne, jakie muszg by¢ spetnione
przy udzieleniu zaméwier, przeznaczonych do wspétfinansowania z Funduszu Spéjnosci w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014- 2020, Dziatanie 2.3.

1.2. Przedsiewzigciem realizowanym w ramach programu, o ktérym mowa powyiej jest projekt pn.
»Kompleksowa modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Opolu wraz z poprawa gospodarki wodno-

Sciekowej” zwany dalej Projektem.

1.3.Niniejszy zatgcznik zostat sporzgdzony w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,
wydane przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, Warszawa 7 lipca 2017 r. oraz ustawe Prawo

zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (dalej ustawa PZP).
1.4.Instytucje bedgce strong umowy o dofinansowanie:
a) Instytucja Zarzadzajaca (1Z) - Ministerstwo Rozwoju
b) Instytucja Posredniczaca (IP) - Ministerstwo Srodowiska
c) Instytucja Wdrazajaca (IW) - Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

1.5.Niniejszy dokument jest uszczegdtowieniem Regulaminu Udzielania Zaméwien w Wodociagi i

Kanalizacja w Opolu Sp. z 0.0. (dalej: Regulamin) — zgodnie z zapisami § 2 ust. 5 Regulaminu.

Rozdziat 2. Procedury obowigzujagce przy udzielaniu zamdwien przeznaczonych

do wspdétfinansowania.

Udzielanie zaméwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawa PZP - w przypadku zamdwieri o wartosci pow. progéw o ktérych mowa w art. 11 ust. 8
ustawy PZP, =
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 3, w przypadku zamoéwieri sektor_éwych

o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na pcfc/i;\t:?iﬁie art.

11 ust. 8 ustawy PZP, a jednoczeénie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, - .~ /\
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c)

zgodnie z zasadami zawierania uméw w trybie rozeznania rynku - w przypadku zamowien

o wartoéci od 2 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie.

Rozdziat 3. Zasada konkurencyjnosci

3.1.Procedur okreélonych w niniejszym podrozdziale nie stosuje sie do zamoéwien okreslonych w art. 4

Pzp, z wyjatkiem zamdwieri okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp.

3.2.Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale przy udzielaniu

zamowien w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

d)

e)

f)

w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w niniejszym rozdziale nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod

warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

zamoéwienie moie by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z

nastepujgcych powodow:
(i) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

(i) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wtasnosci

intelektualnej,

- wylgczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw

zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twarczej

lub artystycznej,

w przypadku zamdwier, do ktdrych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn leigcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wezesniej nie mozna byto przewidziec, nie mozna zachowad terminow

okreslonych w niniejszym rozdziale,

w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnoséci, ze wzglgdu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczedniej nie moina bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie

PR . s -z y — . r"\
zamowienia i nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych w niniejszym rozdziale,”

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach B_qd§w§'z'ych,




doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytaczeniem zamoéwiern obejmujacych
produkcje masowg stuzaca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztow

badan i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajgcych zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czeéciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze

przekraczac 3 lat,

h) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie
3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtérzeniu

podobnych ustug lub robét budowlanych,

i) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo

upadtosciowym,

j)  zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw czionkowskich

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3.3.Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 3.2 musi by¢
uzasadnione na pismie.

3.4.Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoécig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamoéwier,, o ktérych mowa w pkt 3.2 lit. g i h. Proces szacowania wartosci
zamowienia nalezy udokumentowaé, a dokumentacje przechowywaé na potrzeby kontroli, w
spos6b zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej
zamowienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac
wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia nastepujacych
przestanek: N\

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkclonalnle

b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie,
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c)

mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

3.5.W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako faczna wartosc

poszczegdlnych jego czedci. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku

od towarow i ustug (VAT).

3.6.W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie

z Regulaminem z zastrzezeniem, ze nalezy obowigzkowo:

1) upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 3.12 lub 3.13,

przy czym zapytanie ofertowe lub odpowiednio (patrz pkt 3.14) specyfikacja istotnych

warunkéw zamdwienia musi zawiera¢ co najmnie;j:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosic sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ie takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na koniecznos$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie moiliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego
opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie

do zachowania poufnoéci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,

przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteriow oceny oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sig z uptywem ostatniego dnia; jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin EPWwa dnia

nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

\
termin realizacji umowy, !
NIE ZGLA:
okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego.postepowania -
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0 udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie moiliwoé¢ zmiany takiej

umowy,

i) informacje na temat sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

j)  informacje o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt 3.2 lit. h, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu
zamowien.

2) wybra¢ najkorzystniejsza sposréd zfoionych ofert spetniajacych warunki udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny (w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert
czeéciowych Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte dla kazdej czeéci zamdwienia);
wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o

ktérym mowa w pkt 3.16.

3.7.0soby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.
3.8.Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zamoéwien o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwieri (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pdén. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3).
3.9.Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt. 8 lit. a,
okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie
uczciwej, konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkéw
przewyiszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.
3.10. Kryteria oceny ofert skfadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia s3
formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdéwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precy"zyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt

interpretowac je w jednakowy sposab,
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3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3:15.

3.16.

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajgcy

wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalnos$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploataciji.

Upublicznienie zapytania ofertowego/procedury oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a
w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem
ministra wtaiciwego do spraw rozwoju regionalnego - wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamodwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone, lub stronie internetowej wskazanej przez
wiasciwg instytucje bedgca strong umowy o dofinansowanie.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na
wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow da.nego
zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
posiada taka strone lub innej stronie internetowe] wskazanej przez wtasciwa IP lub IW.

W przypadku prowadzenia przetargu zgodnie z Regulaminem w trybie przetargu
nieograniczonego, zapytaniem ofertowym jest specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.
Umowe z wykonawca i protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemnej.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w pkt 3.6 pkt 2, zawiera co
najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
.-‘”\\\

b) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wsk!azanié{n daty

wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
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¢) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o'jijé\'c\akie'
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3.17

3.18.

3.19.

warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g) nastepujgce zatgczniki:

(i) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 3.12 lub

3.13,
(i) ztozone oferty,

(i) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzarn z wykonawcami, ktérzy ztoiyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj.

powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b), lub o$wiadczenie z art. 17 ustawy Pzp.

. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajacego na
wystfaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje
o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku
postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postgpowania o udzielenie zamodwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg/wykonawcami wybranymi zgodnie z zasadg konkurencyjnoici. W
przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, moiliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
uzyskat kolejng najwyiszg liczbe punktow.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieri zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub

dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza ohe do

zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budow_l,am(_ch od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o/ile SJ:%EIW sie




3.20. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku doc
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e)

postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzielib
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niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,

ustug lub instalacji, zamodwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

i) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie

kosztow dla zamawiajgcego,

i)  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej

pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace

warunki:

i) koniecznoé¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,

dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzied,

ii)  wartoé¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okredlonej pierwotnie w

umowie,
wykonawece, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:
i) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

i}  w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia

oraz nie pociagga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 5
225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamoéwien na dostawy i ustugi, i jednoczeénie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwieri na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zaméwiern na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamoéwienia

okreslonej pierwotnie w umowie. e

b

harakteru

umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogélnego charakteru umowy i zachodzi co

ub

A

f
/
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najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, kté}e, _‘gdvﬁw,byjy; A
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mogliby wzigc udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej treéci, zmiana narusza
réwnowage ekonomiczng umowy na korzysé wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie
w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczeri i zobowigzan wynikajacy
z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia,

nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.

3.21. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z
pkt 3.12 lub 3.13 zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawieraC co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takie opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych

zmian.

Rozdziat 4. Rozeznania rynku

4.1.W przypadku zaméwieri o wartosci od 2 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez

podatku od towardw i ustug (VAT), udzielenie zamdwienia poprzedza sie procedura rozeznania

rynku. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie (udokumentowanie), ze dana ustuga, dostawa

lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa.

Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie

stanowi oferty wazne;j.

a) W zaméwieniach od wartoici 2 tys. PLN netto do kwoty 19.999,99 PLN netto do
udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku
istnieje co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéw - umowa moze byé zawarta nawet gdy
wptynie jedna wazna oferta;

(i) W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest"m'
przedstawienie np. dwéch wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i
ceng lub wydrukédw dwoch maili z informacja na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co riajmnie]/.dwﬂé‘c? .

ofert. i AN

ADWOKA’

NN
Agnieszka Szor
(=]



(ii) W przypadku w/w zamdwieri zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest
wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowe].

b) W zaméwieniach od wartoéci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie do
udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wy.iszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie

(i) co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogélnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko
jedna waina oferta, wdéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte
pochodzaca z innego #rédta np. przedstawienie wydrukéw stron internetowych z
opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu swiadczgcego o istnieniu co najmniej
dwéch ofert. Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ie
zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa lub

(i) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi co najlﬁniej dwoma waznymi ofertami. W
przypadku, gdy w wyniku skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie
otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie co najmniej dwéch wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwéch wydrukéw maili
z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.
dwiadczacego o istnieniu co najmniej dwéch ofert. Notatka potwierdzajgca
przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moze byc

uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

4.2.W przypadku zaméwier o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o

réwnowaznej wartosci dowodowej.

4.3.W przypadku zaméwieri o ktérych mowa w pkt 4.1. lit a:
PR T . e . - s . TN s v
a) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest moiliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce koniecznosc udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

b) Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form_'pod’péihgnia



kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz
5 pracownikoéw Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie Zamawiajgcego lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikdw Zamawiajgcego)

53 objete wymogiem rozeznania rynku.

Adgnieszka Szoft



Zatacznik nr 15
do Regulaminu Udzielania Zamdéwien w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

Klauzula informacyjna zamawiajgcego zgodnie z art. 13 RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",

informuje, ze:

= Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wodociggi i Kanalizacia w Opolu Sp. z o.o. ul.
Oleska 64, 45-222 Opole, Nr KRS 0000042312;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Wodociqgi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.0. jest
Pan/Pani.......ccccevveeveeuenenee, , kontakt e-mail: inspektor.ochrony.danych@wikopole.com.pl ;

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego /dane identyfikujgce
postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym W trybie/ ..........eeeeereeen. :

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”; art. 2 ust.1 w zw. z art. 5 ust. 2 Ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz Regulamin Udzielania Zaméwieri
w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu sp. z 0.0.

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania zawartej
umowy, udzielonych gwarancji lub rekojmi, a takze okres dochodzenia roszczen przekracza 4 lata
do czasu wypetnienia wszystkich obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze;

"  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych
danych wynikajg z ustawy Pzp; ~

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spéséb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan: ‘\

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dot\‘(czq_cyéh;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *% /' 7"\
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjng

pieczatka i podpis / czytelny podpis

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikéw. o
“** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do; przechowywama, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lubz
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.




miejscowosc, data

(pieczgtka firmy)

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypefnienia obowigqzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

W celu udokumentowania wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych wobec oséb fizycznych

zataczam kopie dokumentéw potwierdzajacych otrzymanie takich informacji przez osoby fizyczne.

Podpis osoby/os6b reprezentujacych podmiot

Y'Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1). * W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada {usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego |
wykreslenie).
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Zatgcznik nr 16
do Regulaminu Udzielania Zamdéwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

ZAMOWIENIE

(o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej kwocie 30.000,00 zi)

Szanowni Panstwo,
Wodociqgi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.o.

(074 |

Wodociqgi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o.0. z siedziba: ul. Oleska 64, 45-222 Opole, Regon:
530553792, NIP: 7540334702, kapitat zaktadowy: 303.605.000,00 z,

niniejszym sktada zaméwienie na:
1. Opis przedmiotu zamdwienia (w tym parametry, ilosé, cena itp.).

...................................................................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ....ccceoiiiciireitiecieecce s ses s v s e sessessbssssnes
3. Warunki ZamOwIenia: (. ...cccciveeee B .. oo saeernens sersesesesssnsasneserassessussssassasssasnsassssnss

4.. Sposob torlicZeRiateemIMPatnosol: «onnmmssmas s onriimn st

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

J o \
Uwaga: Powyiszy wzor nalezy odpowiednio dostosowac indywidualnie do kazdego zamédwienia, takze w zakresie

obowigzujgcego druku firmowego.
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Zalgcznik nr 17
do Regulaminu Udzielania Zaméwieri w Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

ZAPOTRZEBOWANIE
(na zakup/dostawe, ustuge lub robotg budowlang o wartosci do 10.000,00 zt netto)

| ST g

1. Zapotrzebowanie? na:

(krdtki opis przedmiotu zamdwienia)

; s Termin Jednostka o Orientacyjna wartos¢
L.p. | Przedmiot zamowienia . . . llos¢
realizacji miary netto
1.
2.
Razem:

2. Uzasadnienie merytoryczne®:

2.1 Powad realizacji zaméwienia:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

2.2 Uzasadnienie wyboru wskazanego asortymentu:

Data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej
sktadajqcej zapotrzebowanie

3. Zawarcie pisemnej umowy*:
O tak
O nie

Uzasadnienie zawarcia umowy w formie pisemnej (jesli dotyczy):

R L Y

................

! Nr nadaje dziat realizujacy zaméwienie
2 Wypetnia dziat sktadajacy zapotrzebowanie

3 Wypetnia dziat sktadajgcy zapotrzebowanie e S R AT
4 Wypetnia dziat realizujacy zaméwienie /
/Aghieszkal 5204
'1/’/
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Zatgcznik nr 17
do Regulaminu Udzielania Zaméwiert w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z o. o.

4. Analiza rynku ®
Oferta:(nesis Termin | Jednostka " taczna wartosc
L.p. | wykonawcy, strona v ; llosé
. . realizacji | miary netto
internetowa itp.)
1.
2,
Proponuje wybdr oferty nr .......cncene, 28 KWote netto: ...iivennnnnne.

Data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej
realizujgcej zamdéwienie

Zatwierdzam do realizacji:

esssasssnmsacsErraressssstasnaan sraseessessasnene

Data i podpis Czlonka Zarzqdu

5 Wypetnia dziat realizujgcy zamdwienie

Uwaga: Analize rynku nalezy udokumentowaé poprzez wskazanie co najmniej 3 ofert {0 ile to mozliwe) w formie: notatki
z rozmowy telefonicznej/ odpowiedi na zapytanie e-mailowe/ cennik wykonawcy etc. W przypadku braku mozliwosci
uzyskania 3 ofert naleiy poda¢ uzasadnienie. ' :




Nr

Zatgcznik nr 18
do Regulaminu Udzielania Zamowien
w Wodociggi i Kanalizacja w Opolu Sp. z 0. o.

SPIraWY: .oovveeeiiiaeeeennns

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie: "

kierownika zamawiajacego

pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

czionka komisji przetargowej

biegtego

innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Imie (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, oraz nie pozostaje we wspdlnym pozyciu
Z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z
innego tytutu oraz nie bytem czionkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢é, co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposrednio lub posrednio interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... " 2 podlegam wylgczeniu z
niniejszego postepowania.

1) Zaznaczy¢ wiasciwe. mE ‘
2) Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy. . 7 A

e
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